«Принятие решений о предоставлении субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг гражданам в соответствии со статьей 159 Жилищного кодекса Российской Федерации, а также их предоставление»

Информация об услуге

	Ответственный орган
	Управление труда и социальной защиты населения

	Получатели услуги
	Физические лица

	Необходимые документы
	Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги:

1) заявление о предоставлении субсидии по форме, указанной в приложении № 2 к Административному регламенту;

2) сведения о документах, подтверждающие правовые основания пользования заявителем жилым помещением, в котором он зарегистрирован по месту постоянного жительства, - в случае, если заявитель является нанимателем жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, заключенном на срок не менее года, или членом жилищного, жилищно-строительного кооператива или иного специализированного потребительского кооператива, не внесшим в полном объеме паевой взнос за жилое помещение, предоставленное таким кооперативом;

3) копию договора найма (поднайма) в частном жилищном фонде и справку из воинской части об отсутствии возможности предоставления служебного жилого помещения - в случае, если заявитель проходит военную службу по контракту и зарегистрирован по месту жительства по адресу воинской части, но проживает ввиду отсутствия служебных жилых помещений в жилых помещениях на условиях заключенного договора найма (поднайма);

4) документы или их копии, содержащие сведения о платежах за жилое помещение и коммунальные услуги, начисленных за последний перед подачей заявления о предоставлении субсидии месяц.

Если заявитель указал в заявлении о предоставлении субсидии в качестве членов своей семьи не всех граждан, зарегистрированных совместно с ним по месту постоянного жительства, он обязан представить документы, подтверждающие размер вносимой ими платы за содержание и ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;

5) документы или их копии, содержащие сведения о наличии (об отсутствии) задолженности по оплате жилого помещения и коммунальных услуг;

6) сведения, подтверждающие право заявителя и (или) членов его семьи на льготы, меры социальной поддержки и компенсации по оплате жилого помещения и коммунальных услуг в случае невозможности их получения в рамках системы межведомственного электронного взаимодействия;

7) копии документов, удостоверяющих принадлежность заявителя иностранного гражданина и членов его семьи к гражданству государства, с которым Российской Федерацией заключен международный договор, в соответствии с которым предусмотрено предоставление субсидий (с предъявлением оригинала, если копия нотариально не заверена);

8) документы, подтверждающие причину выбытия граждан, являющихся нанимателями жилого помещения по договору найма в частном жилищном фонде, членами жилищного или жилищно-строительного кооператива, собственниками жилого помещения, которые проходят военную службу по призыву в Вооруженных Силах Российской Федерации, других войсках, воинских формированиях и органах, созданных в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо осуждены к лишению свободы, либо признаны безвестно отсутствующими, либо умерли или объявлены умершими, либо находятся на принудительном лечении по решению суда - в случае обращения за предоставлением субсидии членов семьи таких граждан;

9) сведения о декларируемых доходах заявителя и членов его семьи, учитываемых при решении вопроса о предоставлении субсидии.

Заявитель вправе представить по собственной инициативе копию судебного акта о признании лиц, проживающих совместно с ним по месту постоянного жительства, членами его семьи - в случае наличия разногласий между заявителем и проживающими совместно с ним по месту постоянного жительства лицами по вопросу принадлежности к одной семье.

	Стоимость услуги и порядок оплаты
	Государственная пошлина или иная плата за предоставление государственной услуги не взимается.

	Срок оказания услуги
	Принятие решения о предоставлении субсидии, установление размера субсидии или отказ в ее предоставлении и направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии производится органом соцзащиты в течение 10 рабочих дней с даты получения необходимых документов, указанных в пунктах 9-14 Административного регламента. Субсидия предоставляется сроком на 6 месяцев. Предоставление субсидий может быть приостановлено по решению органа соцзащиты не более чем на 1 месяц.



	Результат оказания услуги
	Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии. Способом фиксации результата административной процедуры является внесение реквизитов решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии в журнале регистрации исходящих документов. В качестве результата предоставления государственной услуги заявителю обеспечивается по его выбору возможность получения: электронного документа, подписанного уполномоченным должностным лицом с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного органом соцзащиты; информации из государственных информационных систем в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.




Нормативно-правовые акты
	1
	2

	Гражданский кодекс Российской Федерации
	«Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301

	Жилищный кодекс Российской Федерации
	«Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14

	Семейный кодекс Российской Федерации
	«Собрание законодательства РФ», 01.01.1996, № 1, ст. 16

	Закон Российской Федерации от 25 июня 1993 года № 5242-I «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации»
	Ведомости Съезда народных депутатов и Верховного Совета Российской Федерации  № 32, 12.08.1993, ст.1227

	Федеральный закон от 24 ноября 1995 года № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»
	«Собрание законодательства РФ», 27.11.1995, № 48, ст. 4563

	Федеральный закон от 05 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»
	«Собрание законодательства РФ», № 14, 07.04.2003, ст. 1257, «Парламентская газета», № 65, 09.04.2003

«Российская газета», № 67, 09.04.2003



	Федеральный закон от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»
	«Российская газета» № 165, 29.07.2006

	Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
	«Российская газета» № 168, 30.07.2010


	Федеральный закон от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи»
	«Парламентская газета», № 17, 08-14.04.2011, «Российская газета», № 75, 08.04.2011, «Собрание законодательства РФ», № 15, 11.04.2011, ст. 2036



	постановление Правительства Российской Федерации от 17 июля 1995 г. № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня лиц, ответственных за прием и передачу в органы регистрационного учета документов для регистрации и снятия с регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	«Собрание законодательства РФ», № 30, 24.07.1995, ст. 2939, «Российская газета», № 144, 27.07.1995



	постановление Правительства Российской Федерации от 20 августа 2003 г. № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»
	«Собрание законодательства РФ», № 34, 25.08.2003, ст. 3374, «Российская  газета», № 168, 26.08.2003



	постановление Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г. № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	«Собрание законодательства РФ», № 51,  19.12.2005, ст. 5547, «Российская газета», №288, 22.12.2005

	постановление Правительства Российской Федерации от 07 июля 2011 г. № 553 «О порядке оформления и представления заявлений и иных документов, необходимых для предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, в форме электронных документов»
	«Собрание законодательства РФ», 18.07.2011, № 29, ст. 4479



	постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»
	«Российская газета», № 271, 23.11.2012


	постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 г. № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»
	Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 05.04.2016



	совместный приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации и Министерства труда и социальной защиты населения Российской Федерации от 30.12.2016 г. № 1037/пр/857 «Об утверждении Методических рекомендаций по применению правил предоставления субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 14 декабря 2005 г.»
	Опубликован не был



	приказ Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 30 июля 2015 г. № 527н «Об утверждении Порядка обеспечения условий доступности для инвалидов объектов и предоставляемых услуг в сфере труда, занятости и социальной защиты населения, а также оказания им при этом необходимой помощи»
	Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 18.09.2015

	Закон Ставропольского края от 27 декабря 2004 г. № 112-кз «О порядке установления величины прожиточного минимума в Ставропольском крае»
	«Ставропольская правда» № 282, 28.12.2004, «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края, № 4, 28.02.2005, ст. 4240



	Закон Ставропольского края от 28 декабря 2005 г. № 73-кз «О краевых стандартах в жилищной сфере»
	«Ставропольская правда», № 282-283, 29.12.2005, «Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», № 5, 20.02.2006, ст. 5253



	Закон Ставропольского края от 27 февраля 2008 г. № 7-кз «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к информации, объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур»
	«Ставропольская правда», № 43, 01.03.2008

	постановление Правительства Ставропольского края от 21 января 2009 г.  № 3-п «Об утверждении Порядка финансирования за счет средств бюджета Ставропольского края расходов на предоставление гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»
	«Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», № 9, 15.04.2009, ст. 8151



	постановление Правительства Ставропольского края от 29 июля 2009 г. № 198-п «Об утверждении Порядка перечисления (выплаты, вручения) гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг в Ставропольском крае»
	«Сборник законов и других правовых актов Ставропольского края», № 24, 15.11.2009, ст. 8469




Адреса и телефоны
Место нахождения органа соцзащиты: 356240, Ставропольский край, Шпаковский район, г. Михайловск, ул.К.Маркса, 126. Справочные телефоны органа соцзащиты: (8-865-53) 6-39-32. Место нахождения МФЦ: 356245, Ставропольский край, Шпаковский район, г. Михайловск, ул. Гоголя, д. 26/10; Справочные телефоны МФЦ (8-865-53) 6-99-18, (886553) 6-99-19.
График приёма

График работы органа соцзащиты: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница, начало работы – 9.00 час., окончание работы – 18.00 час., перерыв – с 13.00 час. до 14.00 час. 

График работы МФЦ: понедельник, вторник, среда, пятница, суббота начало работы - 8.00 час., окончание работы - 18.00 час., четверг начало работы - 8.00 час., окончание работы - 20.00 час.

Административные процедуры

Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры: информирование и консультирование заявителя по вопросу предоставления государственной услуги; прием и регистрация заявления и документов на предоставление государственной услуги; порядок осуществления в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала, отдельных административных процедур; взаимодействие органа соцзащиты с организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги; проверка права заявителя на предоставление субсидии и формирование персонального дела; принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) субсидии и уведомление заявителя о принятом решении; формирование выплатных документов и предоставление субсидии; принятие решения о прекращении предоставления субсидии; принятие решения о приостановлении (о возобновлении предоставления) субсидии; изменение способа выплаты (выплатных реквизитов) субсидии; порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.

Основания для отказа 
Основанием для отказа в предоставлении государственной услуги является представление заявителем неполных и (или) заведомо недостоверных сведений. Основания для приостановления предоставления государственной услуги: неуплата получателем субсидии текущих платежей за жилое помещение и (или) коммунальные услуги в течение 2 месяцев; невыполнение получателем условий соглашения по погашению задолженности; непредставление в течение месяца получателем сведений об изменении его места постоянного жительства, состава семьи, гражданства членов семьи получателя субсидии, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи. При наличии уважительных причин возникновения вышеуказанных обстоятельств (например: стационарное лечение, смерть близких родственников, невыплата заработной платы в срок) предоставление субсидии возобновляется вне зависимости от оснований приостановления предоставления субсидии. Предоставление государственной услуги прекращается при условии: изменения места постоянного жительства заявителя; изменения основания проживания, состава семьи, гражданства получателя субсидии и (или) членов его семьи, материального положения получателя субсидии и (или) членов его семьи (если эти изменения повлекли утрату права на получение субсидии); представления заявителем и (или) членами его семьи заведомо недостоверной или неполной информации, имеющей существенное значение для предоставления субсидии или определения (изменения) ее размера; непогашения задолженности или несогласования срока погашения задолженности в течение 1 месяца с даты уведомления получателя субсидии о приостановлении предоставления субсидии (при отсутствии уважительной причины ее образования).
