

МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «МЕЖВЕДОМСТВЕННАЯ ЦЕНТРАЛИЗОВАННАЯ БУХГАЛТЕРИЯ ШПАКОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ»

ПРИКАЗ

«16» августа 2023 года          г. Михайловск                                            №87


Об утверждении единой учетной политики для целей бухгалтерского учета органов местного самоуправления Шпаковского муниципального района Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального района Ставропольского края, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности МКУ «МЦБ Шпаковского округа»

В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 06.12.2011 N 402-ФЗ, Приказом Минфина России от 31.12.2016 N 256н (ред. от 10.06.2019) "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета для организаций государственного сектора "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", федеральным стандартом «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» (утвержденного приказом Минфина от 30.12.2017 года № 274н.

ПРИКАЗЫВАЮ:

 1. Внести изменения в единую учетную политику для целей бухгалтерского учета органов местного самоуправления Шпаковского муниципального округа Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности МКУ «МЦБ Шпаковского округа», изложив ее в новой редакции.

2. Распространить действие единой учетной политики для целей бухгалтерского учета органов местного самоуправления Шпаковского муниципального округа Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности МКУ «МЦБ Шпаковского округа» с 01.01.2023 и во все последующие отчетные периоды с внесением в нее необходимых изменений и дополнений.

3. Приказ от 24.12.2020г № 76 «Об утверждении единой учетной политики для целей бухгалтерского учета органов местного самоуправления Шпаковского муниципального района Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального района Ставропольского края, передавших функции по ведению бюджетного (бухгалтерского) учета и составлению отчетности МКУ «МЦБ Шпаковского района», с изменениями и дополнениями считать утратившим силу.	

4. Контроль за исполнением настоящего Приказа возложить на главного бухгалтера МКУ «МЦБ Шпаковского округа» В.С. Сорокину.
	Директор
МКУ «МЦБ Шпаковского округа»    
	
	Н.А. Дорохина





СОГЛАСОВАНО                                                                 УТВЕРЖДЕНА
Начальник финансового управления                                  приказом МКУ «МЦБ
									Шпаковского округа
_________________О.С. Бондаренко           16.08.2023 № 87
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Единая учетная политика
для целей бухгалтерского учета

Учетная политика органов местного самоуправления Шпаковского муниципального округа Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального округа Ставропольского края, разработана в соответствии с требованиями следующих документов:
1. Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ);
2. Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" (далее - Закон № 402-ФЗ);
3. ФСБУ "Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности организаций государственного сектора", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 256н (далее - СГС "Концептуальные основы");
4. [bookmark: _Hlk135213150]ФСБУ "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 257н (далее - СГС "Основные средства");
5. ФСБУ "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 258н (далее - СГС "Аренда");
6. ФСБУ "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 259н (далее - СГС "Обесценение активов");
7. ФСБУ "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.2016 № 260н (далее - СГС "Представление отчетности");
8. ФСБУ "Отчет о движении денежных средств", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 278н (далее - СГС "Отчет о движении денежных средств");
9. ФСБУ "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 274н (далее - СГС "Учетная политика");
10. ФСБУ "События после отчетной даты", утвержденный Приказом Минфина России от 30.12.2017 № 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
11. ФСБУ "Доходы", утвержденный Приказом Минфина России от 27.02.2018 № 32н (далее - СГС "Доходы");
12. ФСБУ "Непроизведенные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 34н (далее - СГС "Непроизведенные активы");
13. ФСБУ "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности", утвержденный Приказом Минфина России от 28.02.2018 № 37н (далее - СГС "Бюджетная информация в бухгалтерской (финансовой) отчетности");
14. ФСБУ "Резервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условных активах", утвержденный Приказом Минфина России от 30.05.2018 № 124н (далее - СГС "Резервы");
15. ФСБУ "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 № 256н (далее - СГС "Запасы");
16. ФСБУ "Нематериальные активы", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 181н (далее - СГС "Нематериальные активы");
17. ФСБУ "Выплаты персоналу", утвержденный Приказом Минфина России от 15.11.2019 № 184н (далее - СГС "Выплаты персоналу");
18. Единый план счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденный Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Единый план счетов);
19. Инструкция по применению Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений, утвержденная Приказом Минфина России от 01.12.2010 № 157н (далее - Инструкция № 157н);
20. План счетов бюджетного учета, утвержденный Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - План счетов бюджетного учета);
21. Инструкция по применению Плана счетов бюджетного учета, утвержденная Приказом Минфина России от 06.12.2010 № 162н (далее - Инструкция № 162н);
22. Приказ Минфина России от 30.03.2015 № 52н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению" (далее - Приказ Минфина России № 52н), включая Приложение № 5 - Методические указания по применению форм первичных учетных документов и формированию регистров бухгалтерского учета органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями (далее - Методические указания № 52н);
23. Приказ Минфина России от 15.04.2021 № 61н "Об утверждении унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию и применению" (далее - Приказ Минфина России № 61н), включая Приложение № 5 - Методические указания по формированию и применению унифицированных форм электронных документов бухгалтерского учета при ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных (муниципальных) учреждений (далее - Методические указания № 61н);
24. Указание Банка России от 11.03.2014 № 3210-У "О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства" (далее - Указание № 3210-У);
25. Указание Банка России от 09.12.2019 № 5348-У "О правилах наличных расчетов" (далее - Указание № 5348-У);
26. Методические указания по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 № 49 (далее - Методические указания № 49);
27. Методические рекомендации "Нормы расхода топлива и смазочных материалов на автомобильном транспорте", введенные в действие Распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 № АМ-23-р (далее - Методические рекомендации № АМ-23-р);
28. Инструкция о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, утвержденная Приказом Минфина России от 28.12.2010 № 191н (далее - Инструкция № 191н);
29. Порядок формирования и применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их структура и принципы назначения, утвержденные Приказом Минфина России от 24.05.2022 № 82н (далее - Порядок № 82н);
30. Порядок применения классификации операций сектора государственного управления, утвержденный Приказом Минфина России от 29.11.2017 № 209н (далее - Порядок применения КОСГУ, Порядок № 209н);Бюджетный кодекс РФ (далее - БК РФ).
[bookmark: P117]1. Организационные положения

1.1. Ведение бухгалтерского учета органов местного самоуправления Шпаковского муниципального округа Ставропольского края и муниципальных учреждений Шпаковского муниципального округа Ставропольского края (далее – Учреждения) возложено на МКУ «МЦБ Шпаковского округа» на основании соглашения о передаче учреждением ведения бюджетного (бухгалтерского) учета централизованной бухгалтерии.
(п. 5 Инструкции N 157н, ст. 7 Закона о бухгалтерском учете.)
1.2. Бухгалтерский учет ведется в соответствии с рабочим планом счетов по форме, приведенной в Приложении N 1 к Единой учетной политике, который сформирован в составе номеров счетов учета для ведения синтетического и аналитического учета
(Основание: п. 14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.3. Утвердить формы первичных (сводных) учетных документов, применяемых для оформления фактов хозяйственной жизни, ведения бухгалтерского учета, по которым законодательством РФ не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов согласно Приложении N 2 к единой учетной политике. 
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.4. Первичные (сводные) учетные документы формируются на бумажном носителе и на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием квалифицированной электронной подписи). 
(Основание: ч. 5ст. 9 Федерального закона № 402-ФЗ, п. 32 СГС «Концептуальные основы»)
1.5. Взаимодействие централизованной бухгалтерии с учреждениями при формировании первичных (сводных) учетных документов, при представлении данных бухгалтерского учета осуществляется посредством передачи электронных документов либо электронных образов (скан-копий) бумажных документов с использованием телекоммуникационных каналов связи по следующим направлениям:
- обмен первичными учетными документами и регистрами бухгалтерского учета внутри Учреждения - с использованием программного обеспечения «1С: Бухгалтерия»;
- система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства – в системе удаленного финансового документооборота органов Федерального казначейства – СУФД;
- сдача бухгалтерской (финансовой) отчетности – в WEB Консолидации;
- передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в налоговые органы, органы управления государственными внебюджетными фондами РФ, передача статистической отчетности в органы государственной статистики – с привлечением оператора телекоммуникационных каналов связи «ЭДО»;
- обмен юридически значимыми документами, в том числе первичными учетными документами, с контрагентами по итогам электронных закупок – с использованием ЕИС «Закупки», по итогам закупок в соответствии с частью 12 статьи 93 Закона от 05.04.2013 №44-ФЗ – через оператора электронного документооборота.
Все электронные документы, пересылаемые по системам электронного документооборота, подписываются усиленной квалифицированной электронной цифровой подписью (ЭЦП).
Учреждение применяет с 1 января 2023 года электронные формы первичных документов и регистров бухучета, обязательные к применению по приказу Минфина от 28.06.2022 № 100н. Перечень первичных учетных документов и регистров, составляемых в виде электронного документа:
 - Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (ф.0510440);
- Решение о командировании на территории РФ (ф.0504512);
- Отчет о расходах подотчетного лица (ф.0504520);
- Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (ф.0504518);
- Решение о прекращении признания активами НФА (ф. 0510440);
- Решение о признании объектов нефинансовых активов (ф.0510441);
-Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (ф.0510442);
- Решение о проведении инвентаризации (ф.0510439);
- Изменение Решения о проведении инвентаризации (ф.0510447);
- Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф.0510434);
- Карточка учета имущества в личном пользовании (ф.0509097);
- Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф.0510435);
- Акт о результатах инвентаризации наличных денежных средств (ф.0510836);
-Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф.0504093);
-Журнал регистрации операций по забалансовому счету (ф.0509213)
с 1 января 2024 года:
- Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448);
- Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (ф. 0510450);
- Требование-накладная (ф. 0510451);
- Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);
- Извещение о трансферте, передаваемом с условием (ф. 0510453);
- Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема через подотчетное лицо (ф. 0510521);
- Карточка учета капитальных вложений (ф. 0509211);
- Карточка учета права пользования нефинансовым активом (ф. 0509214).
Детальный порядок взаимодействия изложен в графике документооборота, а также технология обработки учетной информации приведены в Приложении N 3 к Единой учетной политике.
(Основание: пп. г,дп.14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.6. Порядок передачи документов бухгалтерского учета и дел при смене руководителя осуществляется в Порядке разработанном и утвержденном локальным нормативным актом Учреждения.
(Основание: п. 14 Инструкция 157н)
1.7. Данные прошедших внутренний контроль первичных (сводных) учетных документов регистрируются, систематизируются и накапливаются в регистрах бухгалтерского учета, составленных:
- по унифицированным формам, утвержденным Приказом Минфина России N 52н;
- по формам, разработанным учреждением самостоятельно.
Формы самостоятельно разработанных регистров бухгалтерского учета приведены в Приложении N 2 к Единой учетной политике.
Операции, для которых не предусмотрено составление унифицированных форм первичных документов или форм первичных документов, разработанных самостоятельно, оформляются Бухгалтерской справкой (ф. 05034833). 
Первичные учетные документы, поступившие в Учреждение более поздней датой, чем дата их выставления, отражаются в учете в следующем порядке:
- если первичные документы поступают в бухгалтерию в начале месяца, следующего за отчетным (до даты закрытия отчетного месяца) документы должны быть проведены или датой составления документа, или последним днем отчетного месяца;
- если документы поступили в следующем месяце после закрытия месяца (сдачи месячной, квартальной отчетности), то бухгалтерские записи отражаются в учете датой получения документа;
- если документы поступают в следующем финансовом году до подписания годовой отчетности, то факты хозяйственной жизни отражаются в учете 31 декабря отчетного финансового года;
- если документы поступают после подписания годовой отчетности, то бухгалтерские записи отражаются в учете на дату получения документов.
(Основание: ч. 5 ст. 10 Федерального закона N 402-ФЗ, п. п. 23, 28 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н)
1.7.1 Ошибки текущего (отчетного) года, обнаруженные до представления отчетности и требующие внесения изменений в регистры бухгалтерского учета (Журналы операций), отражаются в учете последним днем отчетного периода.
Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия информации в отчетности в установленном порядке.
(Основание: п. 19 Инструкции N 157н)
1.8. Регистры бухгалтерского учета формируются на бумажном носителе и на машинных носителях (в виде электронного документа с использованием квалифицированной электронной подписи).
Оформление регистров бухгалтерского учета на бумажных носителях осуществляется смешанным способом.
(Основание: п.19 Инструкции N 157н)
1.9. Хранение первичных (сводных) учетных документов, регистров бухгалтерского учета осуществляется в учреждении в течение сроков, установленных разд. 4.1. Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения, утвержденного Приказом Минкультуры России от 25.08.2010 N 558, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном жестком диске в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены.
В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности: 
• на сервере ежедневно производится сохранение резервных копий базы «1С:Бухгалтерия», еженедельно – «1С:Зарплата и Кадры»;
 • по итогам отчетного года после сдачи отчетности производится запись копии базы данных на внешний носитель – CD-диск, который хранится в сейфе главного бухгалтера; 
• по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.
(Основание: п. 33 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 19 Инструкции N 157н)
В переходный период регистры бухгалтерского учета составляются на бумажном носителе, после перехода на электронный документооборот в виде электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, в предусмотренных случаях - простой электронной подписью. Если федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными актами предусмотрено составление и хранение регистра бухгалтерского учета на бумажном носителе, изготавливается его копия на бумажном носителе. 
(Основание: ч. 6, 7 ст. 10 Закона N 402-ФЗ, п. 32 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 11 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)
Лицо, ответственное за составление копии электронного документа на бумажном носителе, проставляет в заверяемом документе отметку "Верно", указывает наименование своей должности, проставляет подпись и ее расшифровку (инициалы, фамилию), а также дату заверения копии (выписки из документа). При представлении копии в другую организацию, отметка о заверении дополняется надписью о месте хранения документа, с которого была изготовлена копия, и заверяется печатью.
 (Основание: Методические указания N 52н)
1.10. Лимит остатка кассы утверждается приказом руководителя.
(Основание: п. 2 Указания Банка России N 3210-У)
1.11. Выдача денежных средств под отчет производится в соответствии с Порядком, разработанным и утвержденным локально-нормативным актом учреждения.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.12. Выдача под отчет денежных документов производится в соответствии с Порядком, разработанным и утвержденным локально-нормативным актом учреждения.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.13. Порядок приемки, хранения, выдачи (списания) бланков строгой отчетности приведен в Порядке, разработанным и утвержденным локально-нормативным актом учреждения.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.14. Состав постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается ежегодно отдельным приказом руководителя.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.15. Деятельность постоянно действующей комиссии по поступлению и выбытию активов осуществляется в соответствии с Положением, разработанным и утвержденным локально-нормативным актом учреждения.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.16. Проведение инвентаризации в учреждении, обслуживаемом в централизованной бухгалтерии, оформляется приказом руководителя учреждения. Для проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно приказом руководителя обслуживаемого учреждения. Инвентаризация осуществляется в соответствии с Порядком, приведенным в Приложении № 4 к Единой учетной политике. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, разработанным и утвержденным локальным нормативным актом Учреждения.
(Основание: ст. 11 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 80 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 2.2 Методических указаний N 49, п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.16.1. Инвентаризации проводятся путем сопоставления данных регистров бухгалтерского учета и фактического наличия активов и обязательств, иного имущества, выявления обесценения активов и (или) изменения их статуса и целевой функции. Данные бухгалтерского учета, проставляются в описаниях, скрепляются подписью работника бухгалтерии. Инвентаризационные комиссии проводят снятие фактических остатков материальных ценностей, сверяют наличие указанных ценностей с данными бухгалтерского учета и составляют свои выводы о выявленных недостачах и излишках.
 1.16.2. В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и годовой бухгалтерской отчетности годовая инвентаризация активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов проводится не ранее чем по состоянию на 1 октября отчетного года, при этом инвентаризация расчетов и обязательств заканчивается в январе, года следующего за отчетным – до формирования годовой отчетности.
1.16.3. Количество инвентаризаций в отчетном году и сроки их проведения, перечень имущества, активов и обязательств, иных объектов бухгалтерского учета, проверяемых при каждой из них, оформляются приказом, кроме инвентаризаций, установленных в обязательном порядке, а также для инвентаризации кассовых операций.
1.16.4. Для инвентаризаций, проводимых в обязательном порядке документально оформлять результаты в 3-х дневный срок комиссией в составе, утвержденном отдельным приказом в следующих случаях:
• при установлении фактов хищений или злоупотреблений, а также порчи ценностей;
• в случаях стихийных бедствий, пожара, аварий или других чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;
• при смене материально ответственных лиц (на день приемки - передачи дел);
• при передаче имущества организации в аренду, управление, безвозмездное пользование, а также при выкупе, продаже комплекса объектов учета (имущественного комплекса);
• в других случаях, предусмотренных законодательством РФ или иными нормативными и правовыми актами РФ.
(Основание: статья 11 Закона N 402-ФЗ, п.З Инструкции N 157н и
п.п. 79-81 Стандарта N 256н).
1.16.5. Использовать результаты инвентаризаций, проведенных в обязательном порядке в случаях указанных в п. 1.16.4 до или в период проведения годовой инвентаризации, с отражением в годовой инвентаризации для исключения дублирования работы комиссий.
1.16.6. Оценка соответствия объектов имущества понятию "Актив" (критериям признания) проводится: 
- в рамках годовой инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности.
(Основание: ч. 3 ст. 11 Закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 7 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 28.12.2010 N 191 н, п. 9 Инструкции, утвержденной приказом Минфина России от 25.03.2011 N ЗЗн, раздел VII! федерального стандарта "Концептуальные основы").
1.16.7. Результаты инвентаризации учреждения передают в централизованную бухгалтерию в соответствии с графиком документооборота – Приложение N3 к настоящему приказу.
(Основание: пп.в. п.14 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности»)
1.17. В целях внутреннего финансового контроля в учреждении создается постоянно действующая внутрипроверочная комиссия. Состав комиссии устанавливается ежегодно отдельным приказом руководителя. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с Положением, разработанным и утвержденным локальным нормативным актом Учреждения.
(Основание: ст. 19 Федерального закона N 402-ФЗ, п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.18. Признание событий после отчетной даты и отражение информации о них в отчетности осуществляется в соответствии с требованиями СГС "События после отчетной даты". Срок (предельная дата) для отражения событий после отчетной даты в бухгалтерской (финансовой) отчетности, представленных за отчетный период установлен - не позднее 20 января года, следующего за отчетным годом, а также не позднее 05 числа месяца следующего за окончанием квартала.
 (Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
1.19. Порядок формирования резерва предстоящих расходов и его использования приведен в Приложении N 5 к Единой учетной политике.
(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
1.20. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик.
Перевод на русский язык первичных учетных документов, составленных на иных языках, осуществляется специализированными организациями при заключении с ними договоров на предоставление услуг по переводу. Перевод первичного (сводного) учетного документа оформляется на отдельном листе, содержащем поочередно строку оригинала и строку перевода. Правильность перевода удостоверяется подписью переводчика.
(Основание: п. 31 ФСБУ "Концептуальные основы")
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2.1. Принятие к бухгалтерскому учету основных средств осуществляется централизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов. Срок полезного использования объекта основных средств определяется исходя из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, комиссией по поступлению и выбытию активов, в порядке, установленном п. 35 ФСБУ "Основные средства".
В составе основных средств учитываются материальные объекты имущества со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также бесконтактные термометры, диспенсеры для антисептиков и инвентарь.
2.2. Начисление амортизации всех основных средств осуществляется линейным методом.
(Основание: п. 37 ФСБУ "Основные средства")
2.3. Признание в учете объектов основных средств, выявленных при инвентаризации, осуществляется по справедливой стоимости, установленной методом рыночных цен на дату принятия к учету. 
Определения стоимостных оценок объектов имущества, полученных (переданных) в рамкам необменных операций (дарения, принятия выморочного имущества, безвозмездного получения имущества, получения объектов имущества по распоряжению его собственника без указания стоимостных оценок), а так же при выявлении объектов созданных в рамках проведения ремонтных работ, соответствующих критериям признания объектов основных средств, учреждение самостоятельно определяет справедливую стоимость методом рыночных цен.
При использовании метода рыночных цен справедливая стоимость определяется на основании текущих рыночных цен. Учреждение может использовать несколько коммерческих предложений от разных контрагентов. 
(Основание: п. п. 52, 54, 55 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 31 Инструкции N 157н)
2.4.Объекты основных средств, срок полезного использования которых одинаков, стоимость которых не превышает 10 000,00 рублей, например мебель, используемая в течение одного и того же периода времени, с одинаковым наименованием (столы, стулья, шкафы, иная мебель) объединяются учреждением в один инвентарный объект – комплекс основных средств, учитываются с присвоением индивидуального номера инвентарной карточки в количественном и стоимостном выражении. Групповой учет ведется в инвентарных карточках группового учета нефинансовых активов (ф.0504032). Перечень предметов, включаемых в комплекс объектов основных средств, определяет Комиссия по поступлению и выбытию активов.
2.5 Для объектов библиотечных фондов открывается одна инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов (ф. 0504032). Учет в ней ведется только в денежном выражении общей суммой (п. 54 Инструкции № 157н, приложение 5 к Приказу Минфина РФ № 52н). объектам библиотечного фонда инвентарные номера не присваиваются и инвентарные списки по таким объектам не ведутся (п. 46, 54 Инструкции № 157н). Аналитический учет в разрезе номенклатуры не ведется.
(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
2.6. Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект.
Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1.
Для целей настоящего пункта стоимость части объекта основного средства считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей стоимости.
(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства")
2.7.  В целях получения дополнительных данных для раскрытия показателей отчетности устанавливаются следующие объекты аналитического учета: 
- в эксплуатации; 
- в запасе; 
- на консервации; 
- получено в безвозмездное пользование (объекты учета финансовой (неоперационной) аренды). 
(Основание: п. 7 ФСБУ "Основные средства") 
Объекты основных средств, по которым инвентаризационной комиссией  установлена неэффективность дальнейшей эксплуатации, ремонта, восстановления (несоответствие критериям актива), выводятся из эксплуатации на основании Акта (ф.0504104,ф. 0504105), списываются с балансового учета, объекты основных средств стоимостью до 10000,00 рублей до оформления их списания, а также реализации мероприятий, предусмотренных актом о списании имущества (демонтаж, утилизация, уничтожение) учитываются на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» в условной оценке один объект, один рубль. Выбытие (списание) материальных ценностей с забалансового счета 02 «Материальные ценности, принятые на хранение» отражается на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов по поступлению. 
(Основание: п. 335 Инструкции 157н)
2.8. Отдельными инвентарными объектами являются:
- приборы (аппаратура) пожарной сигнализации;
- приборы (аппаратура) охранной сигнализации.
- система видеонаблюдения
 (Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства", п. п. 6, 45 Инструкции N 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»,)
2.9. Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не отражаются. Информация о стоимости приспособлений (принадлежностей) отражается в Инвентарной карточке на основании документов поставщика. В дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п.
(Основание: п. 10 ФСБУ "Основные средства", п.45Инструкции N 157н)
2.10. Приспособления и принадлежности, закрепленные за объектом основных средств, учитываются в соответствующей Инвентарной карточке. При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) наносится инвентарный номер соответствующего основного средства.
(Основание: п. 46Инструкции N 157н, п. 9 СГС «Учетная политика»)
2.11. Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости соответствующего основного средства.
(Основание: п. 15 ФСБУ "Основные средства", п. 23Инструкции N 157н)
2.12 В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, которая пришла в негодность, на новую, стоимость этой принадлежности списывается на себестоимость (финансовый результат). Факт замены принадлежности отражается в Инвентарной карточке. Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке.
(Основание: п. 27Инструкции N 157н)
2.13. При выводе исправной принадлежности из состава объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе материальных запасов по текущей оценочной стоимости. Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в учете разукомплектации. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке.
Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя объектами основных средств, также имеющим одинаковое функциональное назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке. 
2.14. Оборудование для автоматизированного рабочего места (АРМ) учитывается как самостоятельные объекты, а именно:
- ноутбук;
- моноблок;
- системный блок, включая аппаратное обеспечение, монитор;
- принтер;
- многофункциональное устройство;
- сканер;
- копир;
- источник бесперебойного питания;
- внешний модуль Wi-Fi.
Иные компоненты персонального компьютера по решению комиссии по поступлению и выбытию активов могут классифицироваться как:
- самостоятельные объекты основных средств: наушники, колонки, web-камера, твердый накопитель, внешний модем, разветвитель USB, картридер, флеш-карта;
- составные части персонального компьютера: наушники, колонки, web-камера, твердый накопитель, внешний модем, разветвитель USB, картридер, флеш-карта.
Так же, некоторые компоненты могут числиться как самостоятельные инвентарные объекты структурной части основного средства - персонального компьютера, имеющие срок полезного использования, существенно отличающийся от срока полезного использования персонального компьютера в целом.
Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов.
При включении в состав персонального компьютера перечень всех компонентов приводится в Инвентарной карточке.
Предустановленное лицензионное программное обеспечение (неисключительные права) например, операционная система, Microsoft Offiсе, стоимость которого спецификацией договора не определенна, учитывается в составе персонального компьютера.
2.15. Каждому инвентарному объекту основных средств присваивается инвентарный номер, состоящий из 12 знаков:
1-й знак - код вида финансового обеспечения (деятельности);
2-й - 4-й знаки - код синтетического счета;
5-й и 6-й знаки - код аналитического счета;
7-й - 12-й знаки - порядковый номер объекта в группе устанавливается автоматизированным способом программы 1С:Предприятие.
(Основание: п. 9 ФСБУ "Основные средства", п. 46 Инструкции N 157н)
2.16. В Инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0504031), открытых в отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных помещений, оборудованных системой.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
2.17. Балансовая стоимость объекта основных увеличивается на стоимость затрат по замене его отдельных составных частей при условии, что согласно порядку эксплуатации объекта (его составных частей) требуется такая замена, в том числе в ходе капитального ремонта, на основании решения профильной комиссии.
Одновременно балансовая стоимость этого объекта уменьшается на стоимость выбывающих (заменяемых) частей. К таким объектам относятся следующие группы основных средств: 
- нежилые помещения (здания и сооружения)
- машины и оборудование
- транспортные средства
(Основание: п. п. 19, 27 ФСБУ "Основные средства")
2.18. Балансовая стоимость объекта основных средств в случаях достройки, дооборудования, реконструкции, в том числе с элементами реставрации, технического перевооружения, модернизации, частичной ликвидации (разукомплектации) увеличивается на сумму сформированных капитальных вложений в этот объект.
Она включает:
- затраты на регулярные осмотры для выявления дефектов, являющиеся обязательным условием эксплуатации этого объекта;
- затраты на проведение ремонта.
Одновременно любая учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода (на уменьшение финансового результата).
Эта норма применяется к следующим группам основных средств:
- нежилые помещения (здания и сооружения)
- машины и оборудование
- транспортные средства
(Основание: п. п. 19, 28 ФСБУ "Основные средства")
2.19. Ответственными за хранение документов производителя, входящих в комплектацию объекта основных средств (технической документации, гарантийных талонов), являются материально ответственные лица, за которыми закреплены основные средства.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
2.20. Безвозмездная передача, продажа объектов основных средств учреждением оформляются Актом о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101), который распечатывается и подшивается в Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Одновременно оформляется бухгалтерская справка (ф. 0504833), которая отражается в Журнале операций по прочим операциям. 
Передача основных средств в порядке внутриведомственных расчетов на баланс учреждения осуществляется на основании распоряжения вышестоящего органа, которое подшивается в Журнал операций по прочим операциям. Передача осуществляется по балансовой стоимости объектов с одновременной передачей суммы начисленной на объекты амортизации. Отражение в учете операций по передаче (получению) объектов имущества, в порядке внутриведомственных расчетов производится на основании акта приеме-передачи объекта основных средств (ф. 0504101), подписанных и утвержденных обеими сторонами с составлением Журнала операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов.
(Основание: Методические указания N 52н)
2.21. Объекты учета аренды, возникающие в рамках договоров безвозмездного пользования или в рамках договоров аренды, предусматривающих предоставление имущества в возмездное пользование по цене значительно ниже рыночной стоимости, отражаются в учете по их справедливой стоимости, определяемой передающей стороной (арендодателем) на дату классификации объектов учета аренды методом рыночных цен - как если бы право пользования имуществом было предоставлено на коммерческих (рыночных) условиях. В случае отсутствия сведений о стоимости актива он отражается в учете по условной оценке, равной одному рублю. После того как данные о стоимости передаваемого (получаемого) объекта станут доступны, его балансовая стоимость подлежит пересмотру.
(Основание: п. 26 СГС "Аренда")
2.22. Частичная ликвидация объекта основных средств при его реконструкции оформляется Актом приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств (ф. 0504103).
(Основание: Методические указания N 52н)
2.23. Стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей, если она не была выделена в документах поставщика, при частичной ликвидации (разукомплектации) объекта основного средства определяется пропорционально следующему показателю (в порядке убывания приоритета использования показателя):
- площади;
- объему;
- иному показателю, установленному комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
2.24. Признание объектов неоперационной (финансовой) аренды осуществляется по дисконтированной стоимости арендных платежей, определяемых в порядке, приведенном в Приложении N 6 к Единой учетной политике.
(Основание: п. п. 7, 18, 18.1, 18.2, 18.3 ФСБУ "Аренда")
2.25. При отражении результатов переоценки учреждение производит пересчет накопленной амортизации, при котором накопленная амортизация, исчисленная на дату переоценки, пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта основных средств таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. 
 (Основание: п. 41 ФСБУ "Основные средства")
2.26. К работам по благоустройству территории относятся:
- инженерная подготовка и обеспечение безопасности;
- озеленение (в т.ч. разбивка газонов, клумб);
- устройство покрытий (в т.ч. асфальтирование, укладка плитки, обустройство бордюров);
- устройство освещения;
2.27. К элементам (объектам) благоустройства относятся:
- декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки);
- растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.);
- различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного освещения);
- малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в т.ч. скамьи, фонтаны, детские площадки);
- наружная реклама и информация, используемые как составные части благоустройства;
-  иное.
Соответствующее решение принимается Комиссией по поступлению и выбытию активов.
2.28. Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной карточке (ф. 0504031) отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в единый комплекс.
2.29. Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) разный срок полезного использования.
2.30. Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к расходам текущего финансового года.
Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку (ф. 0504031), которая ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, находящемуся на соответствующем земельном участке.
(Основание: письмо Минфина России от 23.09.2013 N 02-06-10/39403)
2.31. Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств только в случае осуществления соответствующих капитальных вложений.
Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением земельном участке и не вовлеченные в экономический оборот, не учитываются в составе непроизведенных активов, а отражаются на забалансовом счете 21.38 в условных единицах 1 руб. за 1 га.
(Основание: п.п. 43, 70, 71 Инструкции N 157н, письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-05-10/61628)
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3.1. К материальным запасам относятся предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости 
(Основание: п. 99 Инструкции 157н). 
Окончательное решение о сроке полезного использования объекта имущества при его принятии к учету принимает Комиссия по поступлению и выбытию активов.
Объекты материальных запасов учитываются на счете, содержащем соответствующий аналитический код группы синтетического счета, и соответствующий аналитический код вида синтетического счета объекта учета:
1 «Медикаменты и перевязочные средства»; 
2 «Продукты питания»;
3 «Горюче-смазочные материалы»;
4 «Строительные материалы»;
5 «Мягкий инвентарь»;
6 «Прочие материальные запасы»;
7 «Готовая продукция»;
8 «Товары»;
9 «Наценка на товары».
Аналитический учет материальных запасов ведется по их группам (видам), наименованиям, сортам и количеству, в разрезе материально ответственных лиц и (или) мест хранения. Единицей бухгалтерского учета материальных запасов является номенклатурный номер.
Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их приобретением.
При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов расходы, связанные с их приобретением, распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых материалов.
(Основание: п. п. 6, 100, 101, 102 Инструкции N 157н, п.8 СГС Запасы»)
3.3. Признание в учете материалов, полученных при ликвидации нефинансовых активов (в том числе ветоши, полученной от списания мягкого инвентаря), отражается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 106 Инструкции N 157н)
3.4. Списание материальных запасов на нужды учреждения оформляется:
Мягкий и хозяйственный инвентарь  списываются по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В остальных случаях материальные запасы списываются по Акту о списании материальных запасов (ф 0504230), с приложением к нему ведомости выдачи материалов на нужды учреждения (Приложение №2 к учетной политике) 
Меню-требование на выдачу продуктов питания (ф.0504202)
Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф.0504143)
Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения (Приложение №2 к Единой учетной политике)
Путевой лист легкового автомобиля (ф.0345001)
Путевой лист автобуса не общего назначения (ф.0345007)
Путевой лист трактора (ф.412-АПК)
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н)
3.5. Нормы расхода ГСМ разрабатываются учреждением самостоятельно на основе Методических рекомендаций N АМ-23-р. Данные нормы утверждаются отдельным приказом руководителя учреждения.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
3.6. При отсутствии распоряжения региональных (местных) органов власти период применения зимней надбавки к нормам расхода ГСМ ежегодно устанавливается приказом руководителя учреждения.
ГСМ списывается на расходы по фактическому расходу на основании ведомости, составленной по путевым листам, но не выше норм, установленных приказом руководителя.
(Основание: Методические рекомендации N АМ-23-р)
3.7. Выбытие материальных запасов признается по средней фактической стоимости. 
(Основание: п. 46 ФСБУ "Концептуальные основы", п. 108 Инструкции N 157н)
3.8. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания), ремонт объектов нефинансовых активов осуществляется по Накладной на отпуск материалов (материальных ценностей) на сторону (ф. 0504205).
(Основание: п. 116 Инструкции N 157н)
3.9. Подлежащая возмещению виновными лицами сумма ущерба, причиненного в результате хищений, недостач, порчи и пр., признается по справедливой стоимости, определяемой методом рыночных цен.
(Основание: п. п. 52, 54 ФСБУ "Концептуальные основы")
3.9В состав материальных запасов включаются следующие ценности, стоимостью до 5000,00 рублей:
	Настольные приборы;
	Степлеры;
	Антистеплеры;
	Дыроколы;
	Резаки;
	Канцелярские принадлежности, не имеющие электрического привода; 
	Указатели;
	Ножницы;
	Ведра пластмассовые, металлические;
	Калькуляторы.
	Таблички, номерки на двери кабинета.
	Часы настенные.
	Дистрибутив на ПО
	Web-камера
	Манипулятор мышь
	Клавиатура
	Наушники
	Соединительные кабели (силовые, интерфейсные)
	Колонки

[bookmark: P374][bookmark: P305]4. Денежные средства и денежные документы

4.1. Учет денежных средств осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Порядком ведения кассовых операций.
(Основание: Указание Банка России N 3210-У)
4.2. Кассовая книга (ф. 0504514) оформляется в электронном виде с применением компьютерной программы 1С Предприятие и подписывается квалифицированными электронными подписями ответственных лиц.
(Основание: пп. 4.7 п. 4 Указания N 3210-У, п. 32 СГС "Концептуальные основы")
4.3. Предельный срок проведения кассовых операций на основании сформированных электронных приходных и расходных кассовых ордеров - три рабочих дня со дня их регистрации в журнале регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093).
(Основание: Методические указания N 52н)
[bookmark: seq1-ae7c5ad797fd4aca870c20b04a634abc]4.4. Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (ф. 0504093) формируется ежегодно.
(Основание: п. 167 Инструкции N 157н, Методические указания N 52н)
4.5. В составе денежных документов учитываются:
- почтовые конверты с марками, почтовые марки
- топливные карты;
(Основание: п. 169 Инструкции N 157н)
4.6. Денежные документы принимаются в кассу и учитываются по первоначальной стоимости, сформированной в объеме фактических затрат, с учетом всех налогов, в том числе возмещаемых.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")

[bookmark: P392]5. Расчеты с дебиторами и кредиторами

5.1. Сумма ущерба от недостач (хищений) материальных ценностей определяется исходя из текущей восстановительной стоимости, устанавливаемой комиссией по поступлению и выбытию активов.
(Основание: п. 6, 220 Инструкции N 157н)
5.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно Федеральному закону от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату прекращения оснований для их дальнейшего начисления. В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По факту определения судом размера соответствующих платежей, на основании вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 
(Основание: п. 34 СГС "Доходы", Письмо Минфина России от 18.10.2018 N 02-07- 10/75014). 
Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную силу решения суда об их взыскании.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
5.3. Принятие объектов нефинансовых активов, поступивших в порядке возмещения в натуральной форме ущерба, причиненного виновным лицом, отражается с применением счета 0 401 10 172..В бюджетных и автономных учреждениях денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая доход деятельность (собственные доходы учреждения).  Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по которому активы учитывались.
(Основание: п. 9 СГС «Учетная политика»)
5.4. Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
(Основание: п. 218 Инструкции N 157н)
5.5. Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные ценности, оказанные услуги, выполненные работы ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
(Основание: п. 257 Инструкция  N157н)
5.6. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) регистрируются фактические затраты рабочего времени. В верхней строчке напротив фамилии данного работника проставляются продолжительность работы в дневное время, а в нижней части условное обозначение продолжительности работы в дневное время кодом «Ф». В нижней части строки записываются также часы работы в ночное время. 
 (Основание: Методические указания N 52н)
5.7. Аналитический учет расчетов по платежам в бюджеты ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051)
 (Основание: п. 264 Инструкции N 157н)
5.8. Аналитический учет расчетов с работниками по оплате труда, пособиям и прочим выплатам ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф. 0504071) в разрезе структурных подразделений.
(Основание: п. 257 Инструкции N 157н)
5.9. В целях формирования в годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности информации об операциях со связанными сторонами к 23-му разряду номера соответствующего счета учета через точку добавляется код "СС" - "Операции со связанными сторонами". Перечень связанных сторон оформляется на основании документов, содержащих аналитическую информацию о связанных сторонах, по форме, приведенной в Приложении N 4 к настоящей к Учетной политике. (Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Информация о связанных сторонах") 
5.10. По не исполненной в срок и не соответствующей критериям признания актива дебиторской задолженности создается резерв. Величина резерва определяется комиссией по поступлению и выбытию активов отдельно по каждому сомнительному долгу в зависимости от финансового состояния (платежеспособности) должника и оценки вероятности погашения долга полностью или частично.
(Основание: п. 11 СГС "Доходы", п. 9 СГС "Учетная политика") 
5.11. Резерв по сомнительной задолженности формируется (корректируется) один раз в год - на конец отчетного года
5.12. На счете 0 210 05 000 ведутся расчеты с дебиторами по предоставлению учреждением:
- обеспечений заявок на участие в конкурентных закупках (торгах);
- обеспечений исполнения контракта (договора);
- иных залоговых платежей, задатков.
(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н)
5.13. При перечислении с лицевого счета средств обеспечений (залогов) в учете оформляется запись по дебету счета 2 210 05 56X и кредиту счета 2 201 11 610. Возврат указанных средств на лицевой счет отражается по дебету счета 2 201 11 510 и кредиту счета 2 210 05 66X.
(Основание: п. п. 235, 236 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 01.08.2016 N 02-06-10/45133)
5.13. Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к взысканию в порядке, утвержденном Положением о признании дебиторской задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию. Безнадежной к взысканию признается дебиторская задолженность, по которой меры, принятые по ее взысканию, носят полный характер и свидетельствуют о невозможности проведения дальнейших действий по возвращению задолженности.
Основание: пункт 339 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 11 СГС «Доходы».
5.14. Основанием для признания дебиторской задолженности безнадежной к взысканию является:
– ликвидации организации-должника после завершения ликвидационного процесса в установленном законодательством Российской Федерации порядке и внесении записи о ликвидации в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ);
– вынесение определения о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве организации-должника и внесение в Единый государственный реестр юридических лиц (ЕГРЮЛ) записи о ликвидации организации;
– определение о завершении конкурсного производства по делу о банкротстве в отношении индивидуального предпринимателя или крестьянского (фермерского) хозяйства;
– постановление о прекращении исполнительного производства и о возвращении взыскателю исполнительного документа по основаниям, предусмотренным пунктами 3–4 статьи 46 Закона от 02.10.2007 № 229-ФЗ;
– вступление в силу решения суда об отказе в удовлетворении требований (части требований) заявителя о взыскании задолженности;
– смерть должника – физического лица (индивидуального предпринимателя), или объявление его умершим, или признание безвестно отсутствующим в порядке, установленном гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации, если обязанности не могут перейти к правопреемнику;
– истечение срока исковой давности, если принимаемые  меры не принесли результата при условии, что срок исковой давности не прерывался и не приостанавливался в порядке, установленном гражданским законодательством;
– издание акта государственного органа или органа местного самоуправления, вследствие которого исполнение обязательства становится невозможным полностью или частично и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.
5.15. Сомнительной признается задолженность при условии, что должник нарушил сроки исполнения обязательства, и наличии одного из следующих обстоятельств:
– отсутствие обеспечения долга залогом, задатком, поручительством, банковской гарантией и т. п.;
– значительные финансовые затруднения должника, в том числе наличие значительной кредиторской задолженности и отсутствие активов для ее погашения, информация о которых доступна в сети Интернет на сервисах ФНС, Росстата и других органов власти;
– возбуждение процедуры банкротства в отношении должника;
– возбуждение процесса ликвидации должника;
– регистрация должника по адресу массовой регистрации;
– участие в качестве должника в исполнительных производствах, в судебных спорах по договорам, аналогичным тому, в рамках которого образовалась задолженность.
5.16. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается на финансовый результат на основании решения инвентаризационной комиссии о признании задолженности невостребованной. Одновременно списанная с балансового учета кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не востребованная кредиторами». Невостребованной признается просроченная кредиторская задолженность:
- в отношении которой кредитор не предъявил требования;
- которая носит заявительный характер, при этом кредитор не подтвердил задолженность по результатам инвентаризации
5.17. Основанием для признания кредиторской задолженности невостребованной является:
- истечение срока исковой давности (ст. 196 ГК РФ);
- прекращение обязательства вследствие невозможности его исполнения в соответствии с гражданским законодательством (ст. 416 ГК РФ);
- прекращение обязательства на основании акта государственного органа (ст. 417 ГК РФ);
- ликвидация юридического лица или смерть гражданина (ст. 419 ГК РФ).
5.18. С забалансового учета задолженность списывается на основании решения (ф. 0510437), инвентаризационной комиссии учреждения:
– по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
– по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно действующему законодательству;
– при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
Основание: пункты 371, 372 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

[bookmark: P430]6. Расчеты по обязательствам

6.1 Для отражения начислений по оплате труда применяется расчетно-платежная ведомость (ф. 0504402), которая составляется по учреждению (структурным (обособленным) подразделениям, филиалам учреждения), подписывается исполнителем, ответственным за формирование ведомости и лицом, проверившим ее.
Для детализации всех видов начислений применяется самостоятельно разработанная форма расчетной ведомости (Приложение №2 к единой учетной политике), которая распечатывается на бумажном носителе и подшивается в Журнал операций расчетов по оплате труда.
6.2 При предоставлении отпуска, увольнении и других случаях оформляется записка-расчет об исчислении среднего заработка (ф. 0504425), которая формируется в автоматизированной системе 1С: Предприятие. Номер записке-расчету присваивается автоматически, как порядковый; номер приказа о предоставлении отпуска отражается в поле «основание».
6.3. Карточки-справки (ф. 0504417) заполняются на основании расчетно-платежной ведомости, по окончании календарного года распечатываются на бумажном носителе, подписываются ответственным исполнителем и сшиваются.
(Основание: Методические указания N 52н)
6.4. Как расходы будущих периодов учитываются следующие расходы:

	Вид расходов будущих периодов
	Порядок списания

	Расходы по страхованию
	Пропорционально календарным дням действия договора страхования в каждом месяце

	Расходы на приобретение неисключительного права пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов

	Иные расходы, начисленные учреждением в отчетном периоде, но относящиеся к будущим отчетным периодам
	Равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание расходов


(Основание: п. 302 Инструкции N 157н, Письмо Минфина России от 05.06.2017 N 02-06-10/34914)
6.5. Доходы, возникающих в результате заключения и исполнения субъектом учета договоров возмездного оказания услуг, срок действия которых не превышает один год, но даты начала и окончания исполнения которых приходятся на разные отчетные периоды, отражаются в бюджетном (бухгалтерском) учете в соответствии с положениями СГС «Долгосрочные договоры». Доходы от оказания услуг по долгосрочным договорам признаются в учете по факту подписания долгосрочного договора, но не позднее месяца, следующего за месяцем, в котором он заключен, в составе доходов будущих периодов в сумме договора. Доходы по долгосрочному договору признаются в составе доходов от реализации текущего периода равномерно (ежемесячно) в последний день текущего месяца, в разрезе каждого долгосрочного договора, до истечения срока действия иного долгосрочного договора с одновременным уменьшением сумм предстоящих доходов. При отражении в бухгалтерском учете и бухгалтерской (финансовой) отчетности доходов, расходов, фактов хозяйственной жизни, иных объектов бухгалтерского учета, возникающих в результате заключения и исполнения субъектом учета договоров, цена в которых определяется для отдельного отчетного периода (месяца, квартала) исходя из фиксированной стоимости единицы работы (услуги), при условии, что общий объем работ (услуг) по таким договорам не определен, положения СГС «Долгосрочные договоры» не применяются.
6.6. На счете 1 20500 000 «Расчеты по доходам» учитываются  расчеты по суммам доходов (поступлений), возникающих  при выполнении субъектом учета возложенных согласно законодательству Российской Федерации на него функций. Группировка расчетов осуществляется в разрезе видов доходов бюджета, администрируемых учреждением в рамках выполнения полномочий администратора доходов бюджета по аналитическим группам синтетического счета объектов учета. Поступившие доходы отражаются на счете 1.210.02 «Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет» в порядке, установленном в пункте 91 Инструкции № 162н.
6.7. Поступление администрируемых доходов отражаются в учете на основании первичных документов, приложенных к выписке из лицевого счета (платежное поручение, уведомление) администратора доходов. Отражение операций по счету осуществляется в Журнале операций расчетов с дебиторами по доходам.
6.8. К неисключительным правам на НМА относятся права, полученные по неисключительной лицензии на компьютерные программы и базы данных. Неисключительные права пользования НМА учитываются по стоимости, которая указана в лицензионном или другом договоре. На счете 111.60 «Права пользования нематериальными активами» учитываются права, со сроком полезного использования более 12 месяцев.
Ежемесячно на права пользования НМА с определенным сроком использования начисляется амортизация на счете 104.60.452 начиная  со следующего месяца, когда приняли право к учету.
6.9. Расходы на покупку неисключительных прав на НМА по краткосрочному договору (права со сроком 12 месяцев и менее), срок действия которых с 1 января по 31 декабря текущего года,  списываются на текущие расходы. На счете 111.60 не учитываются. Если срок действия краткосрочного договора начинается в текущем году, а заканчивается в следующем, то такие расходы относят на счет 401.50 «Расходы будущих периодов» с последующим ежемесячным списанием равномерно в течение периода, к которому они относятся. 
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7.1. Первичными учетными документами, подтверждающими принятие (возникновение) обязательств, являются:
- штатное расписание с расчетом годового фонда оплаты труда;
- гражданско-правовой договор с юридическим или физическим лицом на выполнение работ, оказание услуг, поставку материальных ценностей;
- при отсутствии договора - счет, акт выполненных работ (оказанных услуг);
- согласованное руководителем заявление на выдачу под отчет денежных средств или авансовый отчет;
- налоговая декларация, расчет по страховым взносам, решение налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, налоговый расчет по авансовым платежам по налогам, расчетам, произведенным до формирования декларации (Справки-расчета) – обязательство принимается к учету в финансовом году, в котором сформирована Справка-расчет, с отражением на соответствующих счетах принятия указанного обязательства за счет плановых назначений (лимитов бюджетных обязательств):
очередного финансового года – в части обязательств, подлежащих исполнению в очередном финансовом году;
текущего финансового года – в части обязательств, подлежащих оплате в текущем году;
- исполнительный лист, судебный приказ;
- извещение об осуществлении закупки;
- иной документ, в соответствии с которым возникает обязательство.
(Основание: п. 318 Инструкции N 157н)
7.2. Документами, подтверждающими возникновение денежных обязательств, служат:
- расчетная ведомость (ф. 0504402);
- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
- расчетной ведомости (ф. 0504402);
- записки-расчета об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф. 0504425);
- бухгалтерской справки (ф. 0504833);
- акта выполненных работ;
- акта об оказании услуг;
- акта приема-передачи;
- договора в случае осуществления авансовых платежей в соответствии с его условиями;
- авансового отчета;
- справки-расчета;
- счета;
- счета-фактуры;
- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
- универсального передаточного документа;
- чека;
- квитанции;
- исполнительного листа, судебного приказа;
- налоговой декларации, налогового расчета (расчета авансовых платежей), расчета по страховым взносам;
- решения налогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в силу решения налогового органа о привлечении к ответственности или об отказе в привлечении к ответственности;
- согласованного руководителем заявления о выдаче под отчет денежных средств;
- бухгалтерская справка (ф. 0504833);
- иной документ, подтверждающий возникновение денежного обязательства по обязательству.
(Основание:п. 4 ст. 219 БК РФ, п. 318 Инструкции N 157н)
7.3. Аналитический учет операций по счету 050400000 "Сметные (плановые, прогнозные) назначения" ведется в карточке учета сметных (плановых) назначений по форме, предусмотренной в Приложении N 4 к Учетной политике.
(Основание: п. 170 Инструкции N 174н)
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8.1. Проверка наличия признаков возможного обесценения (снижения убытка) проводится при инвентаризации соответствующих активов. По представлению главного бухгалтера или лица, ответственного за использование актива, руководитель учреждения может принять решение о проведении такой проверки в иных случаях.
(Основание: п. 6 Инструкции N 157н, п. 5 ФСБУ "Обесценение активов")
8.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), выявленных в рамках инвентаризации, отражается в Инвентаризационной описи (сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087).
(Основание: п. п. 6, 18 ФСБУ "Обесценение активов")
8.3. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) определения справедливой стоимости такого актива, оформляемое приказом (распоряжением) с указанием метода, которым стоимость будет определена.
(Основание: п. п. 10, 22 ФСБУ "Обесценение активов")
8.4. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлено обесценение, оно подлежит отражению в учете.
(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
8.5. Убыток от обесценения актива признается в учете на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) и приказа руководителя. В части имущества, распоряжаться которым учреждение не имеет права, признание убытка осуществляется только по согласованию с собственником.
(Основание: п. 15 ФСБУ "Обесценение активов")
8.6. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был изменен метод определения справедливой стоимости актива.
(Основание: п. 24 ФСБУ "Обесценение активов")
8.7. Если с момента последнего признания убытка от обесценения актива метод определения справедливой стоимости актива не изменялся, то сумма убытка от обесценения актива не восстанавливается. В этом случае руководитель учреждения по представлению комиссии по поступлению и выбытию активов может принять решение о корректировке оставшегося срока полезного использования актива, на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833)..
(Основание: п. п. 23, 24 ФСБУ "Обесценение активов")

[bookmark: P500]9. Забалансовый учет

9.1. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе кодов вида финансового обеспечения (деятельности).
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.2. В аналитическом учете по счету 01 "Имущество, полученное в пользование" выделяются следующие группы имущества:
- имущество, полученное на безвозмездной основе как вклад собственника (учредителя);
- имущество, которое используется по решению собственника (учредителя) без закрепления права оперативного управления;
- объекты, по которым сформированы капитальные вложения, но не получено право оперативного управления.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 333 Инструкции N 157н)
9.3. Устанавливается следующая группировка имущества на счете 02 "Материальные ценности на хранении": списанные негодные ценности, ценности в эксплуатации, принятые на ответственное хранение, прочие.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика")
9.4. На забалансовом счете 03 "Бланки строгой отчетности" учет ведется по группам:
- трудовые книжки;
- вкладыши к трудовой книжке;
- аттестаты;
- приложения к аттестатам;
- путевки в лагерь;
- свидетельства об обучении;
- свидетельства об окончании курсов;
- удостоверение к золотой медали;
- справка об обучении.
(Основание: п. 337 Инструкции N 157н)
9.5. На забалансовом счете 04 "Сомнительная задолженность" учет ведется по группам:
- задолженность по доходам;
- задолженность по авансам;
- задолженность подотчетных лиц;
- задолженность по недостачам;
- задолженность по крупным сделкам;
- задолженность по сделкам с зависимостью.
(Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. 339 Инструкции N 157н)
9.6. На забалансовом счете 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных" учет ведется по группам:
- двигатели, турбокомпрессоры;
- аккумуляторы;
- шины, диски;
- карбюраторы;
- коробки передач;
- фары.
(Основание: п. 349 Инструкции N 157н)
9.7. На забалансовом счете 10 "Обеспечение исполнения обязательств" учет ведется по видам обеспечений:
- банковские гарантии;
- поручительства;
- обеспечительный платеж.
(Основание: п. 352 Инструкции N 157н)
9.8. Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 "Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054).
(Основание: п. п. 366, 368 Инструкции N 157н)
9.9. На забалансовом счете 19 ведется учет сумм невыясненных поступлений, а также сумм, которые были списаны на финансовый результат прошлых лет, но подлежат уточнению в следующем году.
Аналитический учет ведется в Ведомости учета невыясненных поступлений (ф. 0531456) с указанием даты зачисления невыясненных поступлений и даты их уточнения. 
Суммы невыясненных поступлений, по которым в течение финансового года администратором доходов бюджета не произведено уточнение платежа, списанные заключительными оборотами на финансовый результат прошлых отчетных периодов, принимаются к учету на забалансовый счет 19. При уточнении указанных сумм в следующем финансовом году производится их списание с забалансового счета 19. 
(Основание - п. п. 369, 370 Инструкции N 157н)
9.10. На забалансовый счет 20 не востребованная кредитором задолженность принимается по приказу руководителя учреждения, изданного на основании:
- инвентаризационной описи расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами (ф. 0504089);
- докладной записки о выявлении кредиторской задолженности, не востребованной кредиторами.
Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам инвентаризации на основании решения инвентаризационной комиссии учреждения в следующих случаях:
- по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности согласно законодательству;
- при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со смертью (ликвидацией) контрагента.
(Основание: п. 371 Инструкции N 157н), 
9.11. Основные средства на забалансовом счете 21 "Основные средства в эксплуатации" учитываются в условной оценке: один объект - один рубль.
(Основание: п. 373 Инструкции N 157н)
Аналитический учет на счете 21 ведется по следующим группам:
- хозяйственный инвентарь;
- медицинское оборудование.
(Основание: п. 374 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
9.12. Аналитический учет по счету 22 "Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению" ведется в разрезе видов материальных ценностей, поставщиков, получателей, мест хранения.
(Основание: п. 376 Инструкции N 157н, п. 9 СГС "Учетная политика")
9.13. Выбытие инвентарных объектов основных средств, в том числе объектов движимого имущества стоимостью до 10 000 руб. включительно, учитываемых на забалансовом учете, оформляется соответствующим актом о списании (ф. 0504104, 0504105, 0504143).
(Основание: п. 51 Инструкции N 157н)

10. Нематериальные активы

10.1. Принятие к бухгалтерскому учету нематериальных активов осуществляется централизованной бухгалтерией на основании решения комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов с указанием:
– стоимости нематериального актива;
– срока полезного использования актива либо информации о том, что срок не определен. 
В составе нематериальных активов учитываются объекты, соответствующие критериям признания в качестве НМА, в частности исключительные права на результаты интеллектуальной деятельности и средства индивидуализации.
(Основание: п. 56 Инструкции N 157н)
10.2. Объект признается нематериальным активом при одновременном выполнении следующих условий:
- объект способен приносить экономические выгоды в будущем;
- у него отсутствует материально-вещественная форма;
- объект можно идентифицировать;
- объект предназначен для использования в течение длительного времени, т.е. свыше 12 месяцев или обычного операционного цикла, если он превышает 12 месяцев;
- не предполагается последующая перепродажа данного актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие существование актива;
- имеются надлежаще оформленные документы, устанавливающие исключительное право на актив;
- в случаях, установленных законодательством РФ, имеются надлежаще оформленные документы, подтверждающие исключительное право на актив (патенты, свидетельства, другие охранные документы, договор об отчуждении исключительного права на результат интеллектуальной деятельности или на средство индивидуализации, документы, подтверждающие переход исключительного права без договора и т.п.) или исключительного права на результаты научно-технической деятельности, охраняемые в режиме коммерческой тайны, включая потенциально патентоспособные технические решения и секреты производства (ноу-хау).
(Основание: п. п. 4, 6, 7 СГС "Нематериальные активы", п. 56 Инструкции N 157н)
10.3. Каждому инвентарному объекту нематериальных активов в момент принятия к бухгалтерскому учету присваивается уникальный инвентарный номер, который состоит из 12 знаков:
1–3-й разряды – код субъекта централизованного учета – учреждения;
4–6-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Рабочем плане счетов;
7–8-й разряды – код группы и вида синтетического счета в Рабочем плане счетов;
9–13-й разряды – порядковый номер нематериального актива.
Основание: пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
Инвентарные номера объектов нематериальных активов, принятых к бухгалтерскому учету до передачи централизуемых полномочий учреждений, после миграции базы данных не изменяются.
10.4. Сроком полезного использования нематериального актива является период, в течение которого предполагается использование актива.
(Основание: п. 60 Инструкции N 157н)
Аналитический учет вложений в нематериальные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).
(Основание: п. 128 Инструкции N 157н)
10.5. Начисление амортизации на объекты нематериальных активов осуществляется следующим образом:
– методом уменьшаемого остатка с применением коэффициента 2 – на нематериальные активы группы «Научные исследования (научно-исследовательские разработки)»;
– линейным методом – на остальные объекты нематериальных активов.
(Основание: п. п. 30, 31 СГС "Нематериальные активы")
10.6. Срок полезного использования объекта НМА - секрета производства (ноу-хау) устанавливается исходя из срока, в течение которого соблюдается конфиденциальность сведений в отношении такого объекта, в том числе путем введения режима коммерческой тайны.
Если срок охраны конфиденциальности не установлен, в учете возникает объект НМА с неопределенным сроком полезного использования.
(Основание: п. 1 ст. 1465, ст. 1467 ГК РФ)
10.7. Продолжительность периода, в течение которого предполагается использовать нематериальный актив, ежегодно определяется комиссией по поступлению и выбытию активов.
Изменение продолжительности оставшегося периода использования нематериального актива является существенным, если это изменение (разница между продолжительностью оставшегося текущего периода использования и предполагаемого) составляет 10% или более от продолжительности оставшегося текущего периода.
Срок полезного использования таких объектов НМА подлежит уточнению.
(Основание: п. 61 Инструкции N 157н)
10.8. Данные по группам нематериальных активов раздельно по объектам, которые созданы собственными силами учреждений, и прочим объектам дополнительно раскрываются в отчетности в части изменения стоимости объектов в результате недостач и излишков.
(Основание: пункт 44 СГС «Нематериальные активы»).

11. Непроизведенные активы

[bookmark: _ref_1-03eab198b81745]11.1. Непроизведенными активами признаются используемые в процессе деятельности объекты нефинансовых активов, не являющиеся продуктами производства, вещное право на которые закреплено в соответствии с законодательством (например, земля, недра).
(Основание: п. 6 СГС "Непроизведенные активы", п. 70 Инструкции N 157н)
11.2. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в многографной карточке (ф. 0504054).
(Основание: п. 128 Инструкции N 157н)
11.3. Объект непроизведенных активов учитывается на забалансовом счете 46 "Непроизведенные активы, не соответствующие критериям признания", если в отношении него одновременно выполняются следующие условия:
- объект не приносит экономических выгод;
- объект не имеет полезного потенциала;
- не предполагается, что объект будет приносить экономические выгоды.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", п. 7 СГС "Непроизведенные активы")
11.4. Непроизведенные активы, не являющиеся земельными участками и не имеющие первоначальной стоимости в связи с отсутствием затрат на их приобретение (такие как лес, исторически произрастающий на полученном земельном участке), отражаются в условной оценке, если они соответствуют критериям признания активов. Условная оценка (например, 1 руб. за 1 га) определяется комиссией по поступлению и выбытию активов в момент их отражения на балансе.
(Основание: п. 36 СГС "Концептуальные основы", Письмо Минфина России от 27.10.2015 N 02-05-10/61628)
11.5. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой отчетности. Если выявлено изменение кадастровой стоимости, в учете отражается изменение стоимости земельного участка - объекта непроизведенных активов.
(Основание: п. 71 Инструкции N 157н, п. 20 Инструкции N 174н)
11.6. Затраты на реконструкцию, модернизацию объектов непроизведенных активов отражаются в составе расходов текущего периода.
(Основание: п. 33 СГС "Непроизведенные активы")

12. Учет родительской платы
12.1. Родительская плата относится к доходам образовательного учреждения, полученным от приносящей доход деятельности, и отражается в бухгалтерском учете на балансовых счетах 205.00.00 - «Расчеты по доходам от оказания платных услуг».  Учет родительской платы осуществляется с использованием программного обеспечения «1С:Бухгалтерия».
12.2. Размер родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность, включая порядок предоставления льгот по родительской плате отдельным категориям граждан, а так же порядок взимания, внесения и расходования родительской платы за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях, осуществляющих образовательную деятельность регламентируется органом местного самоуправления.
12.3. Присмотр и уход за детьми осуществляется организациями, осуществляющими образовательную деятельность, на основании договора об оказании соответствующих услуг между родителями (законными представителями) ребенка и учреждением. Для зачисления воспитанников в 1С:БГУ  Ответственный специалист учреждения заполняет справочники "Контрагенты", "Договоры и иные основания возникновения обязательств". "Направления деятельности", "Виды взаиморасчетов". Для дополнительной информации о детях, необходимой для оформления документов по родительской плате, используются справочники "Дети", который содержит список воспитанников детского учреждения и «Группы по услугам детского учреждения".
12.4. Для отражения дней посещения Ответственный специалист учреждения в ПО 1С:БГУ заполняет Табель учета посещаемости детей (ф. 0504608) методом отклонения. В табличной части дни посещения ребенком учреждения буквенным обозначением не отмечаются, дни непосещения отмечаются следующими кодами:
	Наименование показателя
	Код

	Выходные дни
	В

	Неявка без уважительной причины
	НЯ

	Неявка по болезни
	НУ

	Неявка по семейным обстоятельствам по заявлению родителей
	НУ


Табель (ф. 0504608) заполняется на каждую группу отдельно
Основание: приложение №5 к приказу №52Н, п. 3.10 соглашения о взаимодействии.
12.5.  Для отражения начислений сумм подлежащих оплате Ответственный специалист учреждения в программе 1С:БГУ последним рабочим днем создает документ «Начисление родительской платы» и направляет посредством ЭДО задачу Бухгалтеру ЦБ для проведения документа и последующего отражения сумм на соответствующих счетах. Бухгалтер проводит начисления и направляет посредством ЭДО в учреждение  Бухгалтерскую справку (ф. 0504833).
Основание: п. 3.10 соглашения о взаимодействии.
12.6. Для оформления на выдачу квитанций оплаты специалист Учреждения формирует документ «Расчет родительской платы», а на основании него в соответствии с действующим порядком в начале очередного месяца для оплаты родителям оформляет документ «Выписка квитанции».
Основание: п. 3.10 соглашения о взаимодействии.
12.7. Для минимизации ошибок при оплате Бухгалтер ЦБ формирует и импортирует реестры начисленной родительской платы в формализованном виде в Клиент-Банк (Сбербанк, ВТБ).
12.8. Для отражения поступлений оплаты за содержание детей Бухгалтер ЦБ ежедневно осуществляет загрузку выписок из СУФД и реестров из Клиент-Банка (Сбербанк, ВТБ).  Отрабатывает Запросы Федерального казначейства на принадлежность платежа по КБК (если это возможно определить однозначно, иначе отправляет запрос специалисту Учреждения). Сверяет банк. Осуществляет отражение поступлений в аналитическом учете на соответствующих счетах.
12.9. Последним днем текущего месяца Ответственный специалист учреждения формирует «Ведомость по расчетам с родителями», формирует и отправляет статистическую отчетность по формам П-1, П-услуги.
12.10. Аналитический учет операций по родительской плате, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные учреждения, ведется в Журнале операции расчетов с дебиторами по доходам (ф. 0504071).
12.11. Порядок обращения за получением компенсации части родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования регламентируется органами местного самоуправления и нормами действующего законодательства. 
12.12. Для отражения реквизитов получателей выплат, специалисты Учреждения самостоятельно заполняют справочники в ПО 1С:БГУ в части данных родителя – получателя компенсации (ФИО, лицевой счет получателя, назначенный процент компенсации). Сканированный образ приказа посредством ЭДО направляется для контроля и начисления в централизованную бухгалтерию
12.13. Реализация полномочий по выплате компенсации части родительской платы родителям (законным представителям), дети которых посещают образовательные учреждения, реализующие образовательную программу дошкольного образования, осуществляется МКУ МЦБ «Шпаковского округа».
12.14.  Начисление Компенсации части родительской платы производится Бухгалтером ЦБ в последний день месяца, в соответствии с поступившей оплатой за образовательную услугу, с последующим направлением посредством ЭДО в учреждение  Бухгалтерской справки (ф. 0504833).
12.15. Для оплаты Бухгалтер ЦБ формирует ЗКР и импортирует реестры начисленной компенсации части родительской платы в формализованном виде в Клиент-Банк (Сбербанк, ВТБ) для зачисления на счета получателей.
12.16. Аналитический учет операций по компенсации части родительской платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за присмотр и уход за детьми, посещающими образовательные учреждения, ведется в Журнале операций по прочим операциям (ф. 0504071).

13. Финансовый результат

[bookmark: _ref_1-4c671d0474494a]13.1. Как расходы будущих периодов учитываются расходы:
- на страхование имущества, гражданской ответственности;
- выплату отпускных за неотработанные дни отпуска;
- неравномерно производимый ремонт основных средств.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
[bookmark: _ref_1-7b766f6e05004a]13.2. Расходы на страхование имущества (гражданской ответственности) относятся на финансовый результат текущего финансового года пропорционально календарным дням действия договора в каждом месяце.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
[bookmark: _ref_1-70b7b8c0814e49][bookmark: _ref_1-9acfb7b8eb8b4a]13.3. Расходы на выплату отпускных за неотработанные дни отпуска относятся на финансовый результат текущего финансового года ежемесячно в размере, соответствующем отработанному периоду, дающему право на предоставление отпуска.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
13.4. Расходы на неравномерно производимый ремонт основных средств относятся на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/n за месяц в течение периода, к которому они относятся, где n - количество месяцев, в течение которых будет осуществляться списание.
(Основание: п. 302 Инструкции N 157н)
13.5. В учете формируется резерв предстоящих расходов - резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование.
(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н, п. 6 СГС "Резервы")
[bookmark: _ref_1-571227ca99514a]13.6. Резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск, включая платежи на обязательное социальное страхование, рассчитывается исходя из среднедневного заработка каждого работника. Сумма резерва определяется по формуле:


где Кn - количество неиспользованных n-м работником дней отпуска по состоянию на конец расчетного периода;
СДЗn - средний дневной заработок n-го работника, определяемый по состоянию на конец расчетного периода в соответствии с п. 10 Положения об особенностях порядка исчисления средней заработной платы (утв. Постановлением Правительства РФ от 24.12.2007 N 922);
n - число работников, имеющих право на оплачиваемые отпуска по состоянию на конец соответствующего периода.
(Основание: п. 10 СГС "Выплаты персоналу")
[bookmark: _ref_1-c1a65cda3f114f]13.7. Аналитический учет резервов предстоящих расходов ведется в карточке учета средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п. 302.1 Инструкции N 157н)
[bookmark: _ref_1-4e68481be8924f]13.8. На счете финансовых результатов прошлых отчетных периодов устанавливаются дополнительные коды по годам формирования - к 23-му разряду номера счета через точку добавляется четыре цифры соответствующего года.
(Основание: п. 300 Инструкции N 157н)





Приложение № 1
к Единой учетной политике
[bookmark: P553]
Рабочий план счетов бухгалтерского учета

	Наименование
балансового счета
	Синтетический счет объекта учета
	Наименование группы
	Наименование вида

	
	коды счета
	
	

	
	синтетический
	аналитический 
	
	

	
	
	группа
	вид
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Раздел 1. Нефинансовые активы

	[bookmark: P87]НЕФИНАНСОВЫЕ АКТИВЫ
	1 0 0
	0
	0
	
	

	[bookmark: P93]Основные средства
	1 0 1
	0
	0
	
	

	
	1 0 1
	1
	0
	Основные средства - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	2
	0
	Основные средства - особо ценное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	3
	0
	Основные средства - иное движимое имущество учреждения
	

	
	1 0 1
	9
	0
	Основные средства - имущество в концессии
	

	
	1 0 1
	0
	1
	
	Жилые помещения

	
	1 0 1
	0
	2
	
	Нежилые помещения (здания и сооружения)

	
	1 0 1
	0
	3
	
	Инвестиционная недвижимость

	
	1 0 1
	0
	4
	
	Машины и оборудование

	
	1 0 1
	0
	5
	
	Транспортные средства

	
	1 0 1
	0
	6
	
	Инвентарь производственный и хозяйственный

	
	1 0 1
	0
	7
	
	Биологические ресурсы

	
	1 0 1
	0
	8
	
	Прочие основные средства

	[bookmark: P159]Нематериальные активы
	1 0 2
	0
	0
	
	

	
	1 0 2
	2
	0
	Нематериальные активы - особо ценное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	
	1 0 2
	3
	0
	Нематериальные активы - иное движимое имущество учреждения
	по видам нематериальных активов

	[bookmark: P175]Непроизведенные активы
	1 0 3
	0
	0
	
	

	
	1 0 3
	1
	0
	Непроизведенные активы - недвижимое имущество учреждения
	

	
	1 0 3
	3
	0
	Непроизведенные активы - иное движимое имущество
	

	
	1 0 3
	9
	0
	Непроизведенные активы - в составе имущества концедента
	

	
	1 0 3
	0
	1
	
	Земля

	
	1 0 3
	0
	2
	
	Ресурсы недр

	
	1 0 3
	0
	3
	
	Прочие непроизведенные активы

	[bookmark: P211]Амортизация
	1 0 4
	0
	0
	
	

	
	1 0 4
	1
	0
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	2
	0
	Амортизация особо ценного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	3
	0
	Амортизация иного движимого имущества учреждения
	

	
	1 0 4
	4
	0
	Амортизация прав пользования активами
	

	
	1 0 4
	5
	0
	Амортизация имущества, составляющего казну
	

	
	1 0 4
	9
	0
	Амортизация имущества в концессии
	

	
	1 0 4
	0
	1
	
	Амортизация жилых помещений

	
	1 0 4
	0
	2
	
	Амортизация нежилых помещений (зданий и сооружений)

	
	1 0 4
	0
	3
	
	Амортизация инвестиционной недвижимости

	
	1 0 4
	0
	4
	
	Амортизация машин и оборудования

	
	1 0 4
	0
	5
	
	Амортизация транспортных средств

	
	1 0 4
	0
	6
	
	Амортизация инвентаря производственного и хозяйственного

	
	1 0 4
	0
	7
	
	Амортизация биологических ресурсов

	
	1 0 4
	0
	8
	
	Амортизация прочих основных средств

	
	1 0 4
	0
	9
	
	Амортизация нематериальных активов

	
	1 0 4
	2
	9
	
	Амортизация нематериальных активов - особо ценного движимого имущества учреждения

	
	1 0 4
	3
	9
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	3 0 2
	2
	0
	Расчеты по работам, услугам
	

	
	3 0 2
	3
	0
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	
	3 0 2
	4
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера организациям
	

	
	3 0 2
	5
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям бюджетам
	

	
	3 0 2
	6
	0
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	
	3 0 2
	7
	0
	Расчеты по приобретению финансовых активов
	

	
	3 0 2
	8
	0
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера организациям
	

	
	3 0 2
	9
	0
	Расчеты по прочим расходам
	

	
	3 0 2
	1
	1
	
	Расчеты по заработной плате

	
	3 0 2
	1
	2
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	1
	3
	
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда

	
	3 0 2
	1
	4
	
	Расчеты по прочим несоциальным выплатам персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	2
	1
	
	Расчеты по услугам связи

	
	3 0 2
	2
	2
	
	Расчеты по транспортным услугам

	
	3 0 2
	2
	3
	
	Расчеты по коммунальным услугам

	
	3 0 2
	2
	4
	
	Расчеты по арендной плате за пользование имуществом

	
	3 0 2
	2
	5
	
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества

	
	302
	2
	6
	
	Расчеты по прочим работам, услугам

	
	3 0 2
	2
	7
	
	Расчеты по страхованию

	
	3 0 2
	2
	8
	
	Расчеты по услугам, работам для целей капитальных вложений

	
	3 0 2
	2
	9
	
	Расчеты по арендной плате за пользование земельными участками и другими обособленными природными объектами

	
	3 0 2
	3
	1
	
	Расчеты по приобретению основных средств

	
	3 0 2
	3
	2
	
	Расчеты по приобретению нематериальных активов

	
	3 0 2
	3
	3
	
	Расчеты по приобретению непроизведенных активов

	
	3 0 2
	3
	4
	
	Расчеты по приобретению материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным материальных запасов

	
	3 0 2
	4
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	3 0 2
	4
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	3
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	4
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на производство

	
	3 0 2
	4
	5
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на производство

	
	3 0 2
	4
	6
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на производство

	
	3 0 2
	4
	7
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера финансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	8
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	9
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера нефинансовым организациям государственного сектора на продукцию

	
	3 0 2
	4
	A
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора) на продукцию

	
	3 0 2
	4
	B
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям текущего характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг на продукцию

	
	3 0 2
	5
	3
	
	Расчеты по перечислениям международным организациям

	
	3 0 2
	6
	1
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям и выплатам по пенсионному, социальному и медицинскому страхованию населения

	
	3 0 2
	6
	2
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	3
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	4
	
	Расчеты по пенсиям, пособиям, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам

	
	3 0 2
	6
	5
	
	Расчеты по пособиям по социальной помощи, выплачиваемым работодателями, нанимателями бывшим работникам в натуральной форме

	
	3 0 2
	6
	6
	
	Расчеты по социальным пособиям и компенсациям персоналу в денежной форме

	
	3 0 2
	6
	7
	
	Расчеты по социальным компенсациям персоналу в натуральной форме

	
	3 0 2
	7
	2
	
	Расчеты по приобретению ценных бумаг, кроме акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	3
	
	Расчеты по приобретению акций и иных финансовых инструментов

	
	3 0 2
	7
	5
	
	Расчеты по приобретению иных финансовых активов

	
	3 0 2
	8
	1
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера государственным (муниципальным) бюджетным и автономным учреждениям

	
	3 0 2
	8
	2
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера финансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	3
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным финансовым организациям (за исключением финансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	4
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера нефинансовым организациям государственного сектора

	
	3 0 2
	8
	5
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера иным нефинансовым организациям (за исключением нефинансовых организаций государственного сектора)

	
	3 0 2
	8
	6
	
	Расчеты по безвозмездным перечислениям капитального характера некоммерческим организациям и физическим лицам - производителям товаров, работ и услуг

	
	3 0 2
	9
	3
	
	Расчеты по штрафам за нарушение условий контрактов (договоров)

	
	3 0 2
	9
	5
	
	Расчеты по другим экономическим санкциям

	
	3 0 2
	9
	6
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	7
	
	Расчеты по иным выплатам текущего характера организациям

	
	3 0 2
	9
	8
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера физическим лицам

	
	3 0 2
	9
	9
	
	Расчеты по иным выплатам капитального характера организациям

	[bookmark: P2380]Расчеты по платежам в бюджеты
	3 0 3
	0
	0
	
	

	
	3 0 3
	0
	1
	
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц

	
	3 0 3
	0
	2
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством

	
	3 0 3
	0
	3
	
	Расчеты по налогу на прибыль организаций

	
	3 0 3
	0
	4
	
	Расчеты по налогу на добавленную стоимость

	
	3 0 3
	0
	5
	
	Расчеты по прочим платежам в бюджет

	
	3 0 3
	0
	6
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний

	
	3 0 3
	0
	7
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	8
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС

	
	3 0 3
	0
	9
	
	Расчеты по дополнительным страховым взносам на пенсионное страхование

	
	3 0 3
	1
	0
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	1
	
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии

	
	3 0 3
	1
	2
	
	Расчеты по налогу на имущество организаций

	
	3 0 3
	1
	3
	
	Расчеты по земельному налогу

	
	303
	1
	4
	
	Расчеты по единому налоговому платежу

	
	303
	1
	5
	
	Расчеты по единому страховому тарифу

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	[bookmark: P2452]Прочие расчеты с кредиторами
	3 0 4
	0
	0
	
	

	
	3 0 4
	0
	1
	
	Расчеты по средствам, полученным во временное распоряжение

	
	3 0 4
	0
	2
	
	Расчеты с депонентами

	
	3 0 4
	0
	3
	
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда

	
	3 0 4
	0
	4
	
	Внутриведомственные расчеты

	
	3 0 4
	8
	4
	
	Консолидируемые расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	3 0 4
	9
	4
	
	Консолидируемые расчеты иных прошлых лет 

	
	3 0 4
	0
	5
	
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом 

	
	3 0 4
	0
	6
	
	Расчеты с прочими кредиторами

	
	3 0 4
	8
	6
	
	Иные расчеты года, предшествующего отчетному 

	
	3 0 4
	9
	6
	
	Иные расчеты прошлых лет 

	[bookmark: P2516]Расчеты по выплате наличных денег
	3 0 6
	0
	0
	
	

	[bookmark: P2522]Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	3 0 7
	0
	0
	
	

	
	3 0 7
	1
	0
	Расчеты по операциям на счетах органа, осуществляющего кассовое обслуживание
	

	
	3 0 7
	0
	2
	
	Расчеты по операциям бюджета

	
	3 0 7
	0
	3
	
	Расчеты по операциям бюджетных учреждений

	
	3 0 7
	0
	4
	
	Расчеты по операциям автономных учреждений

	
	3 0 7
	0
	5
	
	Расчеты по операциям иных организаций

	[bookmark: P2553]Внутренние расчеты по поступлениям
	3 0 8
	0
	0
	
	

	[bookmark: P2559]Внутренние расчеты по выбытиям
	3 0 9
	0
	0
	
	

	Раздел 4. Финансовый результат

	ФИНАНСОВЫЙ РЕЗУЛЬТАТ
	4 0 0
	0
	0
	
	

	[bookmark: P2572]Финансовый результат экономического субъекта
	4 0 1
	0
	0
	
	

	
	4 0 1
	1
	0
	Доходы текущего финансового года 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	8
	Доходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	1
	9
	Доходы прошлых финансовых лет 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	2
	0
	Расходы текущего финансового года 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	8
	Расходы финансового года, предшествующего отчетному 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	2
	9
	Расходы прошлых финансовых лет 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	3
	0
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	
	4 0 1
	4
	0
	Доходы будущих периодов 
	По видам доходов

	
	4 0 1
	5
	0
	Расходы будущих периодов 
	По видам расходов

	
	4 0 1
	6
	0
	Резервы предстоящих расходов 
	По видам расходов

	[bookmark: P2636]Результат по кассовым операциям бюджета
	4 0 2
	0
	0
	
	

	
	4 0 2
	1
	0
	Поступления
	По видам поступлений

	
	4 0 2
	2
	0
	Выбытия
	По видам выбытий

	
	4 0 2
	3
	0
	Результат прошлых отчетных периодов по кассовому исполнению бюджета
	

	[bookmark: P2657]Раздел 5. Санкционирование расходов хозяйствующего субъекта

	[bookmark: P2658]САНКЦИОНИРОВАНИЕ РАСХОДОВ 
	5 0 0
	0
	0
	
	

	
	5 0 0
	1
	0
	Санкционирование по текущему финансовому году
	

	
	5 0 0
	2
	0
	Санкционирование по первому году, следующему за текущим (очередному финансовому году)
	

	
	5 0 0
	3
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за текущим (первому году, следующему за очередным)
	

	
	5 0 0
	4
	0
	Санкционирование по второму году, следующему за очередным
	

	
	5 0 0
	9
	0
	Санкционирование на иные очередные года (за пределами планового периода)
	

	[bookmark: P2694]Лимиты бюджетных обязательств
	5 0 1
	0
	0
	
	

	
	5 0 1
	0
	1
	
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	2
	
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению

	
	5 0 1
	0
	3
	
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств

	
	5 0 1
	0
	4
	
	Переданные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	5
	
	Полученные лимиты бюджетных обязательств

	
	5 0 1
	0
	6
	
	Лимиты бюджетных обязательств в пути

	
	5 0 1
	0
	9
	
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств

	[bookmark: P2735]Обязательства
	5 0 2
	0
	0
	
	

	
	5 0 2
	0
	1
	
	Принятые обязательства

	
	5 0 2
	0
	2
	
	Принятые денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	3
	
	Принятые авансовые денежные обязательства 

	
	5 0 2
	0
	4
	
	Авансовые денежные обязательства к исполнению 

	
	5 0 2
	0
	5
	
	Исполненные денежные обязательства

	
	5 0 2
	0
	7
	Принимаемые обязательства
	

	
	5 0 2
	0
	9
	Отложенные обязательства
	

	[bookmark: P2783]Бюджетные ассигнования
	5 0 3
	0
	0
	
	

	
	5 0 3
	0
	1
	
	Доведенные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	2
	
	Бюджетные ассигнования к распределению

	
	5 0 3
	0
	3
	
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам

	
	5 0 3
	0
	4
	
	Переданные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	5
	
	Полученные бюджетные ассигнования

	
	5 0 3
	0
	6
	
	Бюджетные ассигнования в пути

	
	5 0 3
	0
	9
	
	Утвержденные бюджетные ассигнования

	[bookmark: P2824]Сметные (плановые, прогнозные) назначения
	5 0 4
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат), видам доходов (поступлений)

	[bookmark: P2830]Право на принятие обязательств
	5 0 6
	0
	0
	
	По видам расходов (выплат) (обязательств)

	[bookmark: P2836]Утвержденный объем финансового обеспечения
	5 0 7
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)

	[bookmark: P2842]Получено финансового обеспечения
	5 0 8
	0
	0
	
	По видам доходов (поступлений)


[bookmark: P2849]

ЗАБАЛАНСОВЫЕ СЧЕТА

	Наименование счета
	Номер счета

	1
	2

	Имущество, полученное в пользование 
	01

	[bookmark: P2857]Материальные ценности на хранении
	02

	[bookmark: P2859]Бланки строгой отчетности
	03

	Сомнительная задолженность
	04

	[bookmark: P2863]Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	05

	[bookmark: P2865]Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	06

	Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	07

	[bookmark: P2869]Путевки неоплаченные
	08

	[bookmark: P2871]Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	09

	[bookmark: P2873]Обеспечение исполнения обязательств
	10

	[bookmark: P2875]Государственные и муниципальные гарантии
	11

	[bookmark: P2877]Спецоборудование для выполнения научно-исследовательских работ по договорам с заказчиками
	12

	[bookmark: P2879]Экспериментальные устройства
	13

	[bookmark: P2881]Расчетные документы, ожидающие исполнения
	14

	[bookmark: P2883]Расчетные документы, не оплаченные в срок из-за отсутствия средств на счете государственного (муниципального) учреждения
	15

	[bookmark: P2885]Переплаты пенсий и пособий вследствие неправильного применения законодательства о пенсиях и пособиях, счетных ошибок
	16

	Поступления денежных средств 
	17

	Выбытия денежных средств 
	18

	Невыясненные поступления прошлых лет
	19

	Задолженность, невостребованная кредиторами
	20

	Основные средства в эксплуатации
	21

	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	22

	Периодические издания для пользования
	23

	Нефинансовые активы, переданные в доверительное управление 
	24

	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду) 
	25

	Имущество, переданное в безвозмездное пользование 
	26

	Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам) 
	27

	Расчеты по исполнению денежных обязательств через третьих лиц 
	30

	[bookmark: P2913]Акции по номинальной стоимости
	31

	[bookmark: P2915]Финансовые активы в управляющих компаниях 
	40

	[bookmark: P2917]Бюджетные инвестиции, реализуемые организациями
	42



--------------------------------
[bookmark: P2921]Аналитический код формируется посредством детализации аналитической группы по соответствующим аналитическим видам.
[bookmark: P2922]Учет по бюджетным и автономным учреждениям ведется согласно инструкции №33 н по произвольной классификации, где 13,14 знаки закрепляются в единой учетной политике как:
00 – платные услуги
10 – местный бюджет
20 – краевой бюджет
30 – зарплата бухгалтера
40- классное руководство
60-советники
21 – точка роста
И могут изменятся и добавляться в процессе деятельности учреждений, путем закрепления в единой учетной политике.
Приложение N 2
к Единой учетной политике
для целей бухгалтерского учета

Формы первичных (сводных) учетных документов, регистры бухгалтерского учета,по которым законодательством РФ не предусмотрены обязательные для их оформления формы документов

	Ведомостьс разбивкой по источникам финансирования
Учреждение

Единица измерения, руб.

	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Статья финанс.
	Оклад (по часам)
	|За работу с детьми (%)
	|За оказание платных услуг (СПОД) (не входит в СЗ)
	|Доплата молодым специалистам, пед. работникам (учителям) (СПОД)
	|За привлечение коммерч. и иных источников (СПОД)
	|За наличие квалификационной категории (СПОД)
	|За наличие квалификационной категории (%)
	|За сложность и напряженность (СПОД)
	|За работу в сельской местности (СПОД)
	|Доплата воспитателям (1000) (СПОД)
	|За совмещение профессий(СПОД)
	|Выплата по критериям качества (баллы) (СПОД)
	|За работу в сельской местности (%)
	Премия разов.
	|За интенсивность и высокие результаты труда (СПОД)
	|За работу в тяжелых и вредных условиях труда (%)
	Оклад
	Ночные часы
	Оклад (по часам)
	Отпуск
	Компенсация отпуска (Отпуск основной)
	Больничный
	Больн. (работодат.)
	Уход за реб. до 1,5
	Уход за реб. до 3
	Мат. пом.
	|Выплата стимулирующего характера (СПОД)
	|За расширение зоны обслуживания (СПОД)

	Статья расходов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Сотрудник
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Краевой бюджет (КФО    )
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	211
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	212
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	213
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Меры соц поддержки (212 статья КФО   ) оказываемая работникам 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	212
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Местный бюджет (КФО    )
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	211
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	212
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	213
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Платные (КФО    )
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	211
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 




Руководитель учреждения _____________________ (________________________)
Подпись                                                расшифровка подписи

Главный бухгалтер             _____________________ (________________________)
Подпись                                                расшифровка подписи

Исполнитель                       _____________________ (________________________)
Подпись                                                расшифровка подписи
Дата составления







	ВЕДОМОСТЬ
ПО РАСЧЕТАМ С РОДИТЕЛЯМИ ЗА СОДЕРЖАНИЕ ДЕТЕЙ
В ДЕТСКИХ УЧРЕЖДЕНИЯХ
Учреждение:
 
 
Единица измерения:
руб.
 
	
	

	
	
	Коды

	
	по ОКУД
	 

	
	Дата
	 

	
	по ОКПО
	 

	
	по КСП
	 

	
	по ОКЕИ
	383

	
	
	

	
	N 
п/п
	Фамилия, имя ребенка
	Плата по ставке
	Сумма по выписанной квитанции
	Рабочих дней в месяце
	Начислено
за дни посещения
	Поступило в уплату
	Задолженность
на конец месяца

	
	
	
	фиксиро-
ванная 
часть
	переменная часть
	сумма
по ставке
за день
	
	
	Коли-
чество
дней
	Сумма
	дата
	Сумма
	Недоплата
	Переплата

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	
	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 





	Главный бухгалтер
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	подпись
	
	 
	расшифровка подписи
	






Утверждаю: 

Руководитель   __________       ____________________  
                           (подпись)          (расшифровка подписи)
	«_____» _______________________________ 20   г.

ВЕДОМОСТЬ ВЫДАЧИ МАТЕРИАЛОВ НА НУЖДЫ УЧРЕЖДЕНИЯ
«____» _________________ 20 ___ г.	
Учреждение (централизованная бухгалтерия) ____	
Структурное подразделение   	
Раздел, подраздел   	
Целевая статья   	
Вид расходов   	
Материально-ответственное лицо   	

	Дата
выдачи
	Материалы
	Единица измерения
	Количество
	Кому выданы
	Расписка 
в получении

	
	наименование
	код
	наименование
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Материалы выдал  			
	должность 	подпись  	 расшифровка подписи
«_____ « ______________________20     г.

	ОТЧЕТ о расходе горюче - смазочных материалов

	За ____________________ 20     г

	Марка автомобиля:   ___________________

	Гос.номер:  __________________                                         

	Водитель:_________________________

	Норма расхода на 100 км:  __________

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Дата путевого листа
	№ путевого листа
	Показания спидометра
	Пробег машины по спидометру, км
	Бензин, л

	
	
	на начало работы
	на конец работы
	
	Остаток при выезде (литров)
	Заправлено (литров)
	Остаток при возвращении (литров)
	Фактически израсходовано

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Итого:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Руководитель             _______________                                  ____________________
	 
	 
	 

	 
	(подпись)
	     (расшифровка)
	 
	 
	 

	Ответственное лицо: _______________     _______________     __________________
	 
	 
	 

	 
	(должность)
	 (подпись)             (расшифровка)
	 
	 
	 

	Водитель:                   ______________                                         _________________                                                                                       

	 
	                (подпись)
	(расшифровка)
	 
	 





В Е Д О М О С Т Ь
на выдачу спортивной формы и спортивного инвентаря
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         _________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования                          бюджетный

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование товара
	Количество
(шт.)
	Роспись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________



	
	

	
	

В Е Д О М О С Т Ь
на выдачу призов
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         _________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования                          бюджетный

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование приза
	Количество
(шт.)
	Роспись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________

В Е Д О М О С Т Ь
на выдачу денежных призов
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________
_________________________________________________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                         _________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования    __________________

	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наименование приза
	Сумма
	Роспись

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	...
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________
____________________________________________________________





ВЕДОМОСТЬ
выдачи денежных средств на питание при участии в однодневных соревнованиях
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования    _______________________

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Сумма
	Роспись

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	...
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________




ВЕДОМОСТЬ
выдачи денежных средств на питание при участии в многодневных соревнованиях
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования    ___________________________

	№п/п
	Ф. И. О.
	Сумма в день
	Кол-во дней
	Сумма
	Роспись

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________









ВЕДОМОСТЬ
на оплату членам судейской коллегии при однодневных соревнованиях

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования     ___________________________

	№
п/п
	Ф.И.О.
	Сумма
	Роспись

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	...
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_



ВЕДОМОСТЬ
на оплату членам судейской коллегии при многодневных соревнованиях
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Учреждение:
Единица измерения                                       рубли
Источник финансирования       _________________________

	№п/п
	Ф. И. О.
	Сумма в день
	Кол-во дней
	Сумма
	Роспись

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




____________________________________________________________
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Приложение N 3
к Единой Учетной политике
для целей бухгалтерского учета

График документооборота между Заказчиком и Исполнителем

	№
п/п
	Наименование
документа
	Вид
документа
	Кто
представляет
	Срок представления
документа
	Кому
представляет
	Срок исполнения (обработки) документа, отражения в бюджетном (бухгалтерском) учете

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Учет расчетов с поставщиками, подрядчиками, подотчетными лицами
	

	1.1.
	Извещение об осуществлении закупки
документы (информация), в случае, если закупка не состоялась
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	1.2.
	Муниципальный контракт (договор, соглашение), дополнительное соглашение, соглашение о расторжении
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 2-х рабочих дней со дня подписания сторонами
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.3.
	Счет, счет-фактура
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3-х рабочих дней до наступления срока оплаты в соответствии с условиями муниципального контракта (договора, соглашения)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.4.
	Акт выполненных работ (оказанных услуг), универсальный передаточный акт, акт о приемке выполненных работ (КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3), заказ-наряд
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.5.
	Реестры на оплату межбюджетных трансфертов, кредитов, займов, муниципального задания.
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня до наступления срока оплаты
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	1.6.
	Распоряжения (реестры) Заказчика на перечисление средств местного бюджета по исполнительным документам
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3 рабочих дней до наступления  срока оплаты  
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	1.8.
	Акты сверки взаимных расчетов с контрагентами
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	По мере подписания контрагентами

	1.9.
	Документы по претензионно-исковой работе, по возврату дебиторской, кредиторской  задолженности (претензии, судебные решения о взыскании задолженности и иные документы, предусмотренные законодательством)
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 2-х рабочих дней со дня получения и/или составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.10
	Информация о просроченной, сомнительной, нереальной к взысканию дебиторской и кредиторской задолженности, о принятых мерах по ее урегулированию в разрезе контрагентов и обязательств
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	До 01 числа месяца, следующего за отчетным месяцем
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.11.
	Решение о списании задолженности, невостребованной кредиторами со счета_____ (форма по ОКУД 0510437)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.12
	Решение о восстановлении кредиторской задолженности (форма по ОКУД 0510446)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.13
	Решение о командировании на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 0504512)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.14
	Заявление работника субъекта учета о перечислении на банковскую карту под отчет аванса на командировочные расходы/хозяйственные расходы
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня, следующего после утверждения Решения о командировке на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 05074512)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	1.15
	Заявление работника субъекта учета на возмещение перерасхода по утвержденному отчету о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520) с разрешительной надписью руководителя субъекта учета 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня, следующего после утверждения отчета о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)   
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	1.16
	Изменение Решения о командировании на территории Российской Федерации (форма по ОКУД 0504513)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.17
	Решение о командировании на территорию иностранного государства (форма по ОКУД 0504515)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.18
	Изменение Решения о командировании на территорию иностранного государства (форма по ОКУД 0504516)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.19
	Заявка-обоснование закупки товаров, работ, услуг малого объема (форма по ОКУД 0504518)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.20
	Отчет о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.21
	Документы, подтверждающие произведенные расходы подотчетным лицом
	Скан-образ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления отчета о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.22
	Бухгалтерская справка (ф.0504833) (к авансовому отчету)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	Ответственный специалист субъекта учета
	

	1.23
	Заявление работника субъекта учета на удержание из заработной платы неизрасходованной суммы согласно отчету о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520) с разрешительной надписью руководителя субъекта учета
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня, следующего после утверждения отчета о расходах подотчетного лица (форма по ОКУД 0504520)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В срок начисления  заработной платы за 1 или 2 половину месяца

	1.24
	Чек на взнос наличных денежных средств на дебетовые банковские карты, лицевой счет.
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день внесения наличных денежных средств
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В день поступления документа

	1.25
	Приходный (расходный) кассовый ордер, в том числе фондовый 

Кассовая книга, кассовая книга фондовая
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В день поступления документа
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления документа

	1.26
	Регистры бухгалтерского учета:
№ 1 Журнал операций по счету «Касса»;
№ 3 Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;
№ 4 Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;
№ 8 Журнал по прочим операциям
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	1.27
	Уведомление по расчетам между бюджетами (ф.0504817)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления  документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.28
	Журнал операций по забалансовому счету____ (форма по ОКУД 0509213)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	1.29
	Журнал регистрации обязательств (форма по ОКУД 0504064)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 01 февраля года, следующего за отчетным годом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	1.30
	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров (форма по ОКУД 0504093)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 01 февраля года, следующего за отчетным годом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	1.31
	Отчет (по форме, предусмотренной соглашениями, заключенными субъектами учета на предоставление субсидии)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежемесячно, ежеквартально – не позднее 1 рабочего с даты, предусмотренной соглашением о предоставлении субсидии
Ежегодно – до15 января года, следующего за отчетным годом
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.32
	Реестр начисления субсидий, субвенций, дотаций
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежемесячно, ежеквартально – не позднее 05 числа месяца (квартала), следующего за отчетным месяцем (кварталом)
Ежегодно – до15 января года, следующего за отчетным годом
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.33
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 05104439)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	1.34
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0410447)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	1.35
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня проведения инвентаризации

	1.36
	Проекты инвентаризационных ведомостей 
	Электронный документ 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	1.37
	Инвентаризационные описи (форма по ОКУД 0504089)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	1.38
	Акт о результатах инвентаризации (по форме ОКУД 0510463)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	1.39
	Расчет (обоснование) оценочного значения для формирования резерва предстоящих расходов на оплату обязательств по фактическим расходам, по которым не поступили документы, по состоянию на ____
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.
	Учет нефинансовых активов, имущества на забалансовых счетах учета
	

	2.1

	Приказ о создании комиссии по поступлению и выбытию активов.
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.2
	Договор о полной материальной ответственности
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.3
	Товарная накладная, универсальный передаточный акт, акт о приемке выполненных работ (КС-2), справка о стоимости выполненных работ и затрат (КС-3)
	Скан-образ (электронный первичный учетный документ)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.4
	Накладная на внутреннее перемещение объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510450)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.5
	Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (форма по ОКУД 0510434)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.6
	Карточка учета имущества в личном пользовании (форма по ОКУД 0509097)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день увольнения работника
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.7
	Акт приема-сдачи отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных средств 
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.8
	Акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (форма по ОКУД 0510454)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.9
	Акт о списании транспортного средства (форма по ОКУД 0510456)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.10
	Акт о списании мягкого и хозяйственного инвентаря 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.11
	Акт о списании исключенных объектов библиотечного фонда 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.12
	Требование-накладная (форма по ОКУД 0510451)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.13
	Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (форма по ОКУД 0510458)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.14
	Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.15
	Акт приемки товаров, работ, услуг (форма по ОКУД 0510452) 
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.16
	Акт о списании материальных запасов (форма по ОКУД 0510460)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.17
	Извещение (ф.0504805)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.18
	Акт о списании бланков строгой отчетности (форма по ОКУД 0510461)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.19
	Меню-требование на выдачу продуктов питания 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.20
	Приходный ордер на приемку материальных ценностей
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.21
	Решение о признании объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510441)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.22
	Решение о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510440) 
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.23
	Решение об оценке стоимости имущества, отчуждаемого не в пользу организаций бюджетной сферы (форма по ОКУД 0510442)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.24
	Акт о консервации (расконсервации) объекта основных средств (форма по ОКУД 0510433)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.25
	Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (форма по ОКУД 0510435)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.26
	Акт о принятии к учету поступивших активов
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.27
	Акт комплектации (разукомплектации) объекта основных средств
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.28
	Отчет о расходе горюче-смазочных материалов
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.29
	Акт о замене запасных частей
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты утверждения
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.30
	Договор безвозмездного пользования имуществом, дополнительные соглашения к договору безвозмездного пользования
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.31
	Протокол заседания комиссии по поступлению и выбытию активов
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 2 дней после отражения итогов инвентаризации

	2.32
	Распоряжение о передаче имущества
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня с даты регистрации
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.33
	Проект Акта о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее следующего дня после поступления задачи
	Ответственный специалист субъекта учета
	По мере необходимости документа

	2.34
	Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (форма по ОКУД 0510448)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.35
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510439)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала инвентаризации

	2.36
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0510447)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала инвентаризации

	2.37
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня проведения инвентаризации

	2.38
	Проекты инвентаризационных описей



Инвентаризационные описи (форма по ОКУД 0510466, 05104465)

	Электронный документ 



Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии 

Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня поступления Решения о проведении инвентаризации
Не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания
	Ответственный специалист субъекта учета 


Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки проведения инвентаризации


Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.39
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	2.40
	Акт о результатах инвентаризации (по форме ОКУД 0510463)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.41
	Информация необходимая для подготовки налоговой отчетности, отчетности в органы государственной статистики по нефинансовым активам
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.42
	Расчет авансовых платежей по налогам (сборам)
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 5-х рабочих дней до сроков уплаты, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.43
	Налоговая, статистическая отчетность по нефинансовым активам (подготовка)
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня до сроков, установленных уполномоченным органом

	2.44
	Налоговая, статистическая отчетность по нефинансовым активам (сдача)
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 5 рабочих дней со дня получения протокола сдачи налоговой, статистической отчетности
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.45
	Квитанция (протокол) о приеме налоговой, статистической отчетности 
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции 
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.46
	Распоряжение (реестр) на уплату налогов и иных обязательных платежей
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день подписания документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.47
	Заявка о предоставлении информации
	Скан-образ  
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня поступления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х дней, следующих за днем поступления документа

	2.48
	Журнал операций № 7 по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	В сроки, установленные единой учетной политикой

	2.49
	Журнал операций по забалансовому счету____ (форма по ОКУД 0509213)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.50
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.51
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3-х рабочих дней после внесения данных в ЕГРЮЛ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	2.52
	Карточка капитальных вложений(форма по ОКУД 0509211)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.53
	Карточка учета права пользования нефинансовым активом(форма по ОКУД 0509214)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.54
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов(форма по ОКУД 0509215)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	2.55
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов(форма по ОКУД 0509216)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	
	Учет нефинансовых активов в составе имущества казны

	2.51
	При поступлении объектов недвижимого и движимого имущества:
· уведомление об объектах нефинансовых активов имущества казны (Приложение 1) *****; 
· акт (закон, постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;
· договор купли-продажи (договор дарения; договор пожертвования; решение суда);
· акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) или акт приема-передачи;
· товарная накладная;
· иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;
· документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях.
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 3-х рабочих дней со дня поступления объектов учета


	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	2.52
	При выбытии объектов недвижимого и движимого имущества:
· уведомление об исключении объектов нефинансовых активов имущества казны (Приложение 2)*****;
· акт (закон, постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;
· договор купли-продажи (решение суда);
· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) или акт приема-передачи;
· акт о списании объектов нефинансовых активов (кроме транспортных средств) (ф.0504104);
· акт о списании транспортного средства (ф.0504105);
· иные документы, предусмотренные федеральным законодательством, которые подтверждают наличие, возникновение, переход, прекращение права на объект недвижимости;
· документы, подтверждающие государственную регистрацию объектов недвижимости в установленных законодательством случаях.
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 3-х рабочих дней со дня выбытия объектов учета


	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	2.53
	При передаче имущества казны в аренду или безвозмездное пользование:
· уведомление о передаче объектов имущества казны в аренду и безвозмездное пользование (Приложение 4)*****;
· акт (постановление, распоряжение) органа государственной власти или местного самоуправления;
· договор безвозмездного пользования имуществом государственной собственности Ставропольского края (или договор аренды); 
· акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) или акт приема-передачи;
· акт приема-передачи движимого имущества (кроме транспортных средств) из казны Ставропольского края (Приложение 3)*****. 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 3-х рабочих дней со дня передачи имущества
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	2.54
	При возврате имущества казны по договору аренды или безвозмездного пользования:
· уведомление о возврате объектов имущества казны по договору аренды и безвозмездного пользования (Приложение 5)*****; 
· дополнительное соглашение к договору безвозмездного пользования имуществом государственной собственности Ставропольского края (или договору аренды);
· акт о приеме- передаче объектов нефинансовых активов (ф.0504101) или акт приема-передачи.
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 3-х рабочих дней со дня возврата имущества
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.
	Учет операций по доходам и расходам
	

	3.1
	Документы – основания возникновения обязательств по доходам (договор аренды, постановление, решение, претензия, решение суда, исполнительный лист)
	Электронный документ (pdf.)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежедневно и /или по мере возникновения 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня

	3.2
	Реестр начисления доходов в разрезе контрагентов, договоров, видов расчетов, КБК
	Электронный документ (pdf, Ехсеl)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежедневно и /или по мере возникновения 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня

	3.3
	Ведомость группового начисления доходов (форма по ОКУД 0510431)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.4
	Извещение о начислении доходов (уточнении начислений) (форма по ОКУД 0410432)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.5
	Ведомость начисления доходов бюджета (форма по ОКУД 0410837)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.6
	Ведомость выпадающих доходов (форма по ОКУД 0410838)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.7
	Реестр начисления доходов от аренды (доходов будущих периодов)
	Электронный документ (pdf, Ехсеl)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежедневно и /или по мере возникновения 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем поступления документа

	3.8
	Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета

	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежедневно
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Ежедневно

	3.9
	Информация о плановых (прогнозных) назначениях по администрируемым доходам.
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	По мере принятия Закона о бюджете
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.10
	Документы субъекта учета о возврате с лицевого счета сумм задатков и обеспечения исполнения муниципальных контрактов
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня исполнения муниципального контракта
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.11
	Банковская гарантия 
	Электронный документ (pdf), скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня поступления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.12
	Распоряжение субъекта учета о снятии с учета банковских гарантий
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 5 рабочих дней с момента исполнения обязательств по государственным контрактам (договорам)  
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.13
	Акт сверки по счетам бюджетного (бухгалтерского) учета по доходам
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным 
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 20 числа месяца, следующего за отчетным 

	3.14
	Акт сверки по средствам, полученным во временное распоряжение
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В срок до 10 числа следующего за отчетным периодом (ежеквартально)
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 20 числа следующего за отчетным периодом (ежеквартально)

	3.15
	План финансово-хозяйственной деятельности муниципального учреждения
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.16
	Распоряжение на перечисление в доход бюджета Шпаковского муниципального округа дебиторской задолженности прошлых лет
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.17
	Журнал операций № 2 с безналичными денежными средствами в разрезе лицевых счетов 
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	3.18
	Журнал операций № 5 расчетов с дебиторами по доходам
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	3.19
	Журнал операций по забалансовому счету ____ (форма по ОКУД 0509213)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	3.20
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0504833)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	3.21
	Реестры на оплату межбюджетных трансфертов, кредитов, займов, муниципального задания.
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3 рабочих дней до наступления срока оплаты
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	3.22
	Распоряжения (реестры) на перечисление средств местного бюджета по исполнительным документам
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3 рабочих дней до наступления  срока оплаты  
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	3.23
	Распоряжение (реестр) на перечисление налога на прибыль, налога на добавленную стоимость, налога на имущество, транспортного налога, земельного налога, платы за негативное воздействие на окружающую среду, финансовых санкций и др.
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день подписания документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	3.24
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 05104439)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	3.25
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0410447)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	3.26
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня проведения инвентаризации

	3.27
	Проекты инвентаризационных ведомостей 
	Электронный документ 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	3.28
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД 0510468)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	3.29
	Акт о результатах инвентаризации (по форме ОКУД 0510463)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.30
	Акт о признании безнадежной к взысканию задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510436)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	3.31
	Решение о признании (восстановлении) сомнительной задолженности по доходам (форма по ОКУД 0510445)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа 

	3.32
	Приказ о назначении компенсации части родительской платы
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	3.33
	Приказ о начислении (выплате) компенсационных выплат по оплате ЖКУ пенсионерам
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.
	Учет расчетов по оплате труда
	

	4.1
	Штатное расписание Субъекта учета
	Электронный документ и/или скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.2
	Договоры гражданско-правового характера с физическими лицами/акты выполненных услуг работ (оказанных услуг)
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.3
	Анкетные данные, паспортные данные, ИНН, страховое свидетельство, свидетельство о браке, свидетельство о рождении детей, исполнительные документы, справка 2-НДФЛ, справки о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений за два календарных года, предшествующих году прекращения работы (службы, иной деятельности) или году обращения за справкой о сумме заработной платы, иных выплат и вознаграждений, и текущий календарный год, на которую были начислены страховые взносы, и о количестве календарных дней, приходящихся в указанном периоде на периоды временной нетрудоспособности, отпуска по беременности и родам, отпуска по уходу за ребенком, период освобождения работника от работы сохранением заработной платы в соответствии с законодательством Российской Федерации, если на сохраняемую заработную плату за этот период страховые взносы в Фонд социального страхования Российской Федерации не начислялись
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня представления документа Заказчику
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	-

	4.4
	Согласие на обработку и передачу персональных данных
	На бумажном носителе (оригинал) по описи
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня представления работником документа субъекту учета
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	

	4.5
	Распоряжения (приказ), по личному составу:

о приеме на работу работников субъекта учета; 




о переводе работника субъекта учета на другую работу




о прекращении (расторжении) служебного контракта (трудового договора);





об отмене распоряжения, приказа о прекращении (расторжении) служебного контракта (трудового договора)
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	


Не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события

Не позднее следующего рабочего дня со дня наступления события

Не менее чем за 3 рабочих дня до прекращения (расторжения) служебного контракта (трудового договора)


В день регистрации распоряжения, приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.6
	Распоряжение (приказ) о предоставлении отпуска, переносе срока отпуска
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 14 календарных дней до наступления события (для госслужащих) 
Не позднее 5 календарных дней до наступления события (для иных работников)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	За 10 календарных дней до наступления события**
За 3 календарных дня до наступления события**

	4.7
	Распоряжение (приказ) о предоставлении материальной помощи, единовременной выплаты, иных стимулирующего характера, а также выплаты премии за выполнение особо важных и сложных заданий
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем поступления документа (для субъектов учета кроме бюджетных учреждений)
Не позднее 6 рабочих дней, следующих за днем поступления документа (для бюджетных учреждений)

	4.8
	Распоряжение (приказ) о привлечении работников к работе в выходные и нерабочие праздничные дни, ночное время, о предоставлении отгулов, о направлении в командировки, о предоставлении иных гарантий, об изменении окладов и надбавок, о выплате стипендии
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	За 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.9
	Заявления на перечисление сумм заработной платы на счета в банках с указанием реквизитов и удержания из заработной платы
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 рабочего дня со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	За 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.10
	Заявления на предоставление налоговых вычетов с приложением подтверждающих документов (налоговых уведомлений на имущественный и социальный вычеты, справок из Вузов о дневном обучении ежегодно, о наличии иждивенцев, о праве на дополнительные льготы, на стандартные налоговые вычеты, на уплату дополнительных страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии и т.п.)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления заявления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	За 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.11
	Листок нетрудоспособности


	Электронный документ, скан-образ



	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 1 рабочего дня после подписания документа уполномоченным лицом Заказчика


	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 2 рабочих дней, следующих  за днем поступления документа

	4.12
	Исполнительные документы на удержание (прекращение удержания) из заработной платы работников 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	За 2 рабочих дня до срока выплаты заработной платы

	4.13
	Заявление работников на получение государственных пособий (документы, подтверждающие право на получение государственных пособий: справка из ЗАГСа о рождении ребенка; справка с места работы второго родителя или из органов социальной защиты; копия трудовой книжки второго родителя; справка о смерти)
	Электронный документ, скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3 рабочих дней с даты поступления пакета документов

	4.14
	Табель учета использования рабочего времени 
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежедневно. 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.15
	Табель учета использования рабочего времени  (первичный)
	скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	За 1-ую половину месяца – не позднее 15 числа текущего месяца (в случае, если 15 число выпадает на выходной день, срок предоставления переносится на предшествующий рабочий день). За 2-ую половину -не позднее последнего рабочего дня месяца
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.16
	Табель учета использования рабочего времени (корректирующий)
	скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня возникновения необходимости внесения изменений.
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.17
	Расчетный листок
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня получения заработной платы за 2 половину месяца
	Ответственный специалист субъекта учета
	Выдача работникам Заказчика в день получения документа

	4.18
	Решения (письма, запросы) налоговых органов Социального фонда России о применении к субъекту учета финансовых санкции за нарушение налогового законодательства и/или ведение бюджетного (бухгалтерского) учета и составление отчетности
	Скан-образ и/или электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления  
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.19
	Информация для подготовки налоговой отчетности, отчетности в Социальный фонд России
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день поступления информации 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления информации

	4.20
	Налоговая отчетность, отчетность в Социальный фонд России
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 1 дня до сроков, установленных уполномоченным органом

	4.21
	Расчетная ведомость, записка-расчет при исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425), расчет денежного содержания муниципального служащего при предоставлении отпуска, список перечисляемой в банк заработной платы, 
расчет пособия (к листку нетрудоспособности)
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца следующего за отчетным







	Ответственный специалист субъекта учета
	

	4.22
	Карточка-справка (ф.0504417)
	На бумажном носителе
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 1 мая года следующего за отчетным годом
	Ответственный специалист субъекта учета
	

	4.23
	Регистр налогового учета по налогу на доходы физических лиц за год 
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 1 мая года следующего за отчетным
	Ответственный специалист субъекта учета
	

	4.24
	Карточка учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов за  год
	На бумажном носителе
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 1 мая года следующего за отчетным
	Ответственный специалист субъекта учета
	

	4.25
	Квитанция (протокол) о приеме налоговой отчетности и отчетности в Социальный фонд России
	Электронный документ (.pdf)
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 5 рабочих дней со дня получения квитанции
	Ответственный специалист субъекта учета
	

	4.26
	Журнал операций № 6 расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.0504071)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	В сроки, установленные единой учетной политикой

	4.27
	Журнал операций по забалансовому счету ____ (форма по ОКУД 0506213)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	4.28
	Бухгалтерская справка (форма ОКУД 0504833)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 рабочего дня с даты составления
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	4.29
	Ведомость доходов физических лиц, облагаемых НДФЛ, страховыми взносами (форма по ОКУД 0509095, 0504094)
	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	4.30
	Справка о доходах и суммах налога физического лица, 
выписка из Раздела 3 Расчета по страховым взносам.

	Электронный документ

	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее трех рабочих дней, следующих за днем поступления запроса
В случае увольнения работника, в день его увольнения.
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	4.31
	Сведения о количестве дней неиспользованного и дополнительного отпусков для расчета резерва отпусков.
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 5 рабочих дней со дня завершения очередного финансового года
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 2 рабочих дней, следующих  за днем поступления документа

	4.32
	Приказ о начислении (выплате) компенсационных выплат по оплате ЖКУ работникам образовательных учреждений
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.33
	Приказ о назначении выплат приемным семьям (пособий и вознаграждения)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.34
	Приказ о назначении выплат пособий опекаемым семьям
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.35
	Приказ о назначении единовременной выплаты усыновителям
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.36
	Реестр о начислении (выплате) компенсационных выплат по оплате ЖКУ работникам образовательных учреждений 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее следующего рабочего дня со дня подписания приказа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.37
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 05104439)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	4.38
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0410447)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	4.39
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня проведения инвентаризации

	4.40
	Проекты инвентаризационных ведомостей (формы по ОКУД 0504089)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	4.41
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД  0504089) 
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	4.42
	Акт о результатах инвентаризации (по форме ОКУД 0510463)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня*, следующего за днем поступления документа

	4.43
	Информация о произведенных удержаниях по исполнительным документам (при увольнении работника субъекта учета, при полном погашении исковыхтребований)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня увольнения, погашения исковых требований
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее рабочего дня, следующего за днем увольнения, погашения исковых требований

	5.
	Составление бюджетной (бухгалтерской) отчетности

	5.1.
	Пояснительная записка (форма по ОКУД 0503160, 0503760) консолидируемая пояснительная записка
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В случае необходимости пояснения отдельных показателей месячной бюджетной отчетности представляется до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом.

Квартальная отчетность – до 5 числа месяца, следующего за отчетным периодом;

Годовая отчетность – за 5 рабочих дней до срока сдачи отчетности **
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные уполномоченным органом

	5.2
	Сведения об основных направлениях деятельности (Таблица № 1);
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5  рабочих дней до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные уполномоченным органом

	5.3
	Сведения об исполнении текстовых статей закона (решения) о бюджете (Таблица № 3)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5  рабочих дней до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные уполномоченным органом

	5.4
	Сведения о проведении инвентаризаций (Таблица № 6);
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5 рабочих дней до срока сдачи отчетности **
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные уполномоченным органом

	5.5
	Сведения об исполнении бюджета (ф. 0503164)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Квартальная отчетность - не позднее 2-х дней до сроков, установленных уполномоченным органом
Годовая отчетность – за 5  рабочих дня до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.6
	Сведения о принятых и неисполненных обязательствах получателя бюджетных средств (ф.ф. 0503175, 0503775)в части указанияпричины образования неисполненных обязательств (бюджетных (денежных) обязательств),принятия бюджетных обязательств сверх утвержденных (доведенных) бюджетных.

	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5  рабочих дня до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.7
	Сведения о вложениях в объекты недвижимого имущества, объектах незавершенного строительства (ф. 0503190, 0503790)

	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5  рабочих дня до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.8
	Информация об обязательствах по контрактам исполненным, но не оплаченным в установленный срок (R 26 012)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Годовая отчетность – за 5  рабочих дня до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.9
	Отчет о бюджетных назначениях (ф. 0503127N)
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Ежемесячная, квартальная - не позднее 2-х дней до сроков, установленных уполномоченным органом
Годовая отчетность – за 5  рабочих дня до срока сдачи отчетности**
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.10
	Числовые показатели для формирования бюджетной  (бухгалтерской) отчетности по формам 0503164, 0503175, 0503775
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 5-ти рабочих дней до сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.11
	Журнал № 8 по прочим операциям с признаком «Исправление ошибок прошлых лет» (ф. 0504071)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	В сроки, установленные единой учетной политикой

	5.12
	Журнал №8-мо по прочим операциям за межотчетный период (ф.0504071)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	В сроки, установленные единой учетной политикой

	5.13
	Журнал операций по забалансовому счету ___ (форма по ОКУД 0509213)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	5.14
	Бухгалтерская справка (форма по ОКУД 0509213)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	До 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	5.15
	Главная книга (ф. 0504072)
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В сроки, установленные единой учетной политикой
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	5.16
	Декларация по налогу на прибыль
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее  сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	Согласование не позднее сроков предоставления в налоговые органы

	5.17
	Декларация по налогу на добавленную стоимость
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее  сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист субъекта учета
	Согласование не позднее сроков предоставления в налоговые органы

	5.18
	Распоряжение (реестр) на перечисление налога на прибыль, налога на добавленную стоимость
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день подписания документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.19
	Ответ на требования налоговых органов с пояснениями и с приложением истребованных документов
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее  сроков, установленных уполномоченным органом
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.20
	Информация о составе (перечне) связанных сторон
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее трех рабочих дней срока представления годовой бюджетной (бухгалтерской) отчетности
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В соответствии со сроками, установленными уполномоченным органом**

	5.21
	Решение о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 05104439)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	5.22
	Изменение Решения о проведении инвентаризации (форма по ОКУД 0410447)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день составления
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня начала проведения инвентаризации

	5.23
	Приказ о создании инвентаризационной комиссии
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	В день утверждения документа
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее дня проведения инвентаризации

	5.24
	Проекты инвентаризационных ведомостей (формы по ОКУД 0504086, 0504088, 0504089)
	Электронный документ 
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 1 дня до даты проведения инвентаризации
	Ответственный специалист субъекта учета
	-

	5.25
	Инвентаризационные описи (формы по ОКУД 0504086, 0504088, 0504089) 
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	5.26
	Акт о результатах инвентаризации (по форме ОКУД 0504835)
	Скан-образ
	Ответственный специалист субъекта учета
	Не позднее 3-х рабочих дней со дня подписания
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	Не позднее 3-х рабочих дней, следующих за днем поступления документа

	6.
	Общие вопросы

	6.1
	Заявки о предоставлении информации 
	Электронный документ
	Ответственный специалист субъекта учета
	По мере необходимости
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	В течение 3 рабочих дней с дня получения заявки или в дополнительно согласованные сроки

	6.2
	Заявки о предоставлении информации 
	Электронный документ
	Ответственный специалист централизованной бухгалтерии
	По мере необходимости
	Ответственный специалист субъекта учета
	В течение 3 рабочих дней с дня получения заявки или в дополнительно согласованные сроки



* Для электронных документов днем представления считается текущий рабочий день в случае предоставления до 11 часов и следующий рабочий день в случае представления после 11 часов.
** Если срок представления информации совпадает с выходным днем, информация представляется в первый рабочий день после утвержденного срока.
Срок устанавливается за 5 дней до дня установленного уполномоченным органом на принятие отчетности.
*** Указывается отчетность (налоговая, статистическая и иная) , обязанность по предоставлению которой предусмотрена у субъекта учета. 
**** В случае, если применимо в соответствии с законодательством
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Приложение N 4
к Единой учетной политике
для целей бухгалтерского учета

[bookmark: P1286]Порядок проведения инвентаризации активов, имущества, учитываемого на забалансовых счетах, обязательств, иных объектов бухгалтерского учета

1. Организация проведения инвентаризации

1.1. Целями инвентаризации являются выявление фактического наличия имущества, сопоставление с данными бухгалтерского учета и проверка полноты отражения в бухгалтерском учете обязательств.
1.2. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств и оформления ее результатов.
1.3. В целях проведения инвентаризаций в учреждении создается постоянно действующая инвентаризационная комиссия, в состав которой включаются работники административно-управленческого аппарата, бухгалтерской службы и другие специалисты, которые способны оценить состояние имущества и обязательств учреждения. Кроме того, в инвентаризационную комиссию могут быть включены работники службы внутреннего аудита учреждения, а также представители независимых аудиторских организаций.
1.4. Приказы о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-22) подлежат регистрации в журнале учета контроля за выполнением приказов (постановлений, распоряжений) о проведении инвентаризации (форма N ИНВ-23).
В приказе (форма N ИНВ-22) указываются:
- наименование имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации;
- дата начала и окончания проведения инвентаризации;
- причина проведения инвентаризации.
Председатель и члены инвентаризационной комиссии в обязательном порядке ставят подписи в журнале (форма N ИНВ-23), подтверждающие их ознакомление с приказом.
1.5. Председатель инвентаризационной комиссии перед началом инвентаризации подготавливает план работы, проводит инструктаж с членами комиссии и организует изучение ими законодательства РФ, нормативных правовых актов по проведению инвентаризации, организации и ведению бухгалтерского учета имущества и обязательств, знакомит членов комиссии с материалами предыдущих инвентаризаций, ревизий и проверок.
До начала проверки председатель инвентаризационной комиссии обязан завизировать последние приходные и расходные документы и сделать в них запись: "До инвентаризации на "__________" (дата)". После этого работники бухгалтерии отражают в регистрах учета указанные документы, определяют остатки инвентаризируемого имущества и обязательств к началу инвентаризации.
1.6. Материально ответственные лица в состав инвентаризационной комиссии не входят, присутствие указанных лиц при проверке фактического наличия имущества является обязательным.
Члены инвентаризационной комиссии обязаны взять расписки у материально ответственных лиц о том, что к началу инвентаризации все расходные и приходные документы указанными лицами сданы в бухгалтерию или переданы комиссии и все ценности, поступившие на их ответственное хранение, оприходованы, а выбывшие списаны в расход. Аналогичные расписки дают и лица, имеющие подотчетные суммы на приобретение имущества или доверенности на его получение.
1.7. Фактическое наличие находящегося в учреждении имущества при инвентаризации проверяют путем подсчета, взвешивания, обмера. Для этого руководитель учреждения должен предоставить членам комиссии необходимый персонал и механизмы (весы, контрольно-измерительные приборы и т.п.).
1.8. Результаты инвентаризации отражаются в инвентаризационных описях. Инвентаризационная комиссия обеспечивает полноту и точность внесения в описи данных о фактических остатках имущества, правильность и своевременность оформления материалов инвентаризации. Для каждого вида имущества оформляется своя форма инвентаризационной описи.
1.9. Инвентаризационные описи составляются не менее чем в двух экземплярах отдельно по каждому месту хранения ценностей и материально ответственному лицу. Указанные документы подписывают все члены инвентаризационной комиссии и материально ответственные лица. В конце описи материально ответственные лица дают расписку об отсутствии к членам комиссии каких-либо претензий и принятии перечисленного в описи имущества на ответственное хранение, кроме того, расписка подтверждает проверку комиссией имущества в их присутствии. Один экземпляр передается в бухгалтерию, а второй остается у материально ответственных лиц.
1.10. На полученное в пользование имущество, находящееся на ответственном хранении или полученное для переработки, составляются отдельные описи.

2. Имущество и обязательства, подлежащие инвентаризации

2.1. Инвентаризации подлежит все имущество учреждения независимо от его местонахождения, а также все виды обязательств, с периодичностью в том числе:
1. Имущество и обязательства, учтенные на балансовых счетах:
1) основные средства – не реже одного раза в три года по решению руководителя;
2) нематериальные активы – ежегодно или по решению руководителя;
3) непроизведенные активы - ежегодно или по решению руководителя;
         4) материальные запасы – ежегодно;
5) объекты незавершенного строительства - ежегодно или по решению руководителя;
6) денежные средства – ежемесячно или по решению руководителя ежеквартально;
7) денежные документы - ежемесячно или по решению руководителя ежеквартально;
8) дебиторская и кредиторская задолженность - ежегодно в целях составления годовой                отчетности;
9) доходы будущих периодов - ежегодно в целях составления годовой                отчетности;
10) расходы будущих периодов - ежегодно в целях составления годовой                отчетности;
11) резервы предстоящих расходов - ежегодно в целях составления годовой                отчетности;
12) библиотечный фонд – не реже одного раза в пять лет или по решению руководителя
2.2. Имущество и обязательства, учтенные на забалансовых счетах.
       2.3. Инвентаризации также подлежит имущество, находящееся на ответственном хранении учреждения. Инвентаризацию имущества, переданного в аренду (безвозмездное пользование), проводит арендатор (ссудополучатель). По объектам, полученным в аренду, безвозмездное пользование и по другим основаниям, составляются отдельные описи.
2.4. Другое имущество и обязательства в соответствии с приказом об инвентаризации. Фактически находящееся в учреждении имущество, не учтенное по каким-либо причинам, подлежит принятию к бухгалтерскому учету.

3. Оформление результатов инвентаризации
и регулирование выявленных расхождений
3.1. На основании инвентаризационных описей, по которым выявлено несоответствие фактического наличия финансовых и нефинансовых активов, иного имущества и обязательств данным бухгалтерского учета, бухгалтерией оформляются Ведомости расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092). В них фиксируются установленные расхождения с данными бухгалтерского учета - недостачи и излишки по каждому объекту учета в количественном и стоимостном выражении. На ценности, не принадлежащие учреждению на праве оперативного управления, но числящиеся (или подлежащие отражению) в бухгалтерском учете на забалансовых счетах, составляется отдельная ведомость.
3.2. Оформленные ведомости подписываются работниками централизованной бухгалтерии и исполнителем и передаются председателю инвентаризационной комиссии.
3.3. По всем недостачам и излишкам инвентаризационная комиссия получает письменные объяснения материально ответственных лиц, что должно быть отражено в инвентаризационных описях. На основании представленных объяснений и материалов проверок инвентаризационная комиссия определяет причины и характер выявленных отклонений от данных бухгалтерского учета.
3.4. По результатам инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии готовит для руководителя учреждения предложения:
- по списанию недостач имущества, а также имущества, пришедшего в негодность, и при необходимости по их отнесению за счет виновных лиц;
- по оприходованию излишков;
- по списанию невостребованной кредиторской задолженности;
- по оптимизации приема, хранения и отпуска материальных ценностей;
- иные предложения.
3.5. На основании инвентаризационных описей комиссия составляет Акт о результатах инвентаризации (ф. 0504835). При выявлении по результатам инвентаризации расхождений к Акту прилагается Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф. 0504092).Этот акт представляется на рассмотрение и утверждение руководителю учреждения с приложением ведомости расхождений по результатам инвентаризации.
3.6. По результатам инвентаризации руководитель учреждения издает приказ.
3.7. Результаты проведения инвентаризации отражаются в бухгалтерском учете и отчетности того отчетного периода, в котором была закончена инвентаризация. При проведении инвентаризации в целях составления годовой отчетности результаты инвентаризации отражаются в этой годовой отчетности.



Приложение N 5
к Единой учетной политике
для целей бухгалтерского учета

[bookmark: P1544]Порядок формирования и использования
резервов предстоящих расходов

1. Общие положения

1.1. В учреждении формируются следующие резервы:
- резерв для оплаты отпусков за фактически отработанное время и компенсаций за неиспользованный отпуск работникам учреждения, включая платежи по страховым взносам с указанных сумм (далее - Резерв для оплаты отпусков);
        -  Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета планового отдела учреждения. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.
1.2. Каждый резерв используется только на покрытие тех расходов, в отношении которых он был создан.
1.3. Признание в учете расходов, в отношении которых сформирован резерв, осуществляется за счет суммы созданного резерва учреждения, а при его недостаточности соответствующие суммы отражаются в составе расходов текущего периода.
1.4. Для отражения конкретных резервов на счете 0 401 60 000 вводятся аналитические коды в порядке, определенном Рабочим планом счетов.

2. Резерв для оплаты отпусков

2.1. Для расчета Резерва для оплаты отпусков осуществляется оценка обязательств по состоянию на 31 декабря.
На отчетную дату величина резерва по отпускам должна равняться сумме отпускных, которые учреждение должно выплатить, если все работники одновременно решили бы отгулять уже заработанные отпускные дни.
2.2. Оценочное обязательство на оплату отпусков определяется один раз в год на 31 декабря исходя из дней неиспользованного отпуска по всем сотрудникам учреждения на эту дату.
2.3. Для определения размера обязательства  учреждение представляет в  централизованную бухгалтерию сведения об общем количестве неиспользованных всеми сотрудниками дней отпуска по состоянию на  01 января не позднее 15 декабря текущего года  по форме, приведенной в Приложении N 1 к настоящему Порядку. 
2.4. Резерв для оплаты отпусков состоит из определяемых отдельно обязательств:
- на оплату отпусков работникам;
- на уплату страховых взносов.
2.5. Расчет оценки обязательства на оплату отпусков производится по учреждению в целом по формуле:
Резерв отпусков = К * ЗПср, где
К - общее количество не использованных всеми сотрудниками дней отпуска на дату расчета (конец года);
ЗПср - средняя заработная плата по всем сотрудникам учреждения в целом.
2.6. Резерв на оплату страховых взносов рассчитывается с учетом методики расчета резерва на оплату отпусков.
2.7. Сумма резерва для оплаты отпусков по состоянию на 31 декабря определяется как сумма величины обязательства на оплату отпусков и обязательства на уплату страховых взносов.
2.8. Расчет оценки обязательств и суммы резерва для оплаты отпусков оформляется отдельным документом произвольной формы, который подписывается исполнителем и главным бухгалтером учреждения.
2.9. В случае недостаточности сумм в течение года может производиться уточнение ранее сформированного резерва, отраженного на дату его расчета, дополнительной бухгалтерской записью (увеличение ранее сформированного резерва). Если рассчитанная величина резерва для оплаты отпусков меньше суммы резерва, фактически отраженной на счете 0 401 60 000, резерв уменьшается на разницу между этими величинами. Сумма уменьшения резерва относится на уменьшение расходов текущего финансового года.
       2.10 Резерв на оплату обязательств, по которым нет документов, создается в последний рабочий день отчетного квартала в случае, когда на этот день в бухгалтерию не поступили первичные документы от контрагентов. Сумма резерва устанавливается на основании расчета планового отдела учреждения. Расчет производится на основании данных о фактически оказанных услугах, выполненных работах или поставленных товарах.
Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункты 7, 21 СГС «Резервы».

.



Приложение N 1 к Порядку

[bookmark: P1602]Сведения о количестве неиспользованных дней отпуска
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	N п/п
	Источник финансирования
	Количество
сотрудников
	Количество неиспользованных дней отпуска за фактически отработанное время

	
	
	
	



	 _______________    Должность                          
	
подпись 
	
расшифровка

	
	
	



"___" _____________ 20__ г.
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[bookmark: P1631]Порядок определения дисконтированной стоимости
арендных платежей при неоперационной (финансовой) аренде

Дисконтированная стоимость арендных платежей (ДСАП) рассчитывается как сумма арендных платежей за все годы (периоды) действия договора, скорректированных на коэффициент дисконтирования, определенный индивидуально для каждого года (периода) аренды.

где, [image: ], [image: ], [image: ], - сумма арендных платежей за первый, второй и каждый последующий год (период) действия договора;
К1, К2, Кn - коэффициент дисконтирования для первого, второго и каждого последующего года (периода) действия договора.
Коэффициент дисконтирования определяется по формуле:

Кn = 1 / (1 + С) n,

где С - процентная ставка, заложенная в арендных платежах;
n - год (период) дисконтирования.
Процентная ставка, заложенная в арендных платежах, выбирается с учетом условий договора. Если она не указана как условие договора, применяется в значении, равном ключевой ставке Банка России, действующей на дату классификации объектов учета аренды.
(Основание: п. 18.3 ФСБУ "Аренда")
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