Раздел № 4
Работа участковой избирательной комиссии в день голосования:
1) работа до начала времени голосования;

2) организация голосования в день голосования в помещении для голосования

3) организация голосования вне помещения для голосования


4. Работа УИК в день голосования 
до начала времени голосования
Время начала голосования в соответствии с законом Ставропольского края № 68-кз - с 8 до 20 часов по московскому времени.

УИК начинает работу в день голосования в соответствии с графиком, утвержденным вышестоящей комиссией.

Лицам, указанным в части 2 статьи 6 закона Ставропольского                            края № 68-кз, доступ в помещения для голосования должен быть обеспечен не менее чем за один час до начала голосования.
С указанного времени в помещении для голосования:

приступают к работе все члены УИК с правом решающего голоса;

могут находиться члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в части 2 статьи 6 закона Ставропольского края № 68-кз.

В день голосования до начала времени голосования:

- председатель УИК открывает помещение для голосования для членов УИК с правом решающего и правом совещательного голоса, наблюдателей, иных лиц, указанных в части 2 статьи 6 закона Ставропольского                            края № 68-кз, проверяет готовность технологического оборудования;

- заместитель председателя УИК проверяет правильность размещения (обеспечивает размещение) увеличенных форм протоколов УИК об итогах голосования, внесение (вносит) в каждую из увеличенных форм протокола: номер избирательного участка, адрес помещения для голосования, проверяет актуальность внесенных данных (вносит данные) о кандидатах и списках кандидатов;

- секретарь УИК вносит в соответствующий список сведения о членах УИК с правом совещательного голоса, наблюдателях, иных лицах, указанных в части 2 статьи 6 закона Ставропольского края № 68-кз, присутствующих в помещении для голосования. Перед внесением в список сведений о представителях СМИ проверяется оформленное в установленном порядке удостоверение об аккредитации. Перед внесением сведений о наблюдателях проверяется наличие сведений о них в поступившем из ОИК списке наблюдателей, назначенных в УИК зарегистрированным кандидатом, избирательным объединением, выдвинувшим зарегистрированного кандидата, зарегистрированных кандидатов, избирательным объединением, зарегистрировавшим список кандидатов. Дата и время представления наблюдателем направления отмечается в соответствующей графе поступившего из ОИК списка наблюдателей. В случае отсутствия в поступившем из ОИК списке наблюдателей, назначенных в УИК зарегистрированным кандидатом, избирательным объединением, выдвинувшим зарегистрированного кандидата, зарегистрированных кандидатов, избирательным объединением, зарегистрировавшим список кандидатов, сведений о лице, прибывшем на избирательный участок и предъявившим направление наблюдателя, председатель УИК сообщает об этом в ОИК. После проверки соответствующих списков в ОИК и подтверждения информации об отсутствии сведений о нем в списках указанное лицо не допускается в помещение для голосования для осуществления полномочий, установленных статьей 6 закона Ставропольского края № 68-кз;
- председатель УИК организует работу по погашению неиспользованных открепительных удостоверений с составлением соответствующего акта;
- председатель УИК организует работу по опечатыванию членами УИК пустых стационарных и переносных ящиков для голосования;
- секретарь УИК передает членам УИК, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, список избирателей или отдельные книги списка избирателей, а также избирательные бюллетени по ведомости под подпись;

- секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период заявления (устные обращения) избирателей о возможности проголосовать вне помещения для голосования в реестре заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования;

- секретарь УИК регистрирует, при наличии, поступающие в указанный период жалобы (заявления) на нарушения закона Ставропольского                          края № 68-кз.
Список документов,

которые должны быть в помещении для голосования, в том числе на информационном стенде (информационных стендах) или под ним

На информационном стенде (информационных стендах) или под ним размещаются:
	1. 
	Образцы избирательных бюллетеней с порядком их заполнения
	Поступают из вышестоящей ОИК

	2. 
	Информационные материалы о зарегистрированных кандидатах, федеральных списках кандидатов, политических партиях, выдвинувших федеральные списки кандидатов 
	Поступают из вышестоящей ОИК

	3. 
	Материалы, выполненные крупным шрифтом и (или) с применением рельефно-точечного шрифта Брайля 
(в случае необходимости, по решению вышестоящей комиссии)
	Поступают из вышестоящей ОИК 




Также на информационном стенде (информационных стендах)  целесообразно разместить:
	4. 
	Информация о составе участковой избирательной комиссии
	

	5. 
	Описание границ избирательного участка 
	Публикация в газете



	6. 
	Номер телефона «Горячей линии ЦИК России»
	По информации, поступившей из вышестоящей ОИК

	7. 
	Список номеров телефонов ТИК, избирательной комиссии субъекта Российской Федерации,  соответствующих органов прокуратуры, суда, органов МВД, пожарной охраны, скорой медицинской помощи
	По информации, поступившей из вышестоящей ОИК



Также в помещении для голосования в месте, удобном для обозрения избирателей, должны быть размещены:
	8. 
	Информационный плакат, содержащий извлечения из УК РФ и КоАП РФ в части, касающейся уголовной и административной ответственности за нарушение избирательного законодательства
	Поступает из вышестоящей ОИК

	9. 
	Увеличенная форма протокола УИК по федеральному избирательному округу
	Поступает из вышестоящей ОИК
Размещается в помещении, где производится подсчет голосов избирателей*

	10. 
	Увеличенная форма протокола УИК по одномандатному избирательному округу
	Поступает из вышестоящей ОИК
Размещается в помещении, где производится подсчет голосов избирателей*


Кроме того, у председателя УИК должны быть и при необходимости предъявляться избирателям, лицам, присутствующим в помещении  для голосования:
	11. 
	Конституция Российской Федерации 
	Поступает из вышестоящей ОИК


	12. 
	Федеральный закон «Об основных гарантиях избирательных прав и права на участие в референдуме граждан Российской Федерации»
	Поступает из вышестоящей ОИК


	13. 
	Федеральный закон «О выборах депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации»
	Поступает из вышестоящей ОИК


	14. 
	Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии  
	Поступает из вышестоящей ОИК


	15. 
	Копия постановления главы местной администрации об образовании избирательных участков 
	Публикация в газете



Памятка председателю УИК

4.1. Начало работы УИК в день голосования

Лицам, указанным в части 2 статьи 6 Закона Ставропольского края                                      № 68-кз, доступ в помещение для голосования должен быть обеспечен не менее чем за один час до начала голосования.
С указанного времени в помещении для голосования:

приступают к работе все члены УИК с правом решающего голоса;

могут находиться члены УИК с правом совещательного голоса, наблюдатели, иные лица, указанные в части 2 статьи 6 Закона Ставропольского края № 68-кз.
В случае использования на избирательном участке КОИБ до нижеуказанных действий проводится тестирование КОИБ.
В целях обеспечения открытости и гласности в действиях УИК председатель УИК при организации предусмотренных законом избирательных действий поясняет действия УИК присутствующим. 
Следует учитывать, что в соответствии с пунктом 12 статьи 64 Федерального закона № 67-ФЗ член участковой избирательной комиссии немедленно отстраняется от участия в ее работе, а наблюдатель и иные лица удаляются из помещения для голосования, если они нарушают законодательство Российской Федерации о выборах и факт такого нарушения установлен в судебном порядке. Исполнение соответствующего судебного решения обеспечивают правоохранительные органы. Правоохранительные органы также обеспечивают в соответствии с федеральными законами безопасность граждан и общественный порядок в помещении для голосования и на территории избирательного участка.

	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	Информирование присутствующих о количестве избирателей, внесенных в список избирателей, количестве полученных избирательных бюллетеней, количестве полученных и выданных УИК открепительных удостоверений, о наличии заявлений с просьбой о проведении голосования вне помещения для голосования.
	Уважаемые присутствующие!

Участковая избирательная комиссия приступает к работе.

На настоящий момент в список избирателей, внесено _____________ избирателей.

Число избирательных бюллетеней, полученных УИК:

по одномандатному избирательному округу:___________

по краевому избирательному округу: ____________

в УИК поступило __________ заявлений 

 с просьбой о проведении голосования вне помещения для голосования 

	Погашение неиспользованных открепительных удостоверений.


	Уважаемый секретарь УИК!

Прошу подготовиться к работе по погаше​нию неиспользованных открепительных удо​стоверений.
Уважаемые присутствующие!

УИК получено из ОИК _____ открепитель​ных удостоверений, выдано избирателям _____, подлежит погашению _____ неис​пользованных открепительных удостовере​ний.
Прошу приступить к работе по их погаше​нию.
Происходит погашение неиспользован​ных открепительных удостоверений, их упаковка, составление акта.

Уважаемый секретарь УИК!

Прошу погашенные и упакованные неис​пользованные открепительные удостовере​ния поместить в сейф до установления ито​гов голосования на избирательном участке и упаковки избирательной документации.

	Предъявление к осмотру членам УИК, присутствующим лицам, указанным в статье 6 закона Ставропольского края № 68-кз, пустых стационарных и переносных ящиков для голосования, которые вслед за этим опечатываются (опломбируются)


	Уважаемый заместитель председателя УИК!

Прошу обеспечить предъявление всем присутствующим и опечатывание пустых ста​ционарных и переносных ящиков для голосо​вания!

Уважаемые присутствующие!

Предъявляется и опечатывается стацио​нарный ящик № 1;

№ 2;

…

Предъявляется и опечатывается перенос​ной ящик № 1;

№ 2;

…

Уважаемые присутствующие!

Опечатаны все стационарные и переносные ящики для голосования

	Передача членам УИК, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, списка избирателей (отдельных книг списка избирателей), а также избирательных бюллетеней по ведомости и под подпись

	Уважаемый секретарь УИК!

Прошу передать членам УИК с правом ре​шающего голоса, в обязанности которых входит выдача избирателям избирательных бюллетеней, список избирателей (отдельные книги списка избирателей), а также избира​тельные бюллетени.

Уважаемые члены УИК!

Прошу получить указанные документы и расписаться в их получении, обеспечить хра​нение выданных вам бюллетеней.

Происходит передача списка избирате​лей (отдельных книг списка избирателей) членам УИК. 

Уважаемые присутствующие!

Предлагаю убедиться, что список (книги) прошит (прошиты), на последней странице проставлена печать УИК.

	Готовность к открытию помещения для голосования для избирателей
	Уважаемые присутствующие!

Все предусмотренные законом действия, предшествующие началу голосования, завершены. 

В 8.00 часов помещение для голосования будет открыто для избирателей.

Членов УИК, наблюдателей, иных присутствующих лиц прошу занять свои места


4.2.Порядок погашения открепительных удостоверений в УИК

В день голосования до наступления времени голосования осуществляется погашение неиспользованных открепительных удостоверений, находящихся в УИК, путем отрезания нижнего левого угла открепительного удостоверения. При этом не допускается повреждение номера открепительного удостоверения.
Сведения о погашении неиспользованных открепительных удостоверений с указанием их числа и номеров вносятся в акт, данные которого также указываются в столбце 3 Сведений УИК об открепительных удостоверениях на представление их в ОИК.

Погашенные неиспользованные открепительные удостоверения, а также открепительные удостоверения, предъявленные избирателями в день голосования, упаковываются в отдельные пачки. На каждой пачке указывается число находящихся в ней открепительных удостоверений и делается запись «Погашенные открепительные удостоверения» либо «Открепительные удостоверения, предъявленные избирателями» соответственно. Данные пачки хранятся секретарем до окончания подсчета голосов. 

После завершения подсчета рассортированных избирательных бюллетеней, упакованные открепительные удостоверения вместе с избирательными бюллетенями помещаются в мешки или коробки, на которых указывается номер избирательного участка, общее число всех упакованных бюллетеней, общее число всех упакованных открепительных удостоверений, наименование выборов и дата голосования. Мешки или коробки опечатываются и могут быть вскрыты только по решению вышестоящей избирательной комиссии или суда. На указанных мешках или коробках вправе поставить свои подписи члены участковой избирательной комиссии как с правом решающего голоса, так и с правом совещательного голоса. Упаковка осуществляется в присутствии лиц, которые указаны в части 2 статьи 6 Закона Ставропольского края № 68-кз и которым предоставляется возможность поставить на мешках или коробках свои подписи.

Ответственность за сохранность упакованных открепительных удостоверений до их передачи в ОИК несет председатель УИК.

4.3. Организация голосования в день голосования
в помещении для голосования
В день голосования с момента открытия помещения для голосования для избирателей председатель УИК объявляет помещение для голосования открытым для голосования избирателей:

	Действие
	Текст пояснений председателя УИК

	Открытие помещения для голосования для избирателей
	Уважаемые присутствующие!

Наступает время начала голосования.

Заместителя председателя УИК прошу открыть помещение для голосования.

Уважаемые избиратели!

Приглашаю вас получить избирательные бюллетени и приступить к голосованию.

Секретаря УИК прошу сообщить об открытии участка в ТИК


После открытия помещения для голосования для избирателей:
председатель УИК обеспечивает организацию голосования на избирательном участке;

членами УИК с правом решающего голоса выдаются избирательные бюллетени гражданам, обладающим активным избирательным правом и включенным в список избирателей на данном избирательном участке, а также гражданам, предъявившим открепительное удостоверение;
обеспечивается постоянный контроль за надлежащим состоянием технологического оборудования (кабины для голосования, ящики для голосования), информационного стенда. Целесообразно, чтобы как минимум один из членов УИК постоянно наблюдал за стационарными ящиками для голосования и сохранностью переносных ящиков для голосования;

обеспечивается контроль за тем, чтобы избиратели не выносили выданные им избирательные бюллетени из помещения для голосования.
 В случае выявления попытки избирателя вынести избирательный бюллетень из помещения для голосования член УИК должен убедить избирателя в необходимости исполнить положения закона Ставропольского края № 68-кз о порядке голосования и разъяснить ему возможные последствия указанных действий если их целью является передача бюллетеня другим лицам, а именно – возможность классификации данных действий как фальсификацию итогов голосования, что влечет за собой уголовную ответственность в соответствии с законодательством. Об этой ситуации должен быть проинформирован председатель УИК, который отвечает за соблюдение порядка в помещении для голосования;
производится дополнительное включение избирателей в список избирателей при наличии на то оснований, в том числе на основании открепительных удостоверений;

до 14.00 часов принимаются и регистрируются в реестре заявления (устные обращения) избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования;

утверждаются маршруты, готовятся документы, переносные ящики для голосования, осуществляются иные действия для подготовки выезда (выхода) членов УИК с правом решающего голоса для организации голосования вне помещения для голосования;

осуществляется контроль за соблюдением запрета на проведение агитации в день голосования, в том числе в помещении для голосования;

секретарь УИК непосредственно после начала голосования сообщает в вышестоящую ОИК об открытии помещения для голосования и о числе избирателей, включенных в список избирателей (по краевому избирательному округу);

секретарь УИК на основании сведений членов УИК с правом решающего голоса, выдающих избирателям бюллетени, осуществляет оперативный подсчет числа избирателей, принявших участие в выборах (по краевому избирательному округу), и периодическая передача информации об этом в вышестоящую ОИК по состоянию на 10.00, 12.00, 15.00 и 18.00 часов местного времени.
Организация голосования в помещении для голосования и вне помещения для голосования производится в присутствии наблюдателей, иных лиц, указанных в пункте 3 статьи 30 Федерального закона № 67 -ФЗ.
По прибытии в помещение для голосования наблюдателей, секретарь УИК проверяет наличие сведений о наблюдателях в поступившем из ОИК списке наблюдателей, назначенных в УИК зарегистрированным кандидатом, избирательным объединением, выдвинувшим зарегистрированного кандидата, зарегистрированных кандидатов, избирательным объединением, зарегистрировавшим список кандидатов. Дата и время представления наблюдателем направления отмечается в соответствующей графе списка наблюдателей.
У прибывшего в помещение для голосования представителя СМИ секретарь УИК проверяет наличие аккредитационного удостоверения, выданного в порядке, установленном ЦИК России.
После этого секретарь УИК или по поручению председателя УИК иной член комиссии с правом решающего голоса проводит регистрацию вновь прибывающих указанных лиц, а также отмечает время их убытия из помещения для голосования.
В ходе дня голосования могут возникнуть вопросы, требующие коллегиального рассмотрения на заседании УИК, в том числе в случае поступления в УИК жалобы (заявления) о нарушении закона.
В связи с этим при первом появлении необходимости проведения заседания следует организовать и объявить открытым заседание УИК по вопросу «О работе УИК избирательного участка № ___ в день голосования». 
Обязанности заместителя председателя УИК в день голосования при проведении голосования избирателей

Заместитель председателя УИК:

- обеспечивает взаимодействие УИК с представителями  правоохранительных органов на участке;

- обеспечивает контроль за сохранностью пломб (иного опечатывающего материала) на стационарных ящиках для голосования, соблюдение закона в ходе голосования с использованием стационарных ящиков для голосования. В случае выявления попыток незаконного использования ящиков (например, попыток опускания в ящик пачки бумаги, похожей на бюллетени для голосования) обеспечивает незамедлительное привлечение внимания сотрудника полиции к данному факту, содействует задержанию нарушителя, незамедлительно информирует о данном факте председателя УИК;

- обеспечивает проверку кабин (иных мест) для тайного голосования на предмет наличия в них ручек, размещенных УИК, исправности освещения и т.п. В случае обнаружения пишущих предметов, оставленных избирателями, иными посторонними лицами, обеспечивает незамедлительное привлечение внимания сотрудника полиции к данному факту, содействует их изъятию, проверке на наличие в них «исчезающих чернил», возможному задержанию виновных лиц, незамедлительно информирует о данном факте председателя УИК;

- обеспечивает взаимодействие УИК с представителями служб жилищно-коммунального хозяйства при возникновении нештатных ситуаций, а также обеспечивает решение вопросов транспортного обеспечения УИК в день голосования;

- выполняет иные обязанности, возложенные на него в соответствии с решением УИК.
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Обязанности секретаря УИК в день голосования при проведении голосования избирателей

Секретарь УИК:

- по поручению председателя УИК передает в соответствующую ОИК информацию об открытии помещения для голосования;

- получает от членов УИК с правом решающего голоса, выдающих избирателям бюллетени для голосования в помещении для голосования, данные о количестве выданных избирательных бюллетеней. При этом для оперативного подсчета числа избирателей, принявших участие в выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва, подсчет ведется по выданным бюллетеням по краевому избирательному округу. Полученные данные секретарь УИК суммирует  и передает в вышестоящую ОИК в установленные сроки сведения об участии избирателей в выборах;
- ведет список лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей и составлении протоколов об итогах голосования. В указанный список необходимо также вносить сведения о времени убытия указанных лиц;

- контролирует соблюдение пункта 4 статьи 30 Федерального закона      №  67-ФЗ, согласно которому в каждую комиссию могут быть назначены не более двух наблюдателей, которые имеют право поочередно осуществлять наблюдение в помещении для голосования;

- по решению УИК вносит по предъявлении паспорта данные избирателя, не включенного в список избирателей, но имеющего право проголосовать на данном избирательном участке, в дополнительные листы списка избирателей, в том числе по решению УИК, выдает ему избирательные бюллетени;
- продолжает до 14-00 часов ведение Реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования; 

- в 14-00 часов завершает прием заявлений о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования. После этого информирует председателя УИК о количестве поступивших заявлений и возможных маршрутах выезда (выхода) к избирателям. При необходимости составляет выписки из реестра для обеспечения одновременного выезда (выхода) с несколькими переносными ящиками для голосования;
- для обозначения избирателей, к которым выехали (вышли) члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования, проставляет в списке избирателей напротив фамилий указанных избирателей соответствующие отметки;

- готовит необходимое количество избирательных бюллетеней для передачи членам УИК, которые будут проводить голосование вне помещения для голосования, с учетом того, что число передаваемых бюллетеней не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда (выхода) членов комиссии заявлений (устных обращений) о возможности проголосовать вне помещения для голосования (но не менее двух бюллетеней). (Пример расчета: подано 20 заявлений. 5 процентов от 20 равно 1 бюллетень. Но в связи с тем, что закон содержит оговорку «но не менее двух бюллетеней», членам УИК должно быть выдано 20+2 = по 22 бюллетеня по каждому округу.) Передает указанные бюллетени соответствующим членам УИК по ведомости;
- регулярно получает по телефону информацию о ходе голосования вне помещения для голосования и передает полученные сведения председателю УИК;
- оказывает содействие членам УИК, которые по окончании проведения голосования вне помещения для голосования вносят данные об избирателях и отметку «проголосовал» в список избирателей, составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования (образец № 52).
- обеспечивает регистрацию входящих и исходящих документов, а также жалоб (обращений), обеспечивает проведение заседания (заседаний) УИК, готовит повестку дня, протокол заседания, проекты решений, изготавливает принятые решения, обеспечивает их доведение до заинтересованных лиц, осуществляет иные действия, связанные с обеспечением установленного порядка рассмотрения жалоб (обращений);

- обеспечивает сохранность избирательных документов, в том числе избирательных бюллетеней, не переданных членам УИК для обеспечения голосования избирателей;

- обеспечивает сохранность пустых переносных ящиков для голосования, а также переносных ящиков для голосования с бюллетенями избирателей после возвращения членов УИК, проводивших голосование вне помещения для голосования;

- выполняет иные обязанности, возложенные на него в соответствии с решением УИК.
Примечание: по решению УИК о распределении обязанностей членов УИК ряд вышеперечисленных действий может быть поручен и иным членам УИК.
Памятка секретарю УИК
Обеспечение голосования избирателей 
по открепительным удостоверениям, а также избирателей, 
по каким-либо причинам не включенным в список избирателей, но имеющим на это право

	Избирательные бюллетени могут быть выданы в данном случае только:

- гражданину, чье место жительства расположено в пределах избирательного участка;

- гражданину по предъявлении открепительного удостоверения.


	Такой гражданин для включения в список избирателей предъявляет: 

- паспорт;

- либо документ, заменяющий паспорт гражданина, в котором указан адрес места жительства избирателя:

· военный билет, временное удостоверение, выдаваемое взамен военного билета, или удостоверение личности (для лиц, которые проходят военную службу);

· временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации (образец № 40);
· справка установленной формы, выдаваемая гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации (образец № 41).


	Включение избирателя в список избирателей и особенности выдачи избирателю избирательных бюллетеней (избирательного бюллетеня) на основании открепительного удостоверения

По предъявлении открепительного удостоверения избиратель должен быть включен в список избирателей дополнительно на том избирательном участке, где он будет находиться в день голосования.

До включения в список избирателей следует проверить все ли строки открепительного удостоверения заполнены, стоят ли соответствующие подписи и печати, соответствует ли номер открепительного удостоверения номерам открепительных, изготовленных избирательной комиссией Ставропольского края для голосования на выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва, и является ли предъявленное открепительное удостоверение действительным.

В список избирателей вносятся фамилия, имя отчество избирателя, адрес его места жительства либо пребывания, указанные в соответствующем документе.
Избирателю, голосующему с использованием открепительного удостоверения, выдается:

избирательный бюллетень для голосования по краевому избирательному округу и одномандатному избирательному округу, если открепительное удостоверение выдано в этом же одномандатном избирательном округе;

избирательный бюллетень только по федеральному избирательному округу, открепительное удостоверение выдано в ином одномандатном избирательном округе;
Член УИК в графе «Особые отметки» списка избирателей делает отметку: «Проголосовал по открепительному удостоверению №____».

При голосовании избирателя по открепительному удостоверению, после внесения данных избирателя в список избирателей, у него изымается открепительное удостоверение, которое хранится вместе со списком избирателей


	Если на избирательном участке желает проголосовать гражданин, ранее получивший открепительное удостоверение на этом же избирательном участке, он включается в список избирателей дополнительно на основании этого открепительного удостоверения в общем порядке


	УИК включает избирателя в список избирателей, устраняет ошибку либо неточность в списке избирателей по письменному заявлению избирателя и предъявлении паспорта с отметкой о регистрации по месту жительства на территории избирательного участка. При этом УИК должна проверить, что избиратель:

не включен в список избирателей на другом избирательном участке (по отметке в списке избирателей «Включен в список избирателей на избирательном участке №»); 

ему не выдано открепительное удостоверение (по отметке в списке избирателей «Получил в ОИК открепительное удостоверение №»);

не признан судом недееспособным;

не снят с регистрационного учета по месту жительства в судебном порядке.

Для уточнения списка избирателей и указанных в заявлении избирателя сведений участковая комиссия при необходимости обращается в соответствующую территориальную комиссию. Территориальная комиссия при необходимости уточняет данные сведения в уполномоченных органах.


	В вышеперечисленных случаях включение избирателя в список избирателей осуществляется секретарем УИК либо иным членом УИК, которому поручено вести дополнительные вкладные листы списка избирателей




	Гражданин Российской Федерации, не включенный в список избирателей и не имеющий регистрации по месту жительства в пределах Российской Федерации, направляется на избирательный участок, определенный решением ИКСК для голосования такой категории избирателей




Образец № 40
ФОРМА ВРЕМЕННОГО УДОСТОВЕРЕНИЯ

ЛИЧНОСТИ ГРАЖДАНИНА РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                ВРЕМЕННОЕ                                │

│                              УДОСТОВЕРЕНИЕ                              │

│                                ЛИЧНОСТИ                                 │

│                                                                         │

│                               ГРАЖДАНИНА                                │

│                          РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ                           │

│                                                                         │

│                                                                         │

│            Является документом ограниченного срока действия             │

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Внутренняя сторона

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│  N ____                                                                 ││

│┌───────────┐ Фамилия __________________________________________________ │

││           │ __________________________________________________________ │

││   Место   │ Имя ______________________________________________________ │

││    для    │ Отчество _________________________________________________ │

││фотографии │ Дата рождения ____________________________________________ │

││           │ Место рождения ___________________________________________ │

│└───────────┘                                                            │

│                 Личная подпись ________________________________________ │

│                                                                         │

│             М.П.                                                        │

│                                                                         │

│ Адрес места жительства (места пребывания) _____________________________ │

│ _______________________________________________________________________ │

│ _______________________________________________________________________ │

│                                                                         │

├─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┤

│ Удостоверение выдано __________________________________________________ │

│                          (дата выдачи и наименование подразделения)     │

│ _______________________________________________________________________ │

│ В связи с _____________________________________________________________ │

│                               (причина выдачи)                          │

│                                                                         │

│                              Действительно до "__" __________ 20__ года │

│                                                                         │

│              М.П.                                                       │

│                   Подпись руководителя                                  │

│                   подразделения        ___________________________      │

│                                                                         │

│                              Продлено до "__" __________ 20__ года      │

│                                                                         │

│              М.П.                                                       │

│                   Подпись руководителя                                  │

│                   подразделения        ___________________________      │

│                                                                         │

└─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┘

Размер 176 x 125 мм, изготовляется на перфокарточной бумаге

Образец № 41
Образец документа,
заменяющего паспорт гражданина Российской Федерации

СПРАВКА

Выдана гражданину Российской Федерации для участия в выборах

(референдуме)

_____________________________________________________________

                     (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________________________
                      (дата, место рождения)

Место жительства/пребывания _________________________________
_____________________________________________________________
На основании каких данных и сведений выдана _________________
_____________________________________________________________
_____________________________________________________________
Начальник ___________________________________________________
             (наименование места содержания под стражей)

    М.П.    _______________________________________

                 (подпись, инициалы, фамилия)

"__" __________ 200_ г.

4.4. Организация голосования вне помещения для голосования

УИК обеспечивает возможность участия в голосовании вне помещения для голосования следующим избирателям, включенным в список избирателей на данном избирательном участке и обратившимся в УИК с заявлениями (устными обращениями) о возможности проголосовать вне помещения для голосования:

· избирателям, которые не могут самостоятельно по уважительным причинам (по состоянию здоровья, инвалидности) прибыть в помещение для голосования;

· избирателям, которые находятся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых.
Указанные избиратели могут подать в УИК заявление о возможности проголосовать вне помещения для голосования (обратиться в УИК устно) с 08 сентября 2016 года до 14.00 часов 18 сентября 2016 года.

Избиратель может обратиться в УИК лично, в том числе по телефону, либо передать заявление посредством любого лица.

Заявление либо устное обращение непосредственно в день его подачи в комиссию регистрируется в Реестре заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования (образец № 19).
До регистрации заявления (устного обращения) следует разъяснить избирателю (иному лицу, передающему обращение избирателя), что проголосовать вне помещения для голосования возможно только при наличии уважительной причины (состояние здоровья, инвалидность), а также в случае нахождения избирателя в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых. Причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования, должна быть указана в его заявлении (устном обращении) о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования.
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	УИК вправе признать неуважительной причину, по которой избиратель не может самостоятельно прибыть в помещение для голосования, и на этом основании отказать избирателю в проведении голосования вне помещения для голосования. О принятом решении об отказе в проведении такого голосования комиссия немедленно извещает избирателя. 
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	Заявление (устное обращение), поступившее позднее чем за шесть часов до окончания времени голосования, не подлежит удовлетворению, о чем избиратель либо лицо, оказавшее содействие в передаче обращения, уведомляется устно непосредственно в момент принятия заявления (устного обращения).




Председатель УИК обязан объявить о том, что члены УИК будут проводить голосование вне помещения для голосования, не позднее чем за 30 минут до каждого предстоящего выезда (выхода) для проведения такого голосования, а также предложить членам УИК с правом совещательного голоса и наблюдателям присутствовать при его проведении:

Примерный текст объявления председателя УИК

	Уважаемые присутствующие!

В УИК поступило _____ заявлений (устных обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования. Указанные заявления (устные обращения) внесены в Реестр.

Обращаю внимание наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, что согласно пункта 14 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ при проведении голосования вне помещения для голосования вправе присутствовать члены комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели. 

При этом участковая комиссия должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами участковой комиссии с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам комиссии с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями. При этом лицами, назначенными разными зарегистрированными кандидатами, избирательными объединениями, не признаются члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные кандидатом, выдвинутым избирательным объединением, и члены избирательной комиссии с правом совещательного голоса, наблюдатели, назначенные этим избирательным объединением.
Для обеспечения голосования вне помещения для голосования будет использоваться _____ (количество) переносных ящика для голосования:

Ящик № 1:
ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса _______________; 

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, –  ___________________. 

Выезд/выход с ящиком № 1 по указанным адресам состоится через 30 минут.

Ящик № 2:
ответственный за организацию голосования – член УИК с правом решающего голоса _______________; 

адреса (улицы, населенные пункты и т.п.), по которым будет проводиться голосование, – ___________________. 

Выезд/выход с ящиком № 2 по указанным адресам состоится через ___ минут.

……

Прошу наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, желающих выйти (выехать) для наблюдения за голосованием вне помещения для голосования по указанным адресам, подойти к соответствующим ответственным членам УИК.

Информирую, что если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, назначенных разными кандидатами, избирательными объединениями,  голосование вне помещения для голосования сможет провести один член УИК с правом решающего голоса.

Если желающих выйти (выехать) не будет, с ящиком № 1 дополнительно поедет член УИК с правом решающего голоса _____________________________,

с ящиком № 2 – член УИК с правом решающего голоса ______________________.

Уважаемые присутствующие!

Информирую вас, что в соответствии с пунктом 9 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ в список избирателей необходимо внести отметки о том, что к соответствующим избирателям выехали (вышли) члены УИК.

Прошу секретаря УИК подготовить выписки из реестра заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования и на их основании внести соответствующие отметки в список избирателей.




Члены УИК, выезжающие по заявлениям (устным обращениям), получают бюллетени, общее число которых не может превышать более чем на 5 процентов число полученных к моменту выезда заявлений (устных обращений) (но не менее двух бюллетеней), и расписываются в их получении.
Голосование вне помещения для голосования проводят не менее двух членов УИК с правом решающего голоса, которые должны иметь при себе:

предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования, 

необходимое количество бюллетеней установленной формы, 

Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования либо заверенную выписку из него,

поступившие заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, 

бланки заявления избирателя,
необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем бюллетеня (бюллетеней).
При проведении голосования вне помещения для голосования УИК должна обеспечить равные с выезжающими для проведения голосования членами УИК с правом решающего голоса возможности прибытия к месту проведения голосования не менее чем двум членам УИК с правом совещательного голоса, наблюдателям, назначенным разными кандидатами, избирательными объединениями. Если с переносным ящиком для голосования изъявляют желание выехать более двух наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса, то председатель УИК обязан проинформировать их о вышеизложенной обязанности УИК, установленной пунктом 14 статьи 66 Федерального закона № 67-ФЗ.
Если при проведении голосования вне помещения для голосования присутствует не менее двух лиц из числа членов УИК с правом совещательного голоса, наблюдателей, назначенных разными избирательными объединениями, голосование вне помещения для голосования может проводить один член УИК с правом решающего голоса.
Непосредственно перед выездом (выходом) членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования в список избирателей вносится отметка о том, что к соответствующему избирателю выехали (вышли) члены УИК, следующего содержания: «Вне помещения для голосования». 
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	Если избиратель, от которого поступило заявление (устное обращение) о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования, прибыл в помещение для голосования после направления к нему членов УИК для проведения голосования вне помещения для голосования, соответствующий член УИК не вправе выдать данному избирателю в помещении для голосования бюллетень до возвращения членов УИК, выезжавших по заявлению (устному обращению) данного избирателя, и установления факта, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования.


По окончании голосования с использованием каждого переносного ящика для голосования и возвращении в помещение для голосования члены УИК, проводившие голосование, составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования, отмечая в нем в том числе присутствие при проведении голосования наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса.
Члены УИК также на основании заявлений избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с отметками о получении избирательных бюллетеней, вносят в список избирателей серию и номер паспорта или заменяющего паспорт документа избирателя, в соответствующих графах списка избирателей после слов «Вне помещения для голосования», вносят слово «проголосовал», а также ставят свои подписи.

 Если был выдан бюллетень взамен испорченного, в графе «Особые отметки» списка избирателей в строке против фамилии данного избирателя делается отметка «Выдан бюллетень взамен испорченного».

Если в ходе проведения голосования вне помещения для голосования избирателю, по его просьбе, оказывалась помощь другим избирателем, то запись об этом с соответствующими данными лица, который оказывал помощь избирателю, должна быть отражена в заявлении избирателя о голосовании вне помещения для голосования. Информация об оказании помощи избирателю другим избирателем отражается в акте, который составляется членами УИК после завершения голосования вне помещения для голосования.
Образец № 42
 Данная выписка после заполнения (не позднее 14-00  18 сентября 2016 года) передается членам УИК,
проводящим голосование вне помещения для голосования для указанных в ней избирателей 

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ВЫПИСКА ИЗ РЕЕСТРА
заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования

	Фамилия, имя, отчество избирателя
	Адрес места жительства
	Причина вызова комиссии на дом

	1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Секретарь участковой избирательной комиссии  
	_____________
	_____________________

	                М.П.
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)


Образец № 43
Ставропольский край 

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

СПИСОК

лиц, присутствовавших при проведении голосования, подсчете голосов избирателей 

и составлении протокола УИК об итогах голосования в день голосования 18 сентября 2016 года
	№

п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Статус присутствовавшего лица*
	Кого представляет**
	Контактный телефон и адрес места жительства
	Указанное лицо присутствовало
с __ч. ___ мин.
по __ч. __мин

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Председатель участковой избирательной комиссии 
	_________________________
	________________________________

	
	(подпись, дата)
	(инициалы, фамилия)

	           М.П.
	
	


_____________________________

* В эту графу вносится нужное из следующего: член или представитель вышестоящей избирательной комиссии, член комиссии с правом совещательного голоса, зарегистрированный кандидат, уполномоченный представитель избирательного объединения, доверенное лицо кандидата, избирательного объединения, наблюдатель, иностранный (международный) наблюдатель, представитель средства массовой информации. 

** В эту графу вносится фамилия, имя отчество кандидата, наименование избирательного объединения или средства массовой информации. 

Образец № 44
Ставропольский край

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней членам участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса для выдачи их избирателям в помещении для голосования в день голосования
	№ 

п/п
	Ф.И.О. члена УИК с правом решающего голоса
	Виды избирательных бюллетеней
	Количество выдаваемых бюллетеней

(шт.)
	Время
	Подпись секретаря УИК
	Подпись члена УИК
	Количество неиспользованных и возвращенных бюллетеней (шт.)
	Подпись секретаря УИК
	Подпись члена УИК

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу 
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО
	1. Выборы депутата ДСК                   по одномандатному округу №__
	
	
	
	
	
	
	

	
	2. Выборы депутата ДСК                      по краевому округу
	
	
	
	
	
	
	


«_____» сентября 2016 года
Председатель участковой

Избирательной комиссии             ____________________                          ____________________________




                             (подпись)                                                            (инициалы, фамилия)
Секретарь участковой 

Избирательной комиссии                ________________________                                ___________________________________




                                    (подпись)                                                                   (инициалы, фамилия)

       М.П.                        
Образец № 45
Данный акт прилагается к первому экземпляру протокола об итогах голосования
АКТ*
погашения неиспользованных открепительных удостоверений
для голосования на выборах депутатов 
Думы Ставропольского края шестого созыва
Одномандатный избирательный округ №______

	Участковая избирательная комиссия избирательного участка № _________
	
	_________ ____________________

	
	
	(часы, минуты)

	
	
	«___» сентября 2016 года


Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______: ____________________________________

                                                                                                 (фамилии, инициалы)
__________________________________________________________________,

погасили __________________________________________________________

                                                                       (число цифрами и прописью)
открепительных удостоверений для голосования на выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва за номерами  с № ___  по № ___ .
	Члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ____
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	       М.П.                        
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(фамилия, инициалы)

	
	
	
	


Примечание. Если номера открепительных удостоверений идут не по порядку, то в акте следует перечислить их все.

Образец № 46
Данный Реестр прилагается к первому экземпляру протокола № 1 об итогах голосования, в протоколе № 2 делается соответствующая отметка

Ставропольский край

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ избирательная КОМИССИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

РЕЕСТР

учета поступивших в участковую избирательную  комиссию избирательного участка №_______ 

в день голосования до окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на нарушения 
Закона Ставропольского края «О выборах депутатов Думы Ставропольского края»
	№
п/п
	Дата и время поступления жалобы (заявления)
	Подпись принявшего жалобу (заявление)
	Фамилия, имя, отчество заявителя
	Адрес места жительства, номер телефона, электронный адрес заявителя
	Содержание жалобы (заявления)
	Отметка о выборах, которых касается жалоба (заявление):

№ 1 – одномандатный избирательный округ;

№ 2 – краевой избирательный округ*
	Отметка о том, что в жалобе (заявлении) указывается на нарушение при голосовании и подсчете голосов избирателей (да/нет)
	Решение комиссии от ____ № ____
	Отметка об исполнении документа, приобщении жалобы (заявления) и решения УИК к протоколу об итогах голосования

№ 1 – одномандатный избирательный округ;

№ 2 – краевой  избирательный округ**

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


ИТОГО приобщено к протоколу об итогах голосования жалоб (заявлений):

№ 1 – одномандатный избирательный округ – ____________;

№ 2 – краевой избирательный округ – ____________.

	Председатель участковой избирательной комиссии
	____________________
	__________________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	____________________
	__________________________

	
	(подпись)
	(инициалы, фамилия)

	М.П.
	
	


«_____» сентября 2016 года  

Памятка для члена УИК с правом решающего голоса

Памятка № 5

Выдача избирательных бюллетеней избирателям, 
включенным в список избирателей, в день голосования 
в помещении для голосования

	Выдача избирательных бюллетеней избирателям, включенным 
в список избирателей, осуществляется по предъявлении:

паспорта;

документа, заменяющего паспорт гражданина, в котором указан адрес места жительства избирателя:

· военного билета, временного удостоверения, выдаваемого взамен военного билета, или удостоверения личности (для лиц, которые проходят военную службу);
· временного удостоверения личности гражданина Российской Федерации, выдаваемое на период оформления паспорта в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации;

· справки установленной формы, выдаваемой гражданам Российской Федерации, находящимся в местах содержания под стражей подозреваемых и обвиняемых, в порядке, утверждаемом Правительством Российской Федерации


	Перед выдачей избирательного бюллетеня избирателю, включенному в список избирателей, член УИК должен удостовериться в том, что:

· избиратель не получал открепительное удостоверение (устанавливается по соответствующей отметке в списке избирателей). В случае, если избирателю было выдано открепительное удостоверение на том же избирательном участке, он направляется к секретарю УИК (к члену УИК с правом решающего голоса), на которого возложено ведение дополнительного вкладного листа списка избирателей;

· избиратель не заявлял о предоставлении ему возможности проголосовать вне помещения для голосования и, соответственно, к нему не направлены члены УИК для проведения голосования вне помещения для голосования (устанавливается по соответствующей отметке в списке избирателей). В этом случае член УИК вправе выдать данному избирателю в помещении для голосования бюллетени только по возвращении членов УИК, выезжавших по заявлению (устному обращению) данного избирателя, и установления факта, что указанный избиратель не проголосовал вне помещения для голосования;
· избиратель не проголосовал вне помещения для голосования (устанавливается по соответствующей отметке в списке избирателей). При наличии отметки ему следует отказать в выдаче бюллетеня


	Выдача избирательных бюллетеней избирателям:

Перед выдачей бюллетеней член УИК обращается к избирателю:

«Необходимо проставить в списке избирателей серию и номер Вашего паспорта/заменяющего паспорт документа. Вы можете сделать это самостоятельно, или, с Вашего согласия, эти данные могу внести я».

Член УИК или избиратель вносит в список избирателей серию и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт избирателя.

Избиратель проверяет правильность произведенной записи и расписывается в соответствующих графах списка избирателей в получении каждого бюллетеня, а член УИК, выдающий избирателю бюллетени, расписывается в соответствующей графе списка избирателей.
Член УИК выдает бюллетени избирателю. При выдаче бюллетеней целесообразно разъяснить избирателю порядок голосования:

«Необходимо проставить один любой знак напротив фамилии кандидата, наименования избирательного объединения, за которых Вы голосуете. В целях обеспечения тайны голосования избирательный бюллетень следует свернуть лицевой стороной внутрь.»


	Особенности выдачи избирательных бюллетеней избирателю, находящемуся в месте временного пребывания, включенному в список избирателей на основании личного заявления, поданному
 не позднее чем за три  дня до дня голосования

Если место жительства, указанное в паспорте избирателя (ином документе, заменяющем паспорт гражданина), находится в пределах одномандатного избирательного округа, такому избирателю выдается два избирательных бюллетеня: по одномандатному и по краевому избирательным округам.

Если место жительства, указанное в паспорте избирателя (ином документе, заменяющем паспорт гражданина), находится вне пределов одномандатного избирательного округа, такому избирателю выдается один избирательный бюллетень - по краевому избирательному округу)


	Выдача избирательного бюллетеня взамен испорченного:
Избиратель, уже получивший избирательный бюллетень, может обратиться с просьбой выдать ему новый бюллетень взамен испорченного.

В этом случае член УИК должен:

- изъять у избирателя испорченный бюллетень;

- выдать новый бюллетень взамен испорченного;

- в графе «Особые отметки» списка избирателей против фамилии данного избирателя и соответствующих данных избирателя сделать отметку «Выдан бюллетень взамен испорченного» и расписаться;

- на испорченном бюллетене сделать запись «Испорчен избирателем – фамилия, имя, отчество» и заверить ее своей подписью, а также подписью секретаря УИК;

- незамедлительно погасить испорченный избирателем бюллетень (путем отрезания левого нижнего угла бюллетеня)

	Если избиратель извещает члена УИК о том, что он не имеет  возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня, заполнить бюллетень:

член УИК разъясняет избирателю, что он может воспользоваться помощью другого избирателя (пункт 10 статьи 64 Федерального закона                         № 67-ФЗ). 

Если такой избиратель находится в помещении для голосования без сопровождающего лица, члену УИК следует оказать содействие избирателю, обратившись к другому избирателю с просьбой оказать помощь.

При этом помощь может оказать только избиратель, не являющийся членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом, или его доверенным лицом, доверенным лицом или уполномоченным представителем избирательного объединения, в том числе по финансовым вопросам, уполномоченным представителем избирательного объединения по финансовым вопросам, уполномоченным представителем кандидата по финансовым вопросам, наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем.
Член УИК должен в графе «Особые отметки» списка избирателей указать фамилию, имя, отчество, серию и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, лица, оказывающего помощь избирателю. 

Лицо, оказывающее помощь избирателю:

- расписывается в списке избирателей в получении избирательных бюллетеней (если избиратель не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня);

- оказывает помощь избирателю при заполнении бюллетеня непосредственно в кабине для тайного голосования, либо ином оборудованном месте для тайного голосования (если избиратель не имеет возможности самостоятельно заполнить бюллетень). 

Член УИК информирует секретаря УИК, либо заместителя председателя УИК, либо председателя УИК о данной ситуации. Председатель УИК информирует наблюдателей и иных присутствующих в помещении для голосования лиц, установленных в части 2 статьи 6 закона Ставропольского края № 68-кз, о том, что в соответствии с требованиями закона Ставропольского края № 68-кз оказывается помощь избирателю, который не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня, заполнить бюллетень


	Порядок действий члена УИК в ситуациях, связанных с выдачей избирательных бюллетеней:

а) если избиратель взял бюллетень со стола члена УИК, то есть не расписался в его получении, то член УИК обязан обратиться к председателю УИК, заместителю председателя УИК и проинформировать о краже избирательного бюллетеня. По обращению председателя УИК сотрудник полиции задерживает гражданина, информирует соответствующее отделение полиции, изымает у задержанного гражданина избирательный бюллетень. Председатель УИК и члены УИК составляют соответствующий акт и информируют ОИК;

б) если избиратель расписался в получении двух бюллетеней, но в руки взял только один бюллетень (либо отказался брать все бюллетени), то член УИК обязан обратиться к председателю УИК, заместителю председателя УИК и проинформировать о данной ситуации. Если избиратель после получения разъяснений председателя УИК отказывается взять бюллетени, то председатель УИК и члены УИК составляют соответствующий акт и информируют об этом ОИК. Данные избирательные бюллетени упаковываются в отдельный пакет и при подсчете голосов не учитываются. На пакете делается надпись – «Бюллетени, оставленные избирателем _____________ (указываются фамилия, имя, отчество, место жительства избирателя)»;

в) если избиратель расписался и взял только один бюллетень, а за получение второго бюллетеня расписываться не желает, то член УИК принимает это к сведению;

г) если избиратель заполнил бюллетени, но не опустил их в стационарный  ящик для голосования, оставив их, например, в кабине для тайного голосования, то председатель УИК и члены УИК составляют соответствующий акт и информируют об этом ОИК. Данные избирательные бюллетени упаковываются в отдельный пакет и при подсчете голосов не учитываются. На пакете делается надпись «Бюллетени, оставленные избирателем в кабине для тайного голосования» и указывается время установления данного факта


Образец № 47
Образец для членов УИК, выдающих избирателям бюллетени для голосования

ТАБЛИЧНАЯ ФОРМА № ____

для оперативного подсчета числа избирателей, принявших участие 

в выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года
Член участковой избирательной комиссии ______________________________

фамилия, инициалы

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30

	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40

	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49
	50

	51
	52
	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59
	60

	61
	62
	63
	64
	65
	66
	67
	68
	69
	70

	71
	72
	73
	74
	75
	76
	77
	78
	79
	80

	81
	82
	83
	84
	85
	86
	87
	88
	89
	90

	91
	92
	93
	94
	95
	96
	97
	98
	99
	100


Примечание. Каждый член УИК ведет собственную нумерацию табличных форм по мере их заполнения сведениями. Сведения о факте выдачи избирателю избирательного бюллетеня проставляются в данной табличной форме путем перечеркивания одного очередного номера.
Образец № 48
Для секретаря УИК

Ставропольский край 

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)
УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ 

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА №______

ЛИСТ СУММИРОВАНИЯ

для оперативного подсчета числа избирателей, принявших участие 

в выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года
по состоянию на _____ часов ____ минут*
	№
	Фамилия, инициалы 
члена УИК
	Число избирателей, принявших участие в выборах
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	…
	
	
	

	…
	
	
	

	Данные по дополнительным вкладным листам списков избирателей
	
	

	Получили открепительные удостоверения
	
	

	ИТОГО
	
	


Секретарь УИК ___________________________

(подпись)
Вышеуказанный подсчет проверен, данные переданы в ОИК, 
оглашены для присутствующих в помещении для голосования.
Председатель УИК __________________________

(подпись)
Образец № 49
СВЕДЕНИЯ

о ходе голосования на выборах депутатов Ставропольского края 

шестого созыва 18 сентября 2016 года

	Наименование

передаваемых сведений
	Время передачи информации

	
	8.00 час.
	10.00 час.
	12.00 час.
	15.00 час.
	18.00 час.

	Число избирателей, включенных в список избирателей
	
	
	
	
	

	Число избирателей, получивших избирательные бюллетени
	
	
	
	
	


Примечание: сведения передаются с нарастающим итогом.
Памятка членам  УИК, проводящим голосование
вне помещения для голосования в день голосования

Проведение голосования вне помещения для голосования

	[image: image4.png]



	Члены УИК, выехавшие по заявлениям (устным обращениям) избирателей, вправе выдать бюллетени только тем избирателям, заявления (устные обращения) которых зарегистрированы в реестре.




	Члены УИК с правом решающего голоса должны иметь при себе:

предварительно опечатанный (опломбированный) в УИК переносной ящик для голосования;

необходимое количество бюллетеней установленной формы по каждому избирательному округу. Бюллетени должны быть получены под подпись по ведомости у секретаря УИК;

реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения для голосования либо заверенную выписку из него (готовит и выдает членам УИК секретарь УИК). Указанный реестр (выписка) содержит все адреса, по которым должно быть обеспечено голосование вне помещения для голосования; 

поступившие заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, зарегистрированные в реестре (выписке);

бланки заявлений в случае, если в реестре зарегистрированы устные обращения;

необходимые письменные принадлежности (за исключением карандашей) для заполнения избирателем бюллетеня (бюллетеней)


	По прибытии членов УИК к избирателю устное обращение избирателя должно быть подтверждено письменным заявлением. В этом заявлении указываются:

· причина, по которой избиратель не может прибыть в помещение для голосования,

· фамилия, имя, отчество, адрес места жительства избирателя;

· серия и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, избирателя (указывается либо самим избирателем, либо, с его согласия – членом УИК)


	В письменное заявление избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования вносятся:

· подпись избирателя за каждый полученный избирательный бюллетень;

· подписи членов УИК с правом решающего голоса, которые удостоверяют факт выдачи избирателю избирательного бюллетеня (избирательных бюллетеней);

· отметка об общем количестве полученных избирателем избирательных бюллетеней


	Член УИК выдает бюллетени избирателю. При выдаче бюллетеней целесообразно разъяснить избирателю порядок голосования:

«Необходимо проставить один знак напротив фамилии кандидата, наименования избирательного объединения, за которых Вы голосуете. Также предлагаем заполнять бюллетени с сохранением тайны голосования. В целях обеспечения тайны голосования избирательный бюллетень следует свернуть лицевой стороной вовнутрь».

После указанных действий избиратель заполняет избирательные бюллетени и голосует с использованием переносного ящика для голосования


	Если избиратель просит выдать ему новый бюллетень взамен испорченного, член УИК должен:

- изъять у избирателя испорченный бюллетень;

- выдать новый бюллетень взамен испорченного. В заявление вносится отметка о получении нового избирательного бюллетеня взамен испорченного, которая заверяется подписью члена УИК с правом решающего голоса. Факт выдачи избирателю нового избирательного бюллетеня взамен испорченного отмечается в акте, составляемом членами УИК с правом решающего голоса по возвращении в помещение для голосования после завершения голосования вне помещения для голосования с соответствующим переносным ящиком для голосования, а также в списке избирателей;

- на испорченном бюллетене сделать запись «Испорчен избирателем – фамилия, имя, отчество» и заверить ее своей подписью, а также, по возвращении в помещение для голосования после завершения голосования вне помещения для голосования, – подписью секретаря УИК;

- незамедлительно погасить испорченный избирателем бюллетень (путем отрезания левого нижнего угла бюллетеня)


	Если избиратель извещает членов УИК о том, что он не имеет возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня, заполнить бюллетень, то член УИК разъясняет избирателю, что он может воспользоваться помощью другого избирателя в порядке, установленном частью 10 статьи 64 Федерального закона № 67-ФЗ. Если другой избиратель отсутствует в соответствующем помещении, члену УИК следует оказать содействие избирателю, не имеющему возможности самостоятельно расписаться в получении избирательного бюллетеня либо заполнить бюллетень, обратившись к другому избирателю (например, соседу) с просьбой оказать помощь.

При этом помощь может оказать только избиратель, не являющийся членом избирательной комиссии, зарегистрированным кандидатом или его доверенным лицом, доверенным лицом или уполномоченным представителем избирательного объединения, в том числе по финансовым вопросам,  уполномоченным представителем кандидата по финансовым вопросам, наблюдателем, иностранным (международным) наблюдателем.

Член УИК должен на заявлении избирателя указать фамилию, имя, отчество, серию и номер паспорта или документа, заменяющего паспорт, лица, оказывающего помощь избирателю


	При выдаче бюллетеней избирателю могут возникнуть следующие сложные ситуации:

- по прибытии к избирателю выясняется, что причина, по которой он выразил желание проголосовать вне помещения для голосования, не является уважительной. В этом случае члены УИК с правом решающего голоса составляют в произвольной форме акт, в котором подробно описывают ситуацию и действия избирателя, которые препятствуют деятельности УИК, информируют председателя УИК о сложившейся ситуации;

- по прибытии к избирателю выясняется, что избиратель отсутствует по указанному адресу, например: 

1) выехал после звонка в УИК в неизвестном направлении и телефонная связь с данным избирателем отсутствует; 

2) избиратель отсутствует по указанному адресу длительное время и не мог звонить в УИК с просьбой о голосовании вне помещения для голосования;

3) по прибытии к избирателю выясняется, что избиратель не заявлял в УИК о желании проголосовать вне помещения для голосования, никто из семьи избирателя не заявлял в УИК о предоставлении возможности избирателю проголосовать вне помещения для голосования.

О соответствующей ситуации члены УИК информируют председателя УИК и составляют в произвольной форме акт, который должен быть предложен для подписания присутствующим членам УИК с правом совещательного голоса, наблюдателям


	Актирование и внесение данных о голосовании вне помещения для голосования в список избирателей:

По окончании голосования с использованием каждого переносного ящика для голосования и возвращении в помещение для голосования члены УИК, проводившие голосование, составляют акт о проведении голосования вне помещения для голосования, отмечая в нем в том числе присутствие при проведении голосования наблюдателей, членов УИК с правом совещательного голоса.

Члены УИК также на основании заявлений избирателей, проголосовавших вне помещения для голосования с отметками о получении избирательных бюллетеней, вносят в список избирателей серию и номер паспорта или заменяющего паспорт документа избирателя, в графе «Особые отметки» списка избирателей делают запись «Голосовал вне помещения для голосования», а также ставят свои подписи.

 Если был выдан бюллетень взамен испорченного, в графе «Особые отметки» списка избирателей в строке против фамилии данного избирателя делается отметка «Выдан бюллетень взамен испорченного»

Если в ходе проведения голосования вне помещения для голосования избирателю, по его просьбе, оказывалась помощь другим избирателем, то запись об этом с соответствующими данными лица, который оказывал помощь избирателю, должна быть отражена в заявлении избирателя о голосовании вне помещения для голосования. Информация об оказании помощи избирателю другим избирателем отражается в акте, который составляется членами УИК после завершения голосования вне помещения для голосования


Образец № 50
 Ведомость составляется отдельно для голосования 
с каждым переносным ящиком  для голосования.
Ставропольский край

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ___

ВЕДОМОСТЬ

передачи избирательных бюллетеней членам УИК для выдачи их избирателям при проведении голосования вне помещения для голосования

Переносной ящик для голосования № ________.

Голосование вне помещения для голосования 18 сентября 2016 года.

Время выхода ______ часов _____ минут.

Проводят члены УИК:

____________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)

____________________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы)

	Избирательные бюллетени
	Выборы депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва

	
	По одномандатному избирательному округу № ___
	По краевому избирательному округу

	Число заявлений избирателей
	
	

	Число бюллетеней, полученных членами УИК
	
	

	Подписи членов УИК
	
	

	Подпись председателя УИК
	

	Число бюллетеней, выданных избирателям
	
	

	Число  бюллетеней, испорченных избирателями 
	
	

	Число возвращенных членами УИК неиспользованных бюллетеней
	
	

	Подписи членов УИК
	
	

	Подпись председателя УИК
	

	Председатель участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	
	подпись
	инициалы, фамилия

	Секретарь участковой избирательной комиссии
	___________________
	____________________

	      М.П.
	подпись
	инициалы, фамилия


Образец № 51
	
	В участковую избирательную комиссию избирательного участка № _____

от _________________________________,  

(фамилия, имя, отчество)
проживающего(ей) по адресу: _________ 

____________________________________
номер телефона (при наличии): ________

____________________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ

В связи с тем, что я не могу прибыть в помещение для голосования по причине ______________________________________________________ , прошу 
                                        (указать причину: состояние здоровья, инвалидность, другое)
предоставить мне возможность проголосовать вне помещения для голосования.

	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(время)
	
	(подпись)


	Паспорт
	
	
	
	

	
	серия, номер
	
	


Избирательные бюллетени для голосования на выборах:

	депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___ – 1 бюллетень получил(а)
	
	

	
	
	(подпись)

	депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу – 1 бюллетень получил(а)
	
	

	
	
	(подпись)


Всего получил(а): _______________________ избирательных бюллетеней.
(количество)
	
	

	
	подпись


Избирательные бюллетени выданы следующими членами УИК:

	
	
	
	
	
	
	

	(инициалы, фамилия)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	(подпись)


	
	
	
	
	
	
	

	(инициалы, фамилия)
	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)
	
	(подпись)


Переносной ящик для голосования № ____.

Примечание. На заявлении также делается отметка о получении избирательного бюллетеня (с указанием избирательного округа) взамен испорченного. 

Образец № 52
 Акт составляется отдельно для голосования 

с каждым переносным ящиком для голосования. 

Ставропольский край

_______________________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

УЧАСТКОВАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ КОМИССИЯ

ИЗБИРАТЕЛЬНОГО УЧАСТКА № ____

АКТ

о проведении голосования вне помещения для голосования

Мы, нижеподписавшиеся члены участковой избирательной комиссии избирательного участка № ______ ______________________________

                                                                                                             (инициалы, фамилия)
составили настоящий акт о том, что в присутствии членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателей _______________________________________________________________

                                               (указать фамилию, имя, отчество)

провели 18 сентября 2016 года с _____ час. ___ мин. по ____ час. ____ мин. голосование вне помещения для голосования с использованием переносного ящика для голосования № _____, получив для проведения голосования вне помещения для голосования избирательные бюллетени в количестве:

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___
	______________________________________

(число цифрами и прописью)

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу
	_________________________

(число цифрами и прописью)


Количество письменных заявлений избирателей о предоставлении им возможности проголосовать вне помещения для голосования: ____________________________________________________________________.

(число цифрами и прописью)
Количество избирательных бюллетеней, выданных избирателям:

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___
	_____________________________________

(число цифрами и прописью)

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу
	_______________________

(число цифрами и прописью)


Возвращены неиспользованные избирательные бюллетени в количестве:
	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___
	_____________________________________

(число цифрами и прописью)

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу
	_______________________

(число цифрами и прописью)


Количество испорченных избирателями избирательных бюллетеней:
	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___
	_____________________________________

(число цифрами и прописью)

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу
	_______________________

(число цифрами и прописью)


Количество неиспользованных избирателями избирательных бюллетеней:
	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по одномандатному избирательному округу № ___
	_____________________________________

(число цифрами и прописью)

	по выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва по краевому избирательному округу
	_______________________

(число цифрами и прописью)


Члены УИК:

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


При проведении голосования вне помещения для голосования присутствовали:

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Примечание. Испорченные и неиспользованные избирательные бюллетени возвращаются в УИК.






� Форма № 2П. Приложение № 2 к Административному регламенту Федеральной миграционной службы по предоставлению государственной услуги по выдаче и замене паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации на территории Российской Федерации, утвержденному Приказом ФМС России от 30 ноября 2012 г. № 391.





� Приложение к распоряжению Минюста России, МВД России, Минобороны России, ФСБ России от 25 сентября 2003 года № 292/724/1/23.





* Настоящий акт имеют право подписать лица, присутствующие на основании части 2 статьи 6 закона Ставропольского края № 68-кз при погашении открепительных удостоверений


* Если жалоба (заявление) касается нескольких выборов, указывается несколько номеров.


** Если жалоба (заявление) касается нескольких выборов, жалоба (заявление) и решение Вариант 1: приобщаются к первому по номеру протоколу; Вариант 2: приобщаются к первому по номеру протоколу, а к другим протоколам приобщаются заверенные копии.





