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Уважаемые члены участковой избирательной комиссии! 

 

Рабочий блокнот участковой избирательной комиссии по выборам депутатов 

Думы Ставропольского края шестого созыва, назначенным на 18 сентября 2016 года, 

разработан в целях оказания помощи участковым избирательным комиссиям и 

содержит разъяснения отдельных вопросов организации и обеспечения деятельности 

участковых избирательных комиссий, а также действий в проблемных ситуациях, 

которые могут возникнуть при проведении голосования,  подсчете голосов 

избирателей и подведении итогов голосования 18 сентября 2016 года на выборах 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва. 

Последовательно заполняя содержащиеся в Рабочем блокноте формы 

документов, члены участковой избирательной комиссии смогут документировать 

процесс подготовки и проведения выборов в соответствии с законом.  

В верхнем поле некоторых форм документов содержатся дополнительные 

указания относительно порядка их заполнения и хранения составленных документов. 

Содержащиеся в Рабочем блокноте краткие памятки для членов УИК и других 

участников избирательного процесса могут быть изъяты, при необходимости 

размножены и розданы членам УИК.  

Также могут быть изъяты образцы документов. Эти образцы могут 

использоваться для составления документов УИК или для ознакомления  

соответствующих участников выборов (избирателей, наблюдателей и т.д.).  

В Рабочем блокноте имеются образцы актов, проектов решений и иных 

материалов.  

 

Используемые в настоящем Рабочем блокноте участковой избирательной 

комиссии сокращения 

Полное наименование Сокращенное наименование 

Участковая избирательная комиссия УИК 

Территориальная избирательная комиссия, 

исполняющая полномочия окружной 

избирательной комиссии 

ОИК 

Избирательная комиссия Ставропольского края  ИКСК 

Центральная избирательная комиссия Российской 

Федерации  
ЦИК России 

Средство массовой информации СМИ 

Федеральный закон от 12 июня 2002 года № 67-

ФЗ «Об основных гарантиях избирательных прав 

и права на участие в референдуме граждан 

Российской Федерации» 

Федеральный закон № 67-ФЗ 

Закон Ставропольского края от 27 июля 2006 года 

№ 68-кз «О выборах депутатов Думы 

Ставропольского края» 

Закон Ставропольского края № 

68-кз 

Кодекс Российской Федерации об 

административных правонарушениях 
КоАП РФ 

Уголовный кодекс Российской Федерации  УК РФ 



 

Титульный лист 

 

 

ВЫБОРЫ 

депутатов Думы Ставропольского края созыва шестого созыва 

18 сентября 2016 года 

 

 

 

 

 

 

 

 

Рабочий блокнот 
участковой избирательной комиссии 

избирательного участка №_________ 
 

Ставропольский край  
 

_____________________________________________________________________________________ 

(наименование района, города, населенного пункта) 

 
 



Обратная сторона титульного листа 

 
СОДЕРЖАНИЕ 

 Наименование 
Номер 

страницы 

РАЗДЕЛ № 1 ПОДГОТОВКА К РАБОТЕ УИК НА ВЫБОРАХ 

 

по верстке 

1. Подготовка к работе УИК на выборах по верстке 

1.1. Основные действия председателя УИК в ходе избиратель-

ной кампании по выборам депутатов Думы Ставрополь-

ского края шестого созыва для подготовки к работе УИК 

(до начала работы со списком избирателей и выдачи 

открепительных удостоверений) 

по верстке 

Памятка № 1.Организация заседаний УИК по верстке 

Памятка № 2. Наблюдатели и представители СМИ в 

помещении для голосования в день голосования 

по верстке 

Формы нагрудных знаков наблюдателя, удостоверений 

членов ОИК, УИК 

по верстке 

1.2. Заключение УИК гражданско-правовых договоров по верстке 

Образец № 1 Номенклатура дел по выборам депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 18 сентября  2016 года 

по верстке 

Образец № 2 Журнал регистрации входящих документов по верстке 

Образец № 3 Журнал регистрации исходящих документов по верстке 

Образец № 4 Журнал регистрации телефонограмм и смс-сообщений  по верстке 

Образец № 5 Журнал регистрации решений участковой избирательной 

комиссии 

по верстке 

Образец № 6 Образец решения УИК по верстке 

Образец № 7 Образец письма УИК по верстке 

Образец № 8 Образец проекта повестки дня проведения первого после 

назначения выборов заседания УИК 

по верстке 

Образец № 9 Образец протокола заседания УИК по верстке 

Образец № 10 Образец решения УИК о плане работы участковой 

избирательной комиссии в период избирательной кампании по 

выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва, назначенным на 18 сентября 2016 года 

по верстке 

Образец № 11 Образец решения УИК О распределении обязанностей между 

членами участковой избирательной комиссии с правом 

решающего голоса в период избирательной кампании по 

выборам депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва 

по верстке 

Образец № 12 Образец решения УИК об утверждении графика работы членов 

участковой избирательной комиссии с правом решающего 

голоса в период избирательной кампании по выборам 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва, на 

сентябрь 2016 года 

по верстке 

Образец № 13 Образец решения УИК о сроках выплаты дополнительной 

оплаты труда членам участковой избирательной комиссии с 

правом решающего голоса на выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года 

по верстке 



Образец № 14 Образец решения УИК о формировании комиссии по списанию 

материальных ценностей в период подготовки и проведения 

выборов депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва 18 сентября 2016 года  

по верстке 

Образец № 15 Сведения о проверке помещения для голосования 

представителями государственных органов 

по верстке 

Образец № 16 Данные о составе участковой избирательной комиссии  по верстке 

 Данные о членах  участковой избирательной комиссии с 

правом совещательного голоса 

по верстке 

Сведения об охране правопорядка на избирательном участке в 

дни, предшествующие дню голосования, и в день голосования 

по верстке 

Образец № 17 Образец Инструкции о мерах пожарной безопасности на 

избирательном участке 

по верстке 

Образец № 18 Образец договора возмездного оказания услуг по верстке 

РАЗДЕЛ № 2 РАБОТА УИК В ХОДЕ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ 

КАМПАНИИ С МОМЕНТА НАЧАЛА 

ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ ИЗБИРАТЕЛЬНЫХ 

ДЕЙСТВИЙ ДО ДНЯ, ПРЕДШЕСТВУЮЩЕГО 

ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ 

 

по верстке 

2. Работа УИК с момента начала осуществления 

избирательных действий до дня, предшествующего дню 

голосования 

по верстке 

2.1. Прием заявлений (устных обращений) о предоставлении 

возможности проголосовать вне помещения для 

голосования 

по верстке 

2.2. Работа с открепительными удостоверениями по верстке 

Порядок учета, хранения и  выдачи открепительных 

удостоверений  в УИК 

по верстке 

Образец № 19 Реестр заявлений (обращений) о голосовании вне помещения 

для голосования 

по верстке 

Образец № 20 Форма доверенности  по верстке 

Образец № 21  Форма доверенности  по верстке 

 Порядок действий в случае  утраты в УИК бланка 

открепительного удостоверения 

по верстке 

Образец № 22 Акт об утрате бланков открепительных удостоверений для 

голосования  на выборах депутатов Думы Ставропольского 

края шестого созыва 

по верстке 

Образец № 23 Решение УИК об утрате бланка открепительного 

удостоверения 

по верстке 

2.3.  Работа УИК со списком избирателей по верстке 

Образец № 24 Заявление гражданина о включении в список избирателей по верстке 

Образец № 25  Личное письменное заявление избирателя о включении его в 

список избирателей, об ошибке или неточности в сведениях о 

нем, внесенных в список 

по верстке 

Образец № 26 Решение УИК об отклонении заявления избирателя о внесении 

уточнений в список избирателей 

по верстке 

Образец № 27 Уведомление УИК о включении гражданина в список 

избирателей по месту временного пребывания/пребывания 

по верстке 

Образец № 28  Примеры внесения записей в список избирателей по верстке 



2.4.  Получение УИК избирательных бюллетеней от 

вышестоящей ОИК  

по верстке 

2.5.  Работа с отдельными категориями избирателей по верстке 

Образец № 29 Сведения о голосовании избирателей              с инвалидностью  по верстке 

2.6. Контроль за проведением предвыборной агитации на 

территории избирательного участка 

по верстке 

2.7. Рассмотрение УИК обращений граждан, в том числе  жалоб 

(заявлений) на нарушения Федерального закона № 67-ФЗ, 

Закона Ставропольского края № 68-кз при голосовании и 

подсчете голосов 

по верстке 

2.8. Профилактика конфликтов на избирательном участке по верстке 

Образец № 30 Решение УИК об утверждении графика дежурств членов УИК с 

правом решающего голоса для выдачи открепительных 

удостоверений в помещении УИК на выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва, назначенных на 18 

сентября 2016 года 

по верстке 

Образец № 31 Решение УИК о формировании рабочей группы для 

обеспечения контроля за получением, хранением 

открепительных удостоверений и погашением 

неиспользованных открепительных удостоверений на выборах 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва 

по верстке 

 Памятка № 3. Порядок выдачи открепительных 

удостоверений 

по верстке 

Образец № 32 Журнал выдачи открепительных удостоверений дежурным 

членам УИК 

по верстке 

Образец № 33 Заявление о выдаче открепительного удостоверения  по верстке 

 Памятка № 4. Порядок ознакомления избирателей со 

списком избирателей 

по верстке 

РАЗДЕЛ № 3 РАБОТА УИК В ДЕНЬ, ПРЕДШЕСТВУЮЩИЙ 

ДНЮ ГОЛОСОВАНИЯ 

 

по верстке 

3.  Работа УИК в день, предшествующий дню голосования по верстке 

3.1.  Проверка готовности помещения для голосования в день, 

предшествующий дню голосования 

по верстке 

Образец № 34 Акт приемки помещения для голосования избирательного 

участка  

по верстке 

3.2.  Подготовка УИК Сведений УИК об открепительных 

удостоверениях на представление их в ОИК 

по верстке 

Образец № 35 Сведения об открепительных удостоверениях на 

избирательном участке 

по верстке 

3.3. Подписание председателем и секретарем УИК выверенного и 

уточненного списка избирателей, заверение списка печатью 

УИК и другие действия, связанные с завершением работы со 

списком избирателей 

по верстке 

Образец № 36 Титульный лист отдельной книги списка избирателей по верстке 

3.4.  Работа с избирательными бюллетенями по верстке 

Образец № 37 Примерный образец оформления исключения кандидата из 

избирательного бюллетеня 

по верстке 



Образец № 38 Решение УИК о распределении обязанностей членов 

участковой избирательной комиссии с правом решающего 

голоса в день голосования на выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года  

по верстке 

Образец № 39 Решение УИК об утверждении  схемы размещения 

технологического и иного оборудования, мест, отведенных для 

работы членов участковой избирательной комиссии, 

наблюдателей и иных лиц, указанных в статье 6 Закона 

Ставропольского края «О выборах депутатов Думы 

Ставропольского края», в день голосования на выборах 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва в 

помещении для голосования 

по верстке 

РАЗДЕЛ № 4 РАБОТА УИК В ДЕНЬ ГОЛОСОВАНИЯ 

 

по верстке 

4.  Работа УИК в день голосования до начала времени 

голосования 

по верстке 

 Список документов, размещаемых на информационном 

стенде, оборудованном в помещении для голосования либо 

непосредственно перед указанным помещением 

по верстке 

4.1 Начало работы УИК в день голосования по верстке 

4.2. Порядок погашения открепительных удостоверений в УИК по верстке 

4.3. Организация голосования в день голосования в помещении 

для голосования 

по верстке 

Обязанности заместителя председателя УИК в день 

голосования при проведении голосования избирателей 

по верстке 

Обязанности секретаря УИК в день голосования при 

проведении голосования избирателей 

по верстке 

Обеспечение голосования избирателей по открепительным 

удостоверениям, а также избирателей, по каким-либо 

причинам не включенным в список избирателей, но 

имеющим на это право 

по верстке 

Образец № 40 Форма временного удостоверения личности гражданина 

Российской Федерации 

по верстке 

Образец № 41 Образец документа, заменяющего паспорт гражданина 

Российской Федерации 

по верстке 

4.4. Организация голосования вне помещения для голосования по верстке 

Образец № 42 Выписка из реестра заявлений (обращений) о голосовании вне 

помещения для голосования 

по верстке 

Образец № 43 Список лиц, присутствовавших при проведении голосования, 

подсчете голосов избирателей и составлении протокола УИК 

об итогах голосования в день голосования 18 сентября 

2016 года 

по верстке 

Образец № 44 Ведомость передачи избирательных бюллетеней членам 

участковой избирательной комиссии с правом решающего 

голоса для выдачи их избирателям в помещении для 

голосования в день голосования 

по верстке 

Образец № 45  Акт погашения неиспользованных открепительных 

удостоверений для голосования на выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 

по верстке 



Образец № 46 Реестр учета поступивших в УИК в день голосования до 

окончания подсчета голосов избирателей жалоб (заявлений) на 

нарушения  Закона Ставропольского края «О выборах 

депутатов Думы Ставропольского края» 

по верстке 

 Памятка № 5. Выдача избирательных бюллетеней 

избирателям, включенным в список избирателей, в день 

голосования в помещении для голосования 

по верстке 

Образец № 47  Табличная форма для оперативного подсчета числа 

избирателей, принявших участие в выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года 

по верстке 

Образец № 48 Лист суммирования для оперативного подсчета числа 

избирателей, принявших участие в выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва 18 сентября 2016 года 

по верстке 

Образец № 49 Сведения о ходе голосования на выборах депутатов 

Ставропольского края  шестого созыва 18 сентября 2016 года 

по верстке 

 Памятка членам УИК о проведении голосования вне 

помещения для голосования 

по верстке 

Образец № 50 Ведомость передачи избирательных бюллетеней членам УИК 

для выдачи их избирателям при проведении голосования вне 

помещения для голосования 

по верстке 

Образец № 51 Заявление о предоставлении возможности проголосовать вне 

помещения для голосования  

по верстке 

Образец № 52  

 

Акт о проведении голосования вне помещения для голосования по верстке 

РАЗДЕЛ  № 5 ПОДСЧЕТ ГОЛОСОВ ИЗБИРАТЕЛЕЙ, СОСТАВ-

ЛЕНИЕ ПРОТОКОЛОВ № 1 И № 2 УИК ОБ 

ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ, ИТОГОВОЕ 

ЗАСЕДАНИЕ УИК, ВЫДАЧА КОПИЙ 

ПРОТОКОЛОВ УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСО-

ВАНИЯ, ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ПРОТОКОЛОВ № 1 

И № 2 УИК ОБ ИТОГАХ ГОЛОСОВАНИЯ  И 

ИНОЙ ИЗБИРАТЕЛЬНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ В 

ОИК  

 

по верстке 

 Памятка № 6. Основы подсчета голосов избирателей по верстке 

5.1. Образец протокола № 1 УИК об итогах голосования по 

одномандатному избирательному округу 

по верстке 

5.2.  Примерный текст комментариев председателя УИК к 

действиям УИК по подсчету голосов избирателей 

по верстке 

Памятка № 7. Основы подсчета голосов избирателей по верстке 

Образец № 53 Акт о превышении числа избирательных бюллетеней, 

извлеченных из переносного ящика для голосования, над 

числом заявлений избирателей, содержащих отметку о 

получении избирательного бюллетеня для голосования вне 

помещения для голосования 

по верстке 

5.3.  Основные действия заместителя председателя УИК после 

завершения времени голосования 

по верстке 

5.4.  Основные действия секретаря УИК после завершения 

времени голосования 

по верстке 



5.5  Действия УИК в случае выявления факта превышения 

числа избирательных бюллетеней, содержащихся в 

стационарных ящиках для голосования, над числом 

избирательных бюллетеней, выданных УИК избирателям в 

помещении для голосования в день голосования 

(не выполняется логическое соотношение 4 больше или 

равно 8) 

по верстке 

Образец № 54 Таблица суммирования данных списка избирателей по выборам 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва 

по верстке 

Образец № 55 Табличка для сортировки избирательных бюллетеней по верстке 

Образец № 56 Решение УИК О проведении дополнительного подсчета 

голосов избирателей  

по верстке 

Образец № 57  Акт о проверке контрольного соотношения в протоколе  по верстке 

Образец № 58 О признании недействительными избирательных бюллетеней, 

извлеченных из переносного ящика для голосования, в 

соответствии с частью 12 статьи 49 Закона Ставропольского 

края «О выборах депутатов Думы Ставропольского края» 

по верстке 

5.6.  Проведение итогового заседания УИК по верстке 

Образец № 59 Образец повестки дня итогового заседания и протокола 

итогового заседания 

по верстке 

Образец № 60 О месте, в котором будут вывешены заверенные копии вторых 

экземпляров протоколов УИК об итогах голосования 

по верстке 

5.6.1.  Основные действия председателя УИК в ходе 

итогового заседания УИК 

по верстке 

5.6.2. Основные действия секретаря УИК в ходе итогового 

заседания УИК 

по верстке 

5.6.3. Работа УИК по подготовке и выдаче копий протоколов по верстке 

Образец № 61 Реестр регистрации выдачи заверенных копий протокола № 1 

УИК об итогах голосования по одномандатному 

избирательному округу  

по верстке 

Образец № 62 Реестр регистрации выдачи заверенных копий протокола № 2 

УИК об итогах голосования по краевому избирательному 

округу 

по верстке 

Образец № 63 Сводные данные о лицах, присутствовавших при голосовании и 

установлении итогов голосования               18 сентября 2016 

года  

по верстке 

Образец № 64  Сведения о фактах удаления наблюдателей и отстранения от 

работы членов УИК 

по верстке 

Образец № 65  Образец заверения протокола УИК об итогах голосования по верстке 

5.7. Представление первых экземпляров протоколов УИК 

об итогах голосования в ОИК 

по верстке 

5.7.1.  Формирование УИК комплектов документов для 

представления первых экземпляров протоколов в ОИК 

по верстке 

Образец № 66 Акт о признании избирательных бюллетеней для  голосования 

бюллетенями неустановленной формы 

по верстке 

5.7.2. Действия председателя УИК в ОИК в ходе передачи 

первого экземпляра протокола УИК 

по верстке 

5.7.3. Порядок действий УИК при подготовке и передаче в ОИК 

избирательной документации, за исключением первых 

экземпляров протоколов об итогах голосования 

по верстке 



Образец № 67 Опись избирательных документов по выборам депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва по одномандатному 

избирательному округу в мешке (коробке) 

по верстке 

Образец № 68 Опись избирательных документов по выборам депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва по краевому 

избирательному округу в мешке (коробке) 

по верстке 

5.8. Составление протокола УИК с отметкой «Повторный» по верстке 

Образец № 69 Образец протокола заседания по составлению протокола УИК с 

отметкой «Повторный» 

по верстке 

Образец № 70 Список лиц, присутствовавших при составлении УИК 

протокола об итогах голосования по избирательному округу на 

выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва с отметкой «Повторный» 

по верстке 

Образец № 71 Реестр регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК 

об итогах голосования по  избирательному округу на выборах 

депутатов Думы Ставропольского края шестого созыва с 

отметкой «Повторный» 

по верстке 

5.9. Составление протокола УИК с отметкой 

«Повторный подсчет голосов» 

по верстке 

Образец № 72 Список лиц, присутствовавших при проведении УИК 

повторного подсчета голосов избирателей и составлении 

протокола УИК об итогах голосования по  избирательному 

округу на выборах депутатов Думы Ставропольского края 

шестого созыва с отметкой «Повторный подсчет голосов» 

по верстке 

Образец № 73 Реестр регистрации выдачи заверенных копий протокола УИК 

об итогах голосования по избирательному округу на выборах 

на выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва с отметкой «Повторный подсчет голосов» 

по верстке 

Образец № 74 Акт приема-передачи избирательной документации по верстке 

Образец № 75 Сводная опись избирательных документов, переданных в ОИК по верстке 

Образец № 76 Опись документов в деле (папке) по верстке 

РАЗДЕЛ  № 6 ПОДГОТОВКА ФИНАНСОВОГО ОТЧЕТА УИК 

 

по верстке 

6.1.  Подготовка финансового отчета УИК по верстке 

Приложение № 1 Отчет о поступлении и расходовании средств бюджета 

Ставропольского края, выделенных на подготовку и 

проведение краевых выборов (референдума) 

по верстке 

Приложение № 2 Авансовый отчет  по верстке 

Приложение № 3 Сведения о фактически отработанном времени членами УИК с 

правом решающего голоса, работавшими в комиссии не на 

постоянной (штатной) основе на выборах депутатов Думы 

Ставропольского края шестого созыва (с образцом заполнения) 

по верстке 

Приложение № 4 Образец решения УИК о размере ведомственного 

коэффициента для выплаты дополнительной оплаты труда 

(вознаграждения) членам УИК с правом решающего голоса на 

выборах депутатов Думы Ставропольского края шестого 

созыва 

по верстке 

Приложение № 5 Расчетная ведомость на начисление компенсации, 

дополнительной оплаты труда (вознаграждения) членам УИК  

по верстке 

Приложение № 6 Платежная ведомость на выплату компенсации, 

дополнительной оплаты труда (вознаграждения) 

по верстке 

 



 

Внутренняя сторона обложки 

 

Сведения о вышестоящих избирательных комиссиях* 

 

Центральная избирательная комиссия Российской Федерации 

Почтовый адрес:  Большой Черкасский переулок, дом 9, Москва, 109012 

Сайт: http://www.cikrf.ru/ 

Телефон Горячей линии ЦИК России: 8-495-606-88-88 

 

Избирательная комиссия Ставропольского края 

Почтовый адрес: пл. Ленина, дом 1,  г. Ставрополь, 355025 

Сайт: www.stavropol.izbirkom.ru 

Телефон приемной: 8-8652-22-72-10 

Телефон Горячей линии: 8-8652-35-61-84 

 

Территориальная избирательная комиссия (исполняющая полномочия 

окружной избирательной комиссии) 

Почтовый адрес: ______________________________ 

Факс: _______________________________________ 

Телефон_____________________________________  


